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SLUZBENI
GLASNIK

OPCINE VISKOVCI

BROJ 6

Viskovci, 28. svibnja 2024. godine



Sluzbeni glasnik

1. Godi8nji izvjestaj o izvrSenju Proraduna Opéine Viskovci za razdoblje od 01.01.-
31.12.2023. godine

2. Odluka o usvajanju IzvjeS¢a o izvr$enju programa o utrodku sredstava Sumskog
doprinosa na podru¢ju Opéine Viskovei za 2023. godinu

3. Odluka o usvajanju Izvje$¢a o izvrenju programa gradnje objekata i uredaja
komunalne infrastrukture za 2023. godinu

4. Odluka o usvajanju Izvje$¢a o izvrenju programa u predskolskom i $kolskom odgoju
1 obrazovanju u Op¢ini Viskovei za 2023. godinu

5. Odluka o usvajanju Izvje$¢a o izvrSenju programa javnih potreba u sportu Opéine
Viskovci za 2023. godinu

6. Odluka o usvajanju IzvjeSca o izvr§enju programa odrZavanja komunalne
infrastrukture Op¢ine Viskovcei u 2023. godini

7. Odluka o usvajanju Izvje§¢a o izvrSenju programa javnih potreba u protupozarnoj
za$titi u Opéini Viskovci za 2023. godinu

8. Odluka o usvajanju Izvjes¢a o izvrSenju programa socijalne skrbi u Opéini Viskovci
za 2023. godinu

9. Odluka o usvajanju Izvje$¢a o izvrSenju programa javnih potreba u kulturi Opéine
Viskovci za 2023. godinu

10. Odluka o kratkoro€nom zaduzenju Opéine Viskovci za opremanje i dovrSetak
rekonstrukcije gradevine javne i drustvene namjene (predskolska ustanova) 2. b.
skupine- djecji vrti¢

11. Odluka o kratkoroénom zaduzenju Opéine Viskovci za premos§civanje jaza nastalog
zbog razliCite dinamike priljeva sredstava i dospijeca obaveza

12. Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Opcine Viskovci i Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima Cuvanja

13. Odluka o davanju prethodne suglasnosti na prijedlog Pravilnika o na¢inu i uvjetima
sudjelovanja roditelja u cijeni programa djecjeg vrtica "Milo dijete” Viskovci

14. Odluka o davanju prethodne suglasnosti na prijedlog Pravilnika o placama,
naknadama place i drugim materijalnim pravima radnika zaposlenih u Dje€jem vrtiu
"Milo dijete" Viskovci

15. Odluka o davanju prethodne suglasnosti na prijedlog Odluke o utvrdivanju visine
osnovice za obracun place za zaposlene u Djecjem vrticu "Milo dijete” Viskovcel

16. Odluka o davanju prethodne suglasnosti na Prijedlog Odluke o utvrdivanju ekonomske
cijene boravka djece u Dje¢jem vrticu "Milo dijete" Viskovci za 2024./2025. godinu

17. Odluka o izmjeni i dopuni Odluke o imenovanju ¢lanova Upravnog vijeca Dje€jeg
vrti¢a "Viskovci"

18. Odluka o imenovanju privremenog ravnatelja Dje¢jeg vrti¢a "Milo dijete" Viskovci



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

Klasa:400-01/24-01/01
Urbroj: 2158-40-01-02-24-01
Viskovci, 27. svibnja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 76. i ¢lanka 89. stavka 2. Zakona o proraunu (,,Narodne novine* broj
144/21) i ¢lanka 55. stavka 3. Pravilnika o polugodi$njem i godi$njem izvjestaju o izvrSenju
proratuna i financijskog plana (,,Narodne novine* broj 85/23) te ¢lanka 30. Statuta Op¢ine
Vigkovei (,,Sluzbeni glasnik® Opéine Viskovci 1/21 i 8/22) na prijedlog opéinskog nacelnika,
Op¢insko vije¢e dana 27. svibnja 2024. godine na svojoj 19. sjednici donijelo je :

ODLUKU
o usvajanju godi$njeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna
Opéine Viskovci za razdoblje od 01.01.-31.12.2023. godine

L

Prihvaca se Godisnji izvje$taj o izvrSenju Proraduna Viskovci za razdoblje 1. sije¢nja do 31.
prosinca 2023. godine.

II.
Izvjesée iz todke L. ove Odluke prilog je ovoj Odluci i &ini njezin sastavni dio.

II.

Ova Odluka o prihva¢anju Godisnjeg izvjeStaja o izvrSenju Proracuna Opéine Viskovel za
razdoblje od 01. sije¢nja do 31. prosinca 2023. godine stupa na snagu osmog dana od dana
objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Viskovci.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi€ v.r.
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_ IZVJESTAJI I OBRAZLOZENJE )
UZ GODISNJI IZVJESTAJ O IZVRSENJU PRORACUNA
OPCINE VISKOVCI ZA 2023. GODINU

Odredbom ¢lanka 89. Zakona o proracunu ( ,,Narodne novine 144/21) utvrdena je
obveza Opcinskog nacéelnika Jedinice lokalne samouprave da podnese godi$nji izvjestaj o
izvrSenju prorauna za 2023. godinu predstavni¢kom tijelu na donoSenje najkasnije do 31.
svibnja tekuce godine (veza ¢lanak 55. 1 56. Pravilnika o polugodi$njem i godi$njem izvjestaju
o izvr§enju proracuna i financijskog plana ,,Narodne novine* 85/23).

Temeljem ¢lanka 90. godisnji izvjestaj o izvrSenju proracuna dostavlja se Ministarstvu
financija i Drzavnom uredu za reviziju u roku od 15 dana nakon §to ga donese Opcinsko vijece
Op¢ine Viskovci. Ukoliko Opcinsko vijece Opéine Viskovei ne donese godiSnji izvjeStaj o
izvr§enju proracuna isti se dostavlja Ministarstvu financija i DrZzavnom redu za reviziju u roku
od 60 dana od dana podnoSenja predstavni¢kom tijelu.

Sukladno odredbi ¢lanka 57. Pravilnika o polugodi$njem i godi$njem izvjeStaju o
izvr§enju proracuna i financijskog plana godi$nji izvjestaj o izvrSenju proracuna objavljuje se
na mreZnim stranicama u roku 15 dana od usvajanja od stane Op¢inskog vijeca Opéine Viskovci
te u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Viskovci®.

Tijekom 2023. godine financiranje javnih rashoda izvrSeno je na osnovi slijede¢ih
financijsko planskih dokumenata:

-Proracuna Opéine Viskovcei za 2023. godinu s projekcijom za 2024. i 20°25. godinu i Odluke
o izvrSavanju Proracuna Op¢ine Viskovci za 2023. godinu, koje je opcinsko vijece usvojilo na
10. sjednici odrZzanoj 8. prosinca 2022. godine ,a objavljenih u ,,Sluzbenom glasniku* Opcine
Viskovei broj 12/22.

-Prvih Izmjena i dopuna proracuna Opcine Viskovci za 2023. godinu usvojenih od strane
Opéinskog vije¢a Opéine Viskovci na 16. sjednici odrzanoj dana 19. prosinca 2023. godine , a
objavljenih u ,,SluZbenom glasniku* Op¢ine Viskovci broj 10/23.

Slijedom odredbi Zakona o prora¢unu (¢lanci 76-80) te Pravilnika o polugodisnjem i
godi$njem izvjeStaju o izvrSenju proraCuna i financijskog plana polugodi$nji izvjeStaj o
izvrSenju proracuna sadrzi opéi i posebni dio, obrazloZenje te posebne izvjestaje.

» Op¢i dio izvjestaja
A. Sazetak Racun prihoda i rashoda i Rac¢un financiranja,

B. Racun prihoda i rashoda,
C. Racun financiranja.

A. Racun prihoda i rashoda iskazuje se u slijedeé¢im tablicama:
- Prihodi i rashodi prema ekonomskoj klasifikaciji ,
- Prihodi i rashodi prema izvorima financiranja
- Rashodi prema funkcijskoj klasifikaciji.
B. Racun financiranja iskazuje se u slijede¢im tablicama:
- Racun financiranja prema ekonomskoj klasifikaciji,
- Racun financiranja prema izvorima financiranja.



Op¢i dio godisnjeg izvjeStaja o izvrSenju proratuna Jedinice lokalne samouprave moZe
sadrZavati 1 preneseni viSak ili preneseni manjak nad rashodima.

> Posebni dio izvjestaja
A. Izvjestaj o organizacijskoj klasifikaciji
B. Izvjestaj po programskoj klasifikaciji.

» ObrazloZenje opceg dijela izvjestaja
A. ObrazloZenje ostvarenja prihoda i primitaka, rashoda i izdataka
B. Prikaz manjka odnosno viska prora¢una
C. Podatak o stanju nov€anih sredstava na radunima proracuna i proracunskih
korisnika na pocetku i na kraju proracunske godine
D. Podaci o prihodima i primicima te rashodima i izdacima ostvarenim preuzimanjem
financijske imovine u naplati potraZivanja javnih davanja

» ObrazloZenje posebnog dijela
» Posebni izvjestaji

Izvjestaj o koriStenju proracunske zalihe

Izvjestaj o zaduZivanju na domacem i stranom trZistu novca i kapitala

Izvjestaj o danim jamstvima ima i pla¢anjima po protestiranim jamstvima

Izvjestaj o koristenju sredstava fondova Europske unije

Izvjestaj o danim zajmovima i potraZivanjima po danim zajmovima

Izvjestaj o stanju potraZivanja i dospjelih obveza te stanju potencijalnih obveza po
osnovi sudskih sporova.

mTmoOws

Slijedom naprijed navedenog u nastavku se daju izvjestaji i obrazloZenja kako slijedi:

5. POSEBNI 1ZVJESTAJI

5.A. IZVJESTAJ O KORISTENJU PRORACUNSKE ZALIHE

Proracunom Op¢ine Viskovei za 2023. godini s projekcijama za 2024. i 2025. godini kao 1
daljnjim izmjenama i dopunama nisu planirana sredstava proraunske zalihe.

5.B. 1ZVJESTAJ O ZADUZIVANJU NA DOMACEM I STRANOM TRZITU NOVCA I
KAPITALA

Zaduzivanje jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, kao i izdavanje jamstava i
suglasnostima pravim osobama u velinskom izravnom ili neizravnom vlasni$tvu jedinice
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i ustanovama ¢iji je osnivaé, regulirano je
Zakonom o proracunu (,,Narodne novine broj 144/21) te Pravilnikom o postupku dugoro¢nog
zaduzivanja te davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave (Narodne novine 67/22).



Jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave moze se dugoroéno zaduZiti za investiciju
koja se financira iz njezinog prorauna, za kapitalne pomo¢i trgovackim drustvima i drugim
pravnim osobama u vecinskom vlasnidtvu ili suvlasni§tvu jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave rad i realizacije investicije koja se sufinancira iz fondova Europske
unije i za investicije, odnosno projekte ¢&ija je realizacija utvrdena posebnim propisima i
financiranje obveza na ime povrata neprihvatljivih tro§kova koji su bili sufinancirani iz fondova
Europske unije.

Ukupna godi$nja obveza jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave moze iznosi
najvise do 20 % ostvarenih proraunskih prihoda u godini koja prethodi godini u kojoj se
zaduZuje.

Tijekom 2023. godine Op¢ina Viskovci se nije zaduZivala.

5.C. IZVJESTAJ O DANIM JAMSTVIMA I PLACANJIMA PO PTOTESTIRANOM
JAMSTVIMA

U 2023. godini Opéine Viskovci nije davala jamstva niti postoje placanja po protestiranim
jamstvima.

5.D. IZVJESTAJ O KORISTENJU SREDSTAVA FONDOVA EUROPSKE UNLJE
Op¢ina Viskoveci je u 2023. godini ostvarila sredstva Europske unije

> Agencija za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju temeljem Odluke o
dodjeli sredstava (KLASA:440-12/18-07-04-01/0392, URBROJ:343-2110/01-20-007)
dodijeljena potpora za Podmjeru 7.4.“Ulaganja u pokretanje, poboljSanje ili proSirenje
lokalnih temeljnih usluga za ruralno stanovni$tvo, ukljuéujuéi slobodno vrijeme i
kulturne aktivnosti te povezanu infrastrukturu, pobolj$anje ili prosirenje svih vrsta male
infrastrukture ,, — provedba tipa operacije 7.4.1. ,,Ulaganja u pokretanje, poboljsanje ili
proSirenje lokalnih temeljnih usluga a ruralno stanovnistvo, uklju€uju¢i slobodno
vrijeme i kulturne aktivnosti te povezanu infrastrukturu®, sektor lokalna infrastruktura
Izgradnja vatrogasno edukacijskog centra u naselju Vuéevci na temelju Odluke o isplati
KLASA: 440-12/18-07-04-01/0392, URBROJ:343-2110/01-23-022 od 16. 2 .2023.
uplacena sredstva u iznosu od 443.519,12 eura (konacna rata).

> Sa Ministarstvom regionalnog razvoja i fondova Europske unije potpisan Ugovoru o
financiranju Broj: 09-F-1-0265/22-14 za financiranje projekta Rekonstrukciju Ulice
Kralja Tomislava u naselju Viskovci pod referentnim broj PORLZ093 prema Programu
odrzivog razvoja lokalne zajednice KLASA:973-02/22-01/2, URBROJ:538-09-1-1-
2/419-22-1 od 20. sijenja 2022. godine i u skladu s Odlukom o odabiru projekata
KLASA:973-02/22-01/2, URBROJ:538-09-1-1-1/568-22-9 od 28. travnja 2022. godine
uplacena sredstva u iznosu od 33.180,70 eura.

> Sa Ministarstvom regionalnog razvoja i fondova Europske unije potpisan Ugovoru o
financiranju Broj:09-F-E-0259/23-14 za financiranje projekta Izgradnja pjeSaCke staze
u ulici Stjepana Radi¢a u naselju Forku$evci -Faza I. pod referentnim brojem
PORLZ170 prema Programu odrZivog razvoja lokalne zajednice KLASA:973-02/23-
01/2, URBROJ:538-09-1-1-1/568-23-1 od 15. veljate 2023. godine i u skladu s



Odlukom o odabiru projekta KLASA:973-02/23-01/2, urbroj:538-09-1-1-1/568-23-9
od 2. lipnja 2023. godine upla¢ena sredstva u iznosu od 32.897,25 eura.

Agencija za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju temeljem Odluke o
dodjeli sredstava (KLASA:440-12/21-07-04-01/0293, URBROJ:343-2110/01-23-018)
dodijeljena potpora za Podmjeru 7.4. .“Ulaganja u pokretanje, poboljSanje ili proSirenje
lokalnih temeljnih usluga za ruralno stanovni§tvo, ukljucuju¢i slobodno vrijeme i
kulturne aktivnosti te povezanu infrastrukturu, pobolj$anje ili prosirenje svih vrsta male
infrastrukture ,, — provedba tipa operacije 7.4.1. ,,Ulaganja u pokretanje, poboljSanje ili
prosirenje lokalnih temeljnih usluga a ruralno stanovnistvo, ukljucujuci slobodno vrije
i kulturne aktivnosti te povezanu infrastrukturu“-ulaganja u sektor trZnica, sektor
drustvenih domova/kulturnih centara i sportskih gradevina, sektor vatrogasnih domova
i sektor djegjih vrtiéa iz Programa ruralnog razvoja RH na temelju Odluke o isplati
predujma KLASA:440-12/21-07-04-01/0293, URBROJ:343-1504/01-23/020 od
13.10.2023. godine uplaéen avans u iznosu od 385.619,56 eura.

Sa Ministarstvom regionalnog razvoja i fondova Europske unije potpisan Ugovor o
sufinanciranju provedbe projekta Referentni broj Ugovora JPF.2020.6-566. sklopljen u
s skladu s Javnim pozivom za sufinanciranje provedbe Eu projekta na regionalnoj razini
za 2020. godinu KLASA:402-07/20-02/08, URBROJ:538-06-1-2/413-20-03 od 15.
prosinca 2020. godine za projekt ,,Izgradnja vatrogasno-edukacijskog centra u naselju
Vucevci uplacena sredstva u iznosu od 35.725,99 eura.

5.E. IZVJESTAJ O DANIM ZAJMOVIMA I POTRAZIVANJIMA PO DANIM
ZAJMOVIMA

U 2023. godini Op¢ina Viskovei nije davala zajmove niti postoje potrazivanja po danim
zajmovima.

5.F. IZVJESTAJ O STANJU POTRAZIVANJA I DOSPJELIH OBVZA TE STANJU
POTENCIJALNIH OBVEZA PO OSNOVI SUDSKIH POSTUPAKA

A.) Stanje nenaplaéenih potraZivanja za prihode na dan 31. prosinca 2023. godine iznose

247.924,65 eura ( potrazivanja za privremeno koriStenje poljoprivrednog zemljista u
vlasnistvu RH, komunalni doprinos, komunalnu naknadu, grobnu naknadu, potraZivanja
za poreze ( evidenciju vodi porezna uprava).

B.) Stanje nepodmirenih dospjelih obveza na dan 31. prosinca 2023. godine iznose

9.330,11 eura.



Stanje potencijalnih obveza po osnovi sudskih poestupaka Op¢ine Viskovci

Redni Tuzitelj TuZzenik Vrijednost spora Opis predmet spora
broj
1. Opéina G.K. 49.739,73 eura Spor se vodi zbog potraZivanja za
Viskovci koriStenje poljoprivrednog

zemljista u vlasniStvu RH na

podruéju Op¢ine Viskovei.

6. OBRAZLOZENJE OSTVARENIH PRIHODA I PRIMITAKA TE RASHODA I
1ZDATAKA PREMA EKONOMSKOJ KLASIFIKACIJI

Tablica broj 1: Pregled ostvarenih prihoda/primitaka i rashoda/izdataka Proracuna Opcine
Viskovci za razdoblje od 1. sijeénja do 31. prosinca 2023. godinu u odnosu na planirane

prihode/primitke i rashode/izdatke-saZetak

A)SAZETAK RACUNA PRIHODA | RASHODA

—

Broj¢ana oznaka ili naziv
|

{ Izvr$enje 2022.

Izvorni Izvrsenje 2023.

Indeks l Indeks

i
plan/rebalans | 4/2*%100 | 4/3*100
| . 2023. | mi . o =
[ 1 ] |
e . B8 S, o 2 S | | 5 6
RRIBODILKUEND, | 1.119.240,77 1.947.314,68 1.745.689,71 |55,97°fn| 89,65%
6 PRIHODI POSLOVANJA 1.114.687,19 1.947314,68 1.745.689,71 15661%  89.65%
. : ! .
7 PRIHODI OD PRODAJE NEFINANCUSKE IMOVINE p—| 0.00 0.00) 0.00%
;RASHOD[ UKLPNO 1.055.554,54 1.681.389,00E 1.039.486,09 93.48'!/::': 61,82%
3 RASHODI POSLOVANJA 737.378,03 948.805,00 644.250,77) $7,37%  67,90%
|
(i SHORRANBEC NERG N G ENOMIT 318.176,51 732.584,00 39523532 12420%  53.95%
| = = 1
iRAZLIKA VARAK/MWITIAR i 63.686,23 265.925,685 706.203,621 l108,88°/ol 265,56%
B) SAZETAK RACUNA FINANCIRANJA
8 PRIMICI OD FINANCISKE IMOVINE 1 ZADUZIVANJA 0.00 0.00 0.00)
Te |
|5 LZDACI ZA FINANCUSKU IMOVINU [ OTPLATE 165.903 50 331.808,00 331.807,021  200,00%  100,00%
ZAIMOVA - | B
|NETO EENANC IRANJE ' -165.903,50 -331.808,00| -331.807,02& 200,00% ; 100,00%
C) PRENESENI VISAK ILI PRENESENI MANJAK i VISEGODISNJI PLAN URAVNOTEZENJA

ggg;e.]: DONOS VISKA / MANJKA IZ PRETHODNE(IH) 0,00 65.882,32 65.882,32
VISAK/MANJAK 1Z PRETHODNE(IH) GODINE KOJI CE SE _ ! st = | il Bl =
RASPOREDITI / POKRITI 0,00] 588252 P
IVISAK/MANJAK + NETO FINANCIRANJE + RASPOLOZIVA | !
SREDSTVA I1Z PRETHODNIH GODINA 221727 | 0,00

440.278.92?




Iz tablice je vidljivo da su u 2023. godini ukupni prihodi ostvareni u iznosu od
1.745.689,71 eura , $to u odnosu na plan za 2023. godinu predstavlja izvrSenje od 89,65%.
Ukupni se prihodi sastoje od prihoda poslovanja, ostvarenih u iznosu od 1.745.689,71 eura 1
prihoda od prodaje nefinancijske imovine ostvarenih u iznosu od 0,00 eura. U odnosu na isto
razdoblje 2022. godine ukupni prihodi biljeze povecanje ud 155,97%.

Ukupni rashodi ostvareni su u iznosu od 1.039.486,09 eura $to je 61,82% izvrSenja
plana, a sastoje se od rashoda poslovanja ostvarenih u iznosu od 644.250,77 eura i rashoda za
nabavu nefinancijske imovine ostvarenih u iznosu od 395.235,32 eura. Iz navedenog proizlazi
razlika izmedu ostvarenih ukupnih prihoda i rashoda, odnosno visak prihoda Prorac¢una Op¢ine
Viskovcei ostvaren u 2023. godini u iznosu od 374.396,60 eura.

Izdaci za financijsku imovinu i otplatu zajmova ostvareni su u iznosu od 331.807,02
eura. pa ukupan viak iz 2023. godine iznosi 440.278,92 eura uveéano za preneseni viSak od
65.882,32¢ura iz prethodne godine.

Tablica broj 2. Pregled planiranih i ostvarenih prihoda/ primitaka Prora¢una Op¢ine Viskovci
za razdoblje 01.01.-31.12.2023.

= I
Redbe onis Izvrienje 2022. | Izvorni plan/rebalans 2023. | lzvrienje 2023. | Indeks 5/3 Indeks 5/4
| 1 i - 3 | Ll 4 5 ! 6 7 21
FRIHODI 1.119.240,77 1.947.314,68 1.745.689,71‘ 155,97%| 89,65%
— | |
1. | PRIHODIPOSLOVANJA | 468719 1.947.314,68 | 174568971 | 156.61% 89,65%
61 Friiodilod poreza 231.153,84 387.250,00 | 35226188 | 15239% 90,96%
& FomgeL 714.266,41 1.368.000,00 1221.657,69 171,04% 8930% |
PR I
64 PrIOHIOE imoyinG 88.652,21 102.828,00 84,760,69 9561% | 8243%
: — ] .
65 ||  Prihodiod upravnihi 75.394.26 80.036,68 79.509,45 | 10546% | 9934%
| administrativnih pristojbi, :
pristojbi po posebnim
| propisima i nakanda
SO St T T T DT e e 522047 9.200,00 7.500,00 143,67% 81,52%
roba te pruzenih usluga i
| prihodi od donacija
2 PRIHODI OD PRODAJE I . 0,00
; \NEFINANCISKE IMOVINE, 55358 | 220 0,00 0.00% |
‘ 71 Prihodi od prodaje 455358 0,00 0,00 0,00 000 |
| ncporlzvedene 1mmovine | |
1 |
| I o 1.119.240,77 1.947.314,68 l 1.745.689,71 ! 155,97% | 89,65%

Ukupni prihodi planirani za 2023. godinu u iznosu od 1.947.314,68eura u 2023. godini
ostvareni su u iznosu od 1.745.689,71 eura te izvrSenje plana 89,65%.



Prihodi poslovanja ostvareni su u iznosu od 1.745.689,71 eura $to u odnosu na plan predstavlja
izvrienje od 89,65%. U odnosu na isto razdoblje prosle godine prihodi poslovanja biljeZe
medugodi$nje povecanje od 66,96%.

Ostvarenje prihoda poslovanja prema vrstama prihoda je slijedece:

Prihodi od poreza- u odnosu na ukupne ostvarene prihode, prihodi od poreza ¢ine 20,18%.
Ostvareni su u iznosu od 352.261,88 eura $to je u odnosu na proslogodi$nje izvrSenje povecanje
prihoda.

Prihodi od poreza na imovinu ostvareni suu iznosu ostvareni su u iznosu od 45.956,18eura
§to u odnosu na prethodno razdoblje u 2022. godini predstavlja povecanje

Prihodi od poreza na robu i usluge ostvareni su u iznosu od 1.269,35 eura (porez na
potro$nju alkoholnih i bezalkoholnih pi¢a 1.142,87 eura te porez na tvrtku odnosno naziv tvrtke
126,48 eura)

Pomoéi o inozemstva i od subjekata unutar opéeg prora¢una ¢ine 69,98% ukupnih
prihoda. Ostvarene su u iznosu od 1.221.657,69 eura.

Za Podmjeru 7.4.“Ulaganja u pokretanje, poboljsanje ili proirenje lokalnih temeljnih
usluga za ruralno stanovnistvo, ukljudujuéi slobodno vrijeme i kulturne aktivnosti te
povezanu infrastrukturu, poboljSanje ili proSirenje svih vrsta male infrastrukture ,, —
provedba tipa operacije 7.4.1. ,,Ulaganja u pokretanje, poboljSanje ili proSirenje lokalnih
temeljnih usluga a ruralno stanovnistvo, uklju¢ujuéi slobodno vrijeme i kulturne aktivnosti
te povezanu infrastrukturu®, sektor lokalna infrastruktura Izgradnja vatrogasno
edukacijskog centra u naselju Vucevci na temelju Odluke o isplati KLASA: 440-12/18-
07-04-01/0392, URBROJ:343-2110/01-23-022 od 16. 2 .2023. uplacena sredstva u iznosu
od 443.519,12 eura (konacna rata).

Za Rekonstrukciju Ulice Kralja Tomislava u naselju Viskovci pod referentnim broj
PORLZ093 prema Programu odrzivog razvoja lokalne zajednice KLASA:973-02/22-01/2,
URBROJ:538-09-1-1-2/419-22-1 od 20. sije¢nja 2022. godine i u skladu s Odlukom o
odabiru projekata KLASA:973-02/22-01/2, URBROJ:538-09-1-1-1/568-22-9 od 28.
travnja 2022. godine uplacena sredstva u iznosu od 33.180,70 eura.

Zs projekt Izgradnja pjesacke staze u ulici Stjepana Radic¢a u naselju ForkuSevci -Faza 1.
pod referentnim brojem PORLZ170 prema Programu odrzivog razvoja lokalne zajednice
KLASA:973-02/23-01/2, URBROJ:538-09-1-1-1/568-23-1 od 15. veljate 2023. godine i u
skladu s Odlukom o odabiru projekta KLASA:973-02/23-01/2, urbroj:538-09-1-1-1/568-
23-9 od 2. lipnja 2023. godine uplaéena sredstva u iznosu od 32.897,25 eura.

Za Podmjeru 7.4. .“Ulaganja u pokretanje, poboljsanje ili proirenje lokalnih temeljnih
usluga za ruralno stanovni$tvo, uklju¢ujuéi slobodno vrijeme i kulturne aktivnosti te
povezanu infrastrukturu, poboljSanje ili pro$irenje svih vrsta male infrastrukture ,, —
provedba tipa operacije 7.4.1. ,,Ulaganja u pokretanje, pobolj$anje ili proSirenje lokalnih
temeljnih usluga a ruralno stanovni$tvo, ukljuéujuéi slobodno vrije i kulturne aktivnosti te
povezanu infrastrukturu“-ulaganja u sektor trznica, sektor dru$tvenih domova/kulturnih
centara i sportskih gradevina, sektor vatrogasnih domova i sektor dje¢jih vrti¢a iz Programa
ruralnog razvoja RH na temelju Odluke o isplati predujma KLASA:440-12/21-07-04-



01/0293, URBROJ:343-1504/01-23/020 od 13.10.2023. godine upla¢en avans u iznosu od
385.619,56 eura.

Za projekt ,,Izgradnja vatrogasno-edukacijskog centra u naselju Vuéevci uplacena sredstva
u iznosu od 35.725,99 eura od MRRIFEU.

Za izgradnju igralista u naselju Vudevci Osjeko-baranjska Zupanija uplatila sredstva u
iznosu od 26.063,20 eura.

Za izgradnju pjesacke staze u ulici Matije Gupca u ForkuSevcima ostvareno 18.200,00 eura

Na temelju Sporazuma o zajedni¢kom obavljanju poslova komunalnog i poljoprivrednog
redarstva sa Opéinom Drenje, Gorjani i Strizivojna ostvarene tekuée pomoc¢i za sufinanciranje
komunalnog redara 13.386,16 eura.

Pomo¢i iz proracuna RH- fiskalno izravnanje ostvareno 227.50,000 eura

Za funkcionalno spajanje (komunalno poljoprivredni redar) ostvareni prihodi u iznosu od
2.312,39 eura i za pomo¢i za tro§kove stanovanja ostvareno 3.250,32 eura.

Prihodi od imovine ostvareni u iznosu od 84.760,69 eura sastoje se od prihoda od financijske
imovine i prihoda od nefinancijske imovine. Prihodi od financijske imovine odnose se na
ostvarene prihode od kamata. Prihodi od nefinancijske imovine odnose se na prihode po
osnovi privremenog KoriStenja poljoprivrednog zemljista na podruéju Opcine Viskovci u
vlasnistvu RH i iznajmljivanja imovine.

Prihodi od upravnih i administrativnih pristojbi, pristojbi po posebnim propisima i
prihodi od naknada ¢ine 4,55% ukupnih prihoda. Ostvareni su u iznosu od 79.509,45 a sastoje
se od prihoda od upravnih i administrativnih pristojba koje su ostvaren u iznosu od 6.291,07
eura, , prihodi vodnog gospodarstva 655.86 eura, doprinosa za Sume 33.179,07 eura, ostalih
nespomenutih prihoda 14.343,00 eura i komunalne naknade 25.040,45 eura

Tablica broj 3. Pregled planiranih i ostvarenih rashoda i izdataka Prorac¢una Op¢ine Viskovci u
razdoblju od 01.01.-31.12.2023. god

Red.pr. s IS Izvrienje 2022. Izvorni plan/rebalans 2023. | Izvrienje 2023. ‘ Indeks 5/3 Indeks 5/4
! 2 3 4 5 | 6
| RAHODI [
r
5 . 1 -
| | |
| | e o = n
[| % [ RAHODI EOSCOVANJA 737.378,03 948.805,00 644.250,77 87.37% 67.90% |
i . -
| 31 Rahodi Zafzapasiene 269.937,48 172.250,00 169.668,94 62,85% 9850% |
| 32 | Materijalni rashodi | 55445 35 375.988,00 180,871,81 70,43% 48,11%
= e R 39.405,85 57.432,00 46,765,21 118,68% 81.43% |
2y Naknade gradanima i 71.598,05 116.400,00 90.804,97 126,83% 7801% |
| kuéanstrvima
| 38 | Ostalireshodi 9961533 | 22673500 156.139,78 156,74 6886% |
‘ 2 RASHODI ZA NABAVU | |
INEFINANCIJSKE IMOVINE .
3 T T o
l 4a | Rashodi za nabavu 11.342.30 | 29.090,00 23.541,96 20756% | S09B%




| nepoizvedene imovine | [ |

2] Rashodizamabavr 306.834,21 703.494,00 | smiemss | 12114%
| neproizvedene dugotrajne

| | imovine | | | |

52,84%

PNI RASHODI mededea ' |
UKU SHO | Lossssase | 1.681.389,00 | 10m4600 | osdsn% | e

Rashodi poslovanja ostvareni su u iznosu od 1.039.486.09 eura , §to predstavlja izvrSenje
plana od 61,82%. U odnosu na isto razdoblje 2022. godine predstavlja smanjenje.

Udio ostvarenih rashoda poslovanja u ukupnim rashodima iznose kako slijedi:

Rashodi za zaposlene ine 16,32 % ukupnih rashoda, a ostvareni su u iznosu od 169.668,94
eura. Najveci udio u rashodima za zaposlene su place &elnika, sluZzbenika i namjeStenika u
ukupnom iznosu od 129.723,91 eura. Za ostale rashode za zaposlene ( BoZi¢nicu, Uskrsnicu
Regres, dar za djecu do 15. godine Zivota, prehranu i nagradu za rad) iznose 18.544,91 eura.

Materijalni rashodi ¢ine 17,40% ukupnih rashoda. Ostvareni su u iznosu od 180.871,87 eura,
a sastoje se od naknade tro§kova zaposlenima te su ostvareni u iznosu od 8.214,05 eura
(naknade za prijevoz, rad na terenu i odvojeni Zivot, struéno usavriavanje zaposlenika, ostale
naknade troskova zaposlenima). Rashodi za materijal i energiju ostvareni u iznosu od 32.348,77
eura, a sastoje se od uredskog materijala i ostalih materijalnih rashoda, energije, mat. 1 dijelova
za tekude i investicijsko odrzavanje, sitnog inventara. Rashodi za usluge ostvarene u iznosu
od 107.136,94 eura , a sastoje se od rashoda za usluge, usluge telefona, poste i prijevoza, usluge
tekuéeg i investicijskog odrZavanja, usluge promidzbe i informiranja, komunalne usluge,
zdravstvene i veterinarske u sluge, intelektualne i osobne usluge, radunalne usluge i ostale
usluge. Ostali nespomenuti rashodi poslovanja ostvareni u iznosu od 33.172,11 eura a odnose
se na naknade za rad predstavnickih i izvrénih tijela, povjerenstva i sli¢no, premije osiguranja
reprezentaciju, ¢lanarine pristojbe i naknade, ostale nespomenute rashode poslovanja,

Financijski rashodi ostvareni u iznosu od 46.765,21 eura, a sastoje se od kamata za primljene
kredite i zajmove, kamate za primljene kredite i zajmove od kreditnih i ostalih financijskih
institucija izvan javnog sektora, kamata za primljene zajmove od trgovackih drustva u javnom
sektoru, ostalih financijskih rashoda i bankarskih usluga i usluga platnog prometa.

Naknade gradanima i ku¢anstvima ostvarene u iznosu od 90.804.97eura

Ostali rashodi ostvareni u iznosu od 156.139,78 a odnose se na tekuc¢e donacije u novcu
udrugama na podrucju Opéine 140.535.06 eura i kazne, penale i naknade Stete pravnim i
fizi¢kim osobama 15.604,72 eura.

Rashodi za nabavu nefinancijske imovine ¢ine 38,02% ukupnih rashoda za 2023. godinu.
Ostvareni su u iznosu od 395.235,32eura.

Rashodi za nabavu neprivedene imovine iznose 23.541,96 eura.

Rashodi za nabavu proizvedene dugotrajne imovine iznose 371.693,36 eura, a odnose se na
poslovne objekte u iznosu od 80.982,80 eura (zgrada djecjeg vrtica), ceste Zeljeznice i ostale
prometne objekte u iznosu od 232.910,42 eura (Rekonstrukcija ceste u ulici K. Tomislava
Viskovci, Rekonstrukciju dijela pjeSackih staza u ulici M. Gupca i S. Radi¢a ForkuSevci),
ostale gradevinske objekte u iznosu od 16.579,72 eura, uredsku opremu i namjestaj 5.013,16



eura, sportsku i glazbenu opremu (Rekonstrukeija djecjeg igralista u ForkuSeveima) 15.390,00
eura i uredaje, strojeve i oprema za ostale namjenu iznosu od 20.817,26 eura.

RACUN FINANCIRANJA
‘ Red bepl oS _ _i_ IzvrSenje 2022. Izvorni plan/rebalans 2023. I [zvr¥enje 2023.
ISR el R LA o e
I1ZDACI ZA FINANCILISKU
| IMOVINU | OTPLATE ZAJMOVA 169.903,50 331.808,00 331.807,02
| ;
! |
53 1ZDACI ZA FINANCIJSKU |
‘ IMOVINU 1 OTPLATU ZAJMOVA 169.903,50 331.808,00 331.807,02
| UKUPNO IZDACI
' 169.903,50 331.808,00 331.807,02
Red.bn—-_ S RS | Izvr$enje 2022. Izvorni plan/rebalans 2023. | IzvrSenje 2023. N
'.__i i : [/ B S 4 - -_L___ s .
| PRIMICI OD FINANICIJSKE | |
: IMOVINE [ ZADUZIVANJHA | 0,00 0,00/ 0,00
|
| l ! |
84 | PRIMICI OD ZADUZIVANJA 0.00 0,00 0,00
’_ | UKUPNO PRIMICI | 0,00 Q,OO 0’@;

PRIHODI I PRIMICI, RASHODI I IZDACI PREMA IZVORIMA FINANCIRANJA

IZVRSENJE ZA RAZDOBLJE OD 01.01.-31.12.2023. GODINE

Izvori financiranja Prihodi Rashodi
11 opéi prihodi i primici 401.274,14 786.800,60
41 prihodi za posebne namjene 115.417,88 151.972,69
52 pomo¢i 1.221.657,69 100.712,80
61 namjenske donacije 7.340,00 0,00
71 prihodi 0,00 0,00
81 namjenski prihodi od 0,00 0,00

zaduZivanja

3.B. Prikaz manjka odnosno vi§ka proracuna

Stanje viska na dan 31. prosinca 2023. godine iznosi 440.278,92 eura.

3.C. PODACI O STANJU NOVCANIH SREDSTAVA NA RACUNIMA PRORACUNA
I PRORACUNSKIH KORISNIKA NA POCETKU I NA KRAJU PRORACUNSKE
GODINE

Stanje na dan 1. sije¢nja 2023. godine (Ziroracun +blagajna) iznosi 88.145.50eura



Stanje na dan 31. prosinca 2023. godine (ziroraun +blagajna) iznosi 449.327,39¢eura

Op¢ina Viskovci nema proraunskih korisnika.

3.D. PODACI O PRTHODIMA I PRIMICIMA TE RASHODIMA 1 IZDACIMA
OSTVARENIM PREUZIMANJEM NEFINANCIJSKE I FINANCIJSKE IMOINE U
NAPLATI POTRAZIVANJA JAVNIH DAVANJA

Tijekom 2023. godine nije bilo ostvarenih prihoda i primitaka, rashoda i izdataka po osnovi
preuzimanja nefinancijske i financijske imovine u naplati potrazivanja javnih davanja.

ORGANIZACIJSKOJ I PROGRAMSKOJ KLASIFIKACIJI

5 OBRAZLOZENJE POSEBNOG DIJELA
OBRAZLOZENJE OSTVARENJA RASHODA 1 IZDATAKA PREMA

a) IZVJESCE O IZVRSENIM PRERASPODJELAMA

U razdoblju od 01.01.-31.-12.2023. godine nije bilo preraspodjele sredstava.

b) 1ZVIESCE O IZVRSENJU PROGRAMA TE ORGANIZACIJSKOJ
KLASIFIKACIJI

Obzirom na programe izvrenje prora¢una Opcine Viskovci je slijedece:

Razdjel/glava Opis(program) [zmjene i Ostvareno
dopune 2023.g. 1.1.-
31.12.2023.

001 Op¢insko vijece i op€inski nacelnik 746.290,00 572.254.30

1001 Djelatnost predstavnickih i izvr3nih tijela 34.750,00 34.563,20

1012 Javni radovi 150,00 14291

1013 Program poticanja demografske obnove 20.500,00 17.445,58

1037 Program ,,Zazeli* Zene rade i pomazu 1.000,00 811,89
UP.02.1.1.1.3.0395. FAZA 2

1054 Vatrogasno edukativni centar Vucevci- 42.000,00 41.457 .48
provedba

1057 Mjere aktivnosti za osiguranje rada iz 7.500,00 2.630,28
djelokruga predstavnickog tijela

1058 Mjere i aktivnosti za osiguranje rada iz 412.890,00 387.332,69
djelokruga izvrs$nog tijela

1060 Zastita okoliSa 15.200,00 8.474.,24

1061 Upravljanje imovinom op¢€ine 38.000,00 23.731,98

1062 Prostorno uredenje 1 unapredenje 24.500,00 18.955,00
stanovanja

1063 PredSkolski odgoj i skrb o djeci 18.500,00 12.996,88

1064 Javne potrebe u obrazovanju 31.300,00 20.333,42

1065 Razvoj poljoprivrede 100.000,00 3.378,75

002 Jedinstveni upravni odjel 1.266.907.00 799.038,81




1002 Redovno poslovanje JUO 290.610,00 209.684 .81
1003 OdrZavanje objekata i uredaja komunalne 74.900,00 53.927,02
infrastrukture
1004 Komunalna djelatnost-Izgradnja objekata 665.562,00 352.531,35
i uredaja komunalne infrastrukture

1006 Socijalna skrb i nov€ana pomo¢ 65.600,00 53.245.,97
1007 Javne potrebe u kulturi 1 religiji 26.000,00 16.411.13
1008 Razvoj sporta i rekreacije 65.500,00 55.619,29
1009 Protupozarna i civilna zastita 29.830,00 15.364,23
1010 Poticanje razvoja poljoprivrede 15.605,00 15.604,72
1059 Razvoj civilnog drustva 33.300,00 26.650,29

RASHODI I IZDACI PRORACUNA PO PROGRAMSKOJ KLASIFIKACLJI

Opis i cilj/svrha programa: Programi obuhvacaju aktivnosti koje omogucuju obavljanje
poslova opéinskog vijeéa te poslove opéinskog nadelnika te poslove vezane za rad politic¢kih
stranaka, kao $to su isplate naknada za sjednice opéinskog vijeéa, financiranja politickih

weee

Zakonska osnova:

» Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“ 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17,
98/19 1 144/20)
» Statut Opéine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik ““ Opéine Viskovci 1/21 1 8/22)
» Poslovnik opéinskog vije¢a Opc¢ine Viskovei (,,Sluzbeni glasnik “ Opéine Viskovei
1/21)
Program 1012 Javni radovi =

Opis i cilj/svrha programa: Program obuhvaca zapos$ljavanje nezaposlenih osoba koji bi
kroz program obavljali slijedece poslove:

- revitalizacija javnih povrsina - u naselju Viskovci obuhvada hortikulturno uredenje javnih
zelenih povrsina, sadnja i odrZavanje drvoreda, uredenje zelene povrSine oko op¢inskih
objekata, uredenje zelene povrsine oko mjesnih groblja u Viskovcima,

- gospodarenje otpadom - spreavanje $irenja povrsina zagadenih otpadom i mjere prevencije
od daljnjeg zagadivanja u sva tri naselja na podru¢ju Op¢ine Viskovci



a7 UP.02.1.1.1.3.0395. FAZA 2

Opis i c_ilj/-s_;'i:ha_;roérainaﬁ .zapoﬁljé_v_anje osobe i_{c_)jé pE)maZII sfariji_rn i nemoénima. Préjekt
financiran od strane EU ( ispladena plac¢a voditeljici projekta)

Program 1054 Vatrogasno edukativni centar Vuéevci- provedba

Opis i cilj/svrha programa Nakon stavljanja u funkciju Vatrogasno edukativnog centra u
Vudevcima zaposlene 3 osobe na provedbi projekta .

Opis i cilj/svrha programa : program je usmjeren na demografske mjere kao Sto su potpora
mladim obiteljima za kupnju zemljidta ili kuce, te za rekonstrukciju kuce, potpora za
novorodenu dijecu, sufinanciranje vozatkog ispita osoba do 30. godine Zivota. Cilj ove mjere
je privuéi mlade obitelji i mlade osobe da ostanu na podrucju Opéine Viskovei.

Sredstva za realizaciju ovog programa izvrSena su u iznosu od 17.445,58 eura.

Zakonska osnova:

» Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17,
98/19 i 144/20)

Opis i cilj/svrha programa: program je usmjeren na aktivnosti u cilju osiguranja odrZivog
gospodarenja otpadom te aktivnosti usmjerene na zbrinjavanje napustenih ili uginulih
Zivotinja te provodenje postupaka deratizacije.

Zakonska osnova

» Zakon o gospodarenju otpadom (,,Narodne novine 84/21)

Program 1061 Upravljanje imovinom opéine

Opis i cilj/svrha programa: Program obuhvaca aktivnosti i projekte kojima se osiguravaju
sredstva za upravljanje imovinom u vlasni$tvu Op¢ine Viskovei.
Sredstva za realizaciju programa izvr$ena su u iznosu od 23.731,98 eura.

Zakonska osnova:

> Zakon o vlasni$tvu i drugim stvarnim pravima (,,Narodne novine* 91,96,
68/98,137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09,
143/12, 152/14, 81/151 64/17)



Opis i cilj/ svrha programa: Program se odnosi na uredenje i unapredenje stanovanja
mjestana Opcine Viskovci nabava opreme i izrada i aZuriranje strateskih i planskih
dokumenta koji ¢e doprinijeti razvoju Opéine.

Sredstva za realizaciju ovog programa izvr§ena su u iznosu od 18.955,00 eura

Zakonska osnova:

» Zakon o prostornom uredenju (,,Narodne novine* 153/13, 65/17, 114/18, 39/19, 98/19
167/23

Program 1063 Predikolski odgoj i skrb o djeci

Program 1064 Javne potrebe u obrazovanju

Opis i cilj/ svrha programa: Programima se Zeli pruZiti podrska 8koli u provodenju projekata
te djeci i mladima u pohadanju osnovnoskolskih , srednjoskolskih i visoko$kolskih obrazovnih
programa.

Ovim programima se nastoji pobolj$ati demografska obnova, zastititi okoli§ na na¢in da se
smanji njegovo zagadenje, racionalno upravljanje imovinom op¢ine kao i briga za prostorno
uredenje 1 unapredenje stanovanja, briga o predSkolskom odgoju i javnom obrazovanju.

Sredstva za realizaciju ovog programa izvrSena su u iznosu od 33.330,30 eura.

Zakonska osnova:

» Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“ 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17,
98/19 1 144/20)

» Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine* 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19, 64/20, 151/22, 155/23 1 156/23)

Program 002 : Redovno poslovanie Jedinstvenog upravnog odjela

Opis i cilj/svrha programa: Program obuhvaca aktivnosti kojima se osiguravanju sredstva za
redovno financiranje prava iz sluzbeni¢kog odnosa za sve sluzbenike i namjestenike opéinske
uprave, sredstva za podmirivanje materijalnih rashoda za rad, financijskih rashoda za
bankarske usluge, usluge platnog prometa i ostale financijske rashode te sredstva kojima se
osigurava oprema potrebna za rad Jedinstvenog upravnog odjela.

Sredstva za realizaciju programa izvrSena su u iznosu od 209.684,81 eura.



Zakonska osnova:

» Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17,
98/19 i 144/20)

» Zakon o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave (,,Narodne
novine“ 127/17, 138/20, 151/22 1 114/23)

» Zakon o proratunu (,,Narodne novine* 144/21)

» Zakon o placama u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine*
28/10 10/23

» Odluka o ustrojstvu ( ,, Sluzbenik glasnik Op¢ine Viskovci“ 8/22)
» Odluka o koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjestenika Opcine Viskovci (
» SluZbenik glasnik Op¢ine Viskovci 9/23)

Prosram 1003: Odrzavanije objekata i uredaja komunalne infrastrukture

Opis i cilj/svrha programa: Program obuhvaca aktivnosti tekuéeg odrzavanja javne rasvjete,
javnih prometnih i zelenih povrSina, nerazvrstanih cesta i groblja.

Svrha ovog programa je unaprijediti komunalnu infrastrukturu na podru¢ju Opéine Viskovci
kroz redovno odrZavanje.

Sredstva za realizaciju programa izvrSena su 53.927,02 eura.

Zakonska osnova:

» Zakon o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine“68/18, 110/18 i 32/20)

» Zakon o vodama (,,Narodne novine® 66/19, 84/21 147/23)

» Zakon o financiranju vodnog gospodarstva (,,Narodne novine* 153/09, 90/11, 56/13,
154/14, 119/15, 120/16, 127/17 1 69/19)

» Zakon o grobljima (,,Narodne novine* 19/98, 50/12 i 89/17)

» Zakon o cestama (,,Narodne novine* 84/11,22/13, 54/13, 148/13,92/14, 110/19,144/21,
114/22 1 4/23)

» Zakon o Sumama (,,Narodne novine* 68/18, 115/18, 89/19, 32/20, 145/201101/23)

Program 1004 Komunalna djelatnost- Izgradnja objekata i uredaja komunalne
infrastrukture |

Opis i cilj/svrha programa: Program je usmjeren na investicijske zahvate na podrucju Opéine
Vigkovei kao $to su :asfaltiranje i rekonstrukcija nerazvrstanih cesta, javnih povrSina, javne
rasvjete, oborinske odvodnje, parkiralista, djeéjih i sportskih igralista, rekonstrukciju gradevine
javne i dru$tvene namjene (predskolska ustanova) djeéjeg vrtica i rekonstrukcija pjeSackih
staza .

Svrha ovog programa je unaprijediti komunalnu infrastrukturu na podrucju Opcine Viskovci
kroz kapitalne projekte poput, sanacije pjesackih staza te rekonstrukciju nerazvrstanih cesta
¢ime Ce se povecati sigurnost svih sudionika u prometu.

Sredstva za realizaciju programa izvrena su 352.531,35eura.



Zakonska osnova:

» Zakon o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine“68/18, 110/18 i 32/20)

» Zakon o vodama (,,Narodne novine“ 66/19, 84/21 1 47/23)

» Zakon o financiranju vodnog gospodarstva (,,Narodne novine* 153/09, 90/11, 56/13,
154/14, 119/15, 120/16, 127/17 1 69/19)

» Zakon o grobljima (,,Narodne novine“ 19/98, 50/12 1 89/17)

» Zakon o cestama (,,Narodne novine* 84/11,22/13, 54/13, 148/13,92/14, 110/19,144/21,
114/22 1 4/23)

» Zakon o Sumama (,,Narodne novine*“ 68/18, 115/18, 89/19, 32/20, 145/20 1 101/23)

Opis i cilj/svrha programa: Program se provodi radi osiguranja socijalne pomoc¢i socijalno
najugroZenije i najranjivije skupine mjestana Opéine Viskovci. Radi se o mjeStanima koji
ostvaruju pravo na pomo¢ prema kriterijima sukladno Odluci o socijalno skrbi koju je donijelo
op¢insko vijece

Sredstva za realizaciju programa izvrSena su 53.245,97 eura

Zakonska osnova:

» Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17,
98/19 1 144/20)

» Zakon o socijalnoj skrbi (,,Narodne novine* 18/22, 46/22, 119/22 1 71/23)

Program 1007 Javne potrebe u Kulturi i religii

Opis i cilj/svrha programa: Programom se utvrduju aktivnosti, poslovi, djelatnosti , akcije i
manifestacije u kulturi od znagenja za Op¢inu Viskovei kao i njegovu promociju na svim
razinama suradnje. Posebno se podrzava i poti¢e kulturno-umjetnic¢ko stvaralastvo te akcije i
manifestacije koje doprinose promicanju kulture.

Sredstva za realizaciju programa izvriena su 16.411,13 eura

Zakonska osnova:

» Zakon o kulturnim vije¢ima i financiranju javnih potreba u kulturi (,,Narodne novine*
83/22)

» Zakon o udrugama (,,Narodne novine“ 74/14, 70/17, 98/19 1 151/22)

Program 1008 Razvoj sporta i rekreacije

Opis i cilj/svrha programa: Programom javnih potreba u sportu osiguravaju se financijska
sredstva za financiranje sportskih drustava na podruéju Opéine Viskovci. Prioriteti
provedbenog programa Opéine Viskovci su poboljianje kvalitete Zivota kroz poticanje zdravog



i aktivnog zivota uz podizanje svijesti o vaznosti sporta i rekreacije. Osnova za ostvarenje cilj
je poboljSanje dostupnosti sportske i rekreativne infrastrukture.

Sredstva za realizaciju programa izvr$ena su u iznosu od 55.619,29 eura.
Zakonska osnova:

» Zakon o sportu (,,Narodne novine* 141/22)
» Zakon o udrugama (,,Narodne novine* 74/14, 70/17, 98/19 1 151/22)

Opis i cilj/svrha programa: Programom se osiguravaju financijska sredstva potrebna za
funkcioniranje dobrovoljnih vatrogasnih drustava na podru¢ju Opcine. Cilj ovog programa e
unapredenje protupozarne zastite .

Sredstva utroSena za realizaciju programa izvrSena su u iznosu od 15.364,23 eura.
Zakonska osnova:

» Zakon o vatrogastvu (,,Narodne novine* 125/19, 114/22 i 155/23)
» Zakon o zastiti od poZara (,,Narodne novine* 92/10 i 114/22)

Program 1010 Poticanje razvoja poljoprivrede

Opis i cilj/svrha programa: Programom se nastoji unaprijediti poljoprivredna proizvodnja i
pokrenuti gospodarski razvoj na podru¢ju Opéine. Cilj je uredenje otresnica i poljskih puteva
na podruc¢ju Opéine.

Zakonska osnova:

» Zakon o poljoprivredi (,,Narodne novine* 118/18, 42/20, 127/50, 52/21 1 152/22)

Program 1059 Razyoj civilnog drustva

Opis i cilj/svrtha programa: Program je nastavak viSegodiS$nje suradnje s neprofitnim
organizacijama kojom se potice razvoj demokracije na lokalnoj i regionalnoj razini.

U ovom programu financirati ¢e se projekti/ programi prijavljeni na javni poziv za financiranje
udruga civilnog drustva iz proratuna Opéine Viskovci za 2023. godinu.

Zakonska osnova:

» Zakon o udrugama (,,Narodne novine* 74/14, 70/17, 98/19 1 151/22)

KILLASA:400-01/24-01/01
URBROJ:2158-40-02-02-24-02
Viskovei, 27.svibnja 2024.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA:321-01/24-01/01
URBROJ:2158-40-01-02-24-02
Viskovci, 27. svibnja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 69. stavka 4. Zakona o Sumama (Narodne novine br. 68/18, 115/18,
98/19, 32/20, 145/20, 101/23 i 36/24) te &lanka 30. Statuta Opéine Viskovci ("SluZbeni
glasnik Op¢ine 1/21 i 8/22) Opéinsko vije¢e Opéine Viskovei na 19. sjednici odrzanoj dana
27. svibnja 2024. godine donosi

ODLUKU
o usvajanju Izvjescéa o izvrSenju Programa utroska sredstava Sumskog doprinosa na
podrucju Opéine Viskovci za 2023. godinu

Clanak 1.

Usvaja se Izvje$Ce o izvrSenju Programa utroska sredstava Sumskog doprinosa na podrucju
Op¢ine Viskovei za 2023. godinu kako je predloZeno.

Clanak 2.

Izvjedce iz tocke 1. ove Odluke prilog su ovoj Odluci i ¢ine njezin sastavni dio.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opéine
Viskovci.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovié v.r.
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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 321-01/24-01/01
URBROJ: 2158-40-02-02-24-01
Viskovei 21. svibnja 2024.

Na temelju ¢lanka 69. stavka 4. Zakona o Sumama (Narodne novine br. 68/18, 115/18,
98/19, 32/20, 145/20, 101/23 1 36/24 ) te &lanka 30. Statuta Opéine Viskovei ("Sluzbeni
glasnik Opéine Viskovci" br.01/21 i 8/22) Opéinski naéelnik Opéine Viskovci donosi i
podnosi Opéinskom vijeéu Opéine Viskovei:

IzvjeSca o izvrSenju
Programa utroka sredstava Sumskog doprinesa na podrucju Opéine Viskovci
za 2023. godinu

Clanak 1.

Program utroska sredstava Sumskog doprinosa za 2023. godinu na podru¢ju Opéine ViSkovci
donijelo je Op¢insko vijeée Opcine Viskovci

Clanak 2.

Sredstva su planirana i utroSena za slijede¢e namjene:

Rekonstrukciju nerazvrstane ceste Ulica K. Tomislava u Viskovcima .
Clanak 3.

Za cjelokupan Program utroska sredstava $umskog doprinosa za 2023. godinu planirano je
40.000,00 eura , a. ostvareno i utroSeno je 33.179,07 eura.

Clanak 4.
Ovo IzvjeSée o izvrienju Programa utroska sredstava $umskog doprinosa na podru¢ju Op¢ine
Viskovei za 2023. godinu. godinu dostavlja se opéinskom vijeéu Opéine Viskovci na
usvajanje.
OPCINSKI NACELNIK

Petar Zori¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA:363-01/24-01/02
URBROJ:2158-40-01-02-24-02
Viskovci, 27. svibnja 2024.

Temeljem &lanka 72. Zakona o komunalnom gospodarstvu(,,Narodne novine* broj
68/18, 110/18 i 32/20) i ¢lanka 30. Statuta Opdéine Viskovci (Sluzbeni glasnik Op¢ine
Viskovei 1/21 1 8/22) Opéinsko vijece Opéine Viskovei na 19. sjednici odrZanoj dana 27
svibnja 2024. godine donosi:

ODLUKU
o usvajanju izvjeséa o izvrSenju gradnje objekata i uredaja komunalne
infrastrukture na podruéju Opéine Viskovci za 2023. godinu

Clanak 1.
Usvaja se izvje$€e o izvrienju Programa gradnje objekata i uredaja komunalne
infrastrukture Opéine Viskovci za 2023. godinu kako je predloZeno.

Clanak 2.
Izvjes¢e iz toCke I. ove Odluke prilog je ovoj Odluci i ¢ini njezin sastavni dio.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku*
Opéine Viskoveci.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKI NACELNIK

KLASA:363-01/24-01/02
URBROJ:2158-40-02-02-24-01
Viskovci, 21. svibnja 2024.

Na temelju ¢lanka 74. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine* broj
68/18, 110/18 i 32/20) te ¢lanka 32. Statuta Opcine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik Opcine
Viskovei 1/21 1 8/22), Op¢inski nacelnik donosi i podnosi Opé¢inskom vije¢éu Opéine
Viskovei:

Izvjesée o izvrSenju Programa gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture za
2023. godinu

I

Programom se odreduje gradnja objekata i uredaja komunalne infrastrukture na podrucju
Op¢ine Viskovci a razdoblje od 01. sijecnja do 31. prosinca 2023. godine u iznosi u to za:

» gradevine komunalne infrastrukture koje ¢e se graditi u uredenim dijelovima
gradevinskog podrudja

» postojeée gradevine komunalne infrastrukture koje ¢e se rekonstruirati i nacin
rekonstrukcije

U 2023. godini :

Komunalnu infrastrukturu na podrudju Opcine Viskovei ¢&ine slijedece gradevine:
nerazvrstane ceste, javne zelene povrsine, gradevine i uredaji javne namjene, javna rasvjeta,
nerazvrstane ceste i groblja na podrucju Opéine Viskovci.



Gradevine komunalne infrastrukture koje ée se graditi radi uredenja neuredenih dijelova

gradevinskog podrudja

” Izdnja javne rajet u naselju |

ForkuSevci

10.160,00

Komunalna

naknada

10.158,13

Gradevine komunalne infrastrukture koje ce se graditi u uredenim dijelovima gradevinskog
podrucija

K100401 | Rekonstrukcija nerazvrstane | 137.626,00 137.625,67
ceste K. Tomislavau £ = =
Vitkovcima Opc1 Prl'h(‘)dl 71.265,90
i primici
Ijom"c‘ 33.180,70
A, 33.179,07
doprinos
K101090 Rekonstrukceija dj. igralista u 15.400,00 15.390,00
ForkuSevcima Opéi prihodi 2.117,72
i primici
Pomoci 13.272,28
K101056 | Rekonstrukcija pjesacke staze 35.525,00 (35.524,20)
u ulici Matije Gupca u Opéiprihodi | 17.324,20
ForkuSevcima S
i primici
Pomoéi 18.200,00
K101134 Rekonstrukcija pjesacke staze 79.033,00 68.510,55
L uhcitSlEpana Eadica Opéi prihodi 35.613,30
1 primici
Pomoci 32.897,25
K101067 Rekonstrukcija gradevine 387.818,00 Pomoéi 85.322,80

javne i drustvene namjene
(predskolska ustanova)




V. Rekapitulacija

Utvrduje se slijedeéa rekapitulacija programa po vrsti i izvorima financiranja gradnje
komunalne infrastrukture:

1 Gadevine komunalne inrastrukture kje I 10.,0 ] i 10.158,13 eu
¢e se graditi u uredenim dijelovima
gradevinskog podrucja

2 Postojece gradevine komunalne 655.402,00 342.373,22
infrastrukture koje ée se rekonstruirati i
nacin rekonstrukcije

Ukupno 665.562,00 352.531,35

.........
(10 S

1. ~ Opéi prihodi i primici 211.246,75 126.321,12
2 Pomoéi 438.915,25 182.873,03
Komunalna naknada 0,00 10.158,13

Sumski doprinos 0,00 33.179,07

Ukupno 655.562,00 352.531,35

V. Zavrine odredbe

Ovo IzvjeSée o izvrSenju programa gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture
Opéine Viskovci u 2023. godini dostavlja se opéinskom vije¢u Opéine Viskovci na usvajanje.

Ovaj Program stupa na snagu osam dana od dana objave u SluZzbenom glasniku Op¢ine
Viskoveci.

OPCINSKI NACELNIK

Petar Zori¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KILASA:602-01/24-01/01
URBROJ:2158-40-01-02-24-02
Viskovei, 27. svibnja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 2. i ¢lanka 49. Zakon o predSkolskom odgoju i obrazovanju
(Narodne novine broj: 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 i 101/23), ¢lanka 143. Zakon o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli (Narodne novine broj: 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23 i 156/23) i €lanka 30. Statuta Opcine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik Opé¢ine ViSkovei®
01/21 i 8/22) Opéinsko vije¢e Opéine Viskovei na 19. sjednici odrZzanoj dana 27. svibnja
2024. godine donosi:

ODLUKU

o usvajanju Izvjes$éa o izvrSenju Programa u predskolskom i Skolskom odgoju i
obrazovanju u Op¢ini Viskovci za 2023. godinu

Clanak 1.

Usvaja se Izvjesée o izvrienju Programa u predskolskom i $kolskom odgoju i obrazovanju u
Opéini Viskovei za 2023. godinu.

Clanak 2.

Izvjesée iz toCke 1. ove Odluke prilog je ovoj Odluci i ¢ini njezin sastavni dio.

Clanak 3.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opcine
Viskovci.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi¢ v.r.
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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANIJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 602-01/24-01/01
URBROJ: 2158-40-02-02-24-01
Viskovei, 21. svibnja 2024.

Na temelju ¢lanka 2. i ¢lanka 49. Zakon o pred$kolskom odgoju (Narodne novine broj
10/97, 107/07, 94/13, 98/19), ¢lanka 143. Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (Narodne novine broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20 155/23 i 156/23) i ¢Elanka 30. Statuta Opcine
Viskovei (,,Sluzbeni glasnik Opéine Viskovei 01/21 i 8/22) Op¢inski nacelnik Opéine
Viskovei donosi 1 podnosi Op¢inskom vijeéu Opéine Viskovci:

IZVJESCE O IZVRSENJU
PROGRAMA U PREDSKOLSKOM I SKOLSKOM ODGOJU I
OBRAZOVANJU U OPCINI VISKOVCI ZA 2023.

Clanak 1.

Programom javnih potreba u predskolskom odgoju i $kolskom odgoju i obrazovanju u Opéini
Viskovi za 2023. godinu osigurava se:

- ostvarivanje redovnih programa odgoja i obrazovanja djece predskolske dobi,

- ostvarivanje posebnih programa osnovne $kole, u cilju davanja doprinosa S§to
kvalitetnijem osnovnoskolskom obrazovanju

- sufinanciranje troskova prijevoza

Clanak 2.

Za program javnih potreba u pred$kolskom odgoju i $kolskom odgoju i obrazovanju utro$eno
je kako slijedi:

> SUFINANCIRANJE PRIJEVOZA UCENIKA SREDNJIH SKOLA

PLANIR AN . ittt ettt e et et e ettt teaetesaneaasnsaeraeeneeeans 13.000,00 eura
UTROSENO . .ottt e e e e e e e e e e e et e e e e e e 10.588,52 eura



» UDZBENICI. RADNE BILJEZNICE 1 LIKOVNE MAPE OSNOVNA SKOLA

LUKA BOTIC VISKOVCI
PLANIRANO . ... oottt e e e 14.000,00eura
UTROSENO . .o oo e e e e e 7.748.90eura

> SUFINANIRANJE PREHRANE UCENIKA U OSNOVNIM SKOLAMA

PLANIRANO . .. oo oot 800,00 eura

UTROSENO . ..ottt e e e e e e e aeee e a e 0,00 eura
> SUFINANCIRANJE PRIMARNOG PROGRAMA ZA DIECU

PLANIRANO . ... oot e 10.000,00eura

UTROSENO . ..o e 6.669,44 eura
> DONACIE ZA PREDSKOLSKI ODGOJ

PLANIRANO. .. .ottt e, 7.000,00 eura

UTROSENO . ..ot et 5.600,48eura
> DONACIJE ZA SKOLSTVO

PLANIRANO. ... oot 1.000,00 eura

UTROSENO . ..ottt 220,00eura

» SUFINANCIRANJE EKSKURZIJE UCENICIMA OSNOVE SKOLE IVAN TISOV
VISKOVCI

PLANIRANO. .. ..ot e, 2.500,00eura
UTROSENO . ..o i, 1.776,00eura



Clanak 3.

Ovo Izvjescée o izvrSenju Programa u predskolskom i $kolskom odgoju i obrazovanju u Opéini
Viskovei za 2023. godinu dostavlja se opéinskom vije¢u Opcine Viskovcei na usvajanje.

OPCINSKI NACELNIK

Petar Zorié v.r.
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REPUBLIKA HRVATSKA

OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI
OPCINSKO VIJECE

KLASA:620-01/24-01/02

URBROJ:2158-40-01-02-24-02
Viskovci, 27. svibnja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 75. Zakona o sportu (,,Narodne novine™ broj 141/22 ) i ¢lanka 30.
Statuta Opéine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik® Opcine Viskovci broj 01/21), Opéinsko vijee
Opéine Viskovci na 19. sjednici odrzanoj dana 27. svibnja 2024. donijelo je:

ODLUKU
o usvajanju Izvje$ca o izvrSenju Programa javnih potreba u sportu na podrucju Opéine
Viskovci za 2023. godinu

I.

Usvaja se [zvjescée o izvrSenju Programa javnih potreba u sportu na podrucju Opéine Viskovci
za 2023. godinu.

II.
Izvjesce iz tocke 1. ove Odluke prilog je ovoj Odluci i €ini njezin sastavni dio.
III.
Ova odluka stupa na snagu osam dana od dana objave u ,,SluZzbenom glasniku® Op¢ine

Viskovei.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovié v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 620-01/24-01/02
URBROJ: 2158-40-02-02-24-01
Viskovci 21. svibnja 2024,

Na temelju Clanka 75. Zakona o sportu (,,Narodne novine™ 141/22) i ¢lanka 46. Statuta
Opéine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik* Opcéine Viskovei broj 01/21 i 8/22) Opcinski nacelnik
Op¢ine Viskovei donosi i podnosi Opéinskom vije¢u Opéine VisSkovci:

IZVJESCE O IZVRSENJU PROGRAMA JAVNIH POTREBA U SPORTU OPCINE
VISKOVCI ZA 2023. GODINU

L
Program javnih potreba u sportu temelji se na postignutom stupnju razvoja sporta, zakonskim
obvezama koje su utvrdene Zakonom o sportu, olekivanim prilivom sredstava u opc¢inski
proratun tijekom godine, planovima daljnjeg razvoja sporta i ofekivanim natjecateljskim
rezultatima na pojedinoj sportskoj grani.

IL.
Program javnih potreba u sportu realiziran je kroz sufinanciranje sportskih udruga koje
djeluju na podru¢ju Opéine Viskovei: NK Radni¢ki, NK Jedinstvo i NK Vucevci . Osim
klubova na podru&ju Opéine djeluje Lovacko drustvo ,,Jarebica“ i SRU ,,Smud*

Cilj je osigurati ofuvanje postignute razine kvalitete onih sportskih klubova koji se natje€u u
vi§im kategorijama, pobolj3ati razinu kvalitete onih sportskih klubova koji se natjeu u nizim
kategorijama, osigurati da se podizanjem kvalitete sporta u op¢ini doprinosi promidzbi
Opcine Viskovci, osigurati da se §to veéi broj djece i mladezi uklju¢i u sport, osigurati
sredstva za osnovne potrebe svakog pojedinog sportskog kluba, odnosno sportske udruge
osigurati sportsko rekreacijske aktivnosti gradana, planiranje, izgradnja, odrZavanje i
koristenje sportskih gradevina znacajnih za Opéinu Viskovci.



IIL.
Za realizaciju programa javnih potreba u sportu u 2023. godini:
PLANIRANO. ...t et 48.000,00 eura
UTROSENO. ...ttt sttt ettt e ere e 40.852,54 eura

Sredstva za realizaciju programa javnih potreba u sportu dodijeljena su kako slijedi:

NK RADNICKL. ...ttt e, 8.200,00 eura

NEK JEDINISTVO ... it e, 18.925,00 eura

NEK VUCEVCL......oiiiiiiee e e, 13.127,5 eura

SRU SMUD. ...t e, 700,00 eura

UKUPNO: 40.852,54eura
Iv.

Moto cross Prva nagrada Viskovaca 12.500,00 eura planirano, a utro$eno 11.979,25 eura.

V.
Ovo IzvjeSée o izvrSenju Programa javnih potreba u sportu za 2023. godinu na podrudju
Op¢ine Viskovci dostavlja se Opéinskom vije¢u Opéine Viskovci na usvajanje.

OPCINSKI NACELNIK

Petar Zori¢ v.r.
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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA:363-01/24-01/03
URBROJ:2158-40-01-02-24-02
Viskoveci, 27. svibnja 2024.

Temeljem ¢Elanka 74. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine™ broj 68/18,
110/18 //i 32/20 ) i ¢lanka 30. Statua Opcine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik® Opcine Viskovei

1/21/i 8/22 ) Opéinsko vije¢e Opéine Viskovci na 19. sjednici odrzanoj 27. svibnja 2024.
godine donijelo je :

ODLUKU
o usvajanju Izvjes¢a o izvrSenju Programa odrzavanja komunalne infrastrukture na
podrudju Opéine Viskovci za 2023. godinu
L

Usvaja se Izvje$ce o izvrienju Programa odrZavanja komunalne infrastrukture na podrucju
Op¢ine Viskovei za 2023. godinu kako je predlozeno.

IL.
Izvjesée iz toce I. ove Odluke prilog je ovoj Odluci i €ini njezin sastavni dio.
IIL

Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine
Viskovci.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi€ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKI NACELNIK

KLASA:363-01/24-01/03
URBROJ:2158-40-02-02-24-01
Viskovci, 21. svibnja 2024.

Temeljem &lanka 74. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine®
broj68/18, 110/18 i 32/20) i ¢lanka 46. Statua Opéine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik® Opcine
Vigkovei 01/21 i 8/22) Opéinski nadelnik Opéine Viskovci donosi i podnosi Opcéinskom
vijeéu Opéine Viskoveci:

IZVJESCE O IZVRSENJU PROGRAMA
ODRZAVANJA KOMUNALNE INFRASTRUKTURE
OPCINE VISKOVCI U 2023. GODINI

L
Programom se utvrduje opis i opseg poslova odrzavanja komunalne infrastrukture, procjena
troskova po djelatnostima, te iskaz financijskih sredstava potrebnih za ostvarivanje programa
s naznakom izvora financiranja za podruéje Opcine Viskovci za slijedece komunalne
djelatnosti:
odvodnja atmosferskih voda,
odrzavanje Cistoce u dijelu koji se odnosi na €i$¢enje javnih povrSina,
odrZavanje javnih povrSina
odrzavanje groblja i mrtva¢nica,
odrzavanje nerazvrstanih cesta,
javna rasvjeta,
javni radovi
deratizacija

VVVVVVVYVY

IL
U 2023. godini opis i opseg poslova odrzavanje komunalne infrastrukture iz ¢lanka 1. ovog
programa u Op¢ini Viskovci obuhvacao je:

I. Odrzavanje Cistoée u dijelu koji se odnosi na ¢iSéenje javnih povrsina
-zastita okolisa, uredenje kanala

Planirano:5.400,00 eura

UtroSeno: 5.320,00 eura




I1. Odrzavanje javnih povrsina i groblja

A) Pod redovitim ¢is€enjem javnih povrS§ina smatra se:
» redovita koSnja javnih i zelenih povr§ina motornom kosilicom i trimerom,
» kosnja zapuStenih parcela od ambrozije i drugog raslinja,
» uklanjanje suhog drveéa i sl,
» vodni doprinos
> kosnja trave na prostorima oko mjesnog doma
Planirano 17.000,00 eura
UtroSeno:12.144,55 eura

B) Pod redovitim odrzavanjem groblja (Viskovci, ForkuSevci i Vucevci) smatra se:
» ko$nja motornom kosilicom i trimerom
» Uklanjanje suhih stabala i ostalog raslinja sa groblja ( po potrebi)

Planirano:4.000,00 eura
UtroSeno:2.326,46 eura

III. Odrzavanje nerazvrstanih cesta
-odrZavanje nerazvrstanih cesta
Planirano 5.000,00 eura
UtroSeno:0,00 eura
-¢iS¢enje javnih povrsina od snijega i leda na podru¢ju Opéine Viskovei
Planirano 2.500,00 eura
UtroSeno:2.488,55eura

IV. Javna rasvjeta

-UtroSak elektri¢ne energije za javnu rasvjetu
- odrzavanje javne rasvjete

Planirano 31.000,00 eura

UtroSeno: 22.839,47 eura

V. Deratizacija
Jesenska i proljetna
Planirano:5.550,00 eura
UtroSeno:5.173,90 eura

VII. Odrzavanje gradevina, uredaja i strojeva za uredenje zelenih povrsina
Planirano 4.500,00 eura
UtroSeno:3634,09

Ukupno utro$eno:53.927.02 eura

VII. Javni radovi
Planirano 150,00 eura
UtroSeno:142,91eura



I11.

Financijska sredstva za potrebe iz ¢lanka 2. ovog Programa utroSena su u ukupnom iznosu od
53.927,02 eura sa javnim radovima iznosi 54.069,93 eura sa bila su osigurana iz sredstava
komunalne naknade i op¢i prihodi i primici kako slijedi:

Izvor prihoda:

» Komunalna naknada: 25.040,45 eura

» Op¢i prihodi i primici:28.886,57 eura

» Op¢i prihodi i primici (javni radovi) 142,91 eura
IV.

Ovo Izvjesée o izvrSenju Programa odrZavanja komunalne infrastrukture za 2023. godinu na
podruéju Opéine Viskovci dostavlja se Opéinskom vije¢u Opéine Viskovci na usvajanje.

Op¢inski nac¢elnik

Petar Zori¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA:250-01/24-01/01
URBROIJ: 2158-40-01-02-24-02
Viskovci, 27. svibnja 2024.

Na temelju Zakona o vatrogastvu (,,Narodne novine“ broj 125/19, 114/22, 125/19 i
155/23 ) te &lanka 30. Statuta Opéine Viskovei (,,Sluzbeni glasnik* Opéine Viskovei 01/21 1
8/22 ) Opéinsko vije¢e Opéine Viskovei na 19. sjednici odrzanoj 27. svibnja 2024. godine
donijelo je :

ODLUKU
o usvajanju Izvjeiéa o izvrienju Programa javnih potreba u protupoZarnoj zastiti na
podrucju Opéine Viskovei za 2023. godinu

I
Usvaja se Izvje3ée o izvrienju Programa javnih potreba u protupozarnoj zastiti na podrucju
Op¢ine Viskovci za 2023. godinu kako je predlozeno.

IL
Izvjesée iz tocke 1. ove Odluke prilog je ovog Odluci i €ini njezin sastavni dio.

IIL
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opéine
Viskovci.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovié v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKI NACELNIK

KLASA:250-01/24-01/01
URBROJ:2158-40-02-02-24-01
Viskovci, 21. svibnja 2024.

Na temelju Zakona o vatrogastvu (,,Narodne novine* broj 125/19, 112/14, 125/19 i
155/23) te ¢lanka 46. Statuta Opéine Viskovei (,,Sluzbeni glasnik® Opéine Viskovei 01/21 1
8/22) Opéinski nadelnik Opéine Viskovei donosi i podnosi Opéinskom vije¢u Opéine
Viskovei:

IZVJESCE O IZVSRENJU PROGRAMA
JAVNIH POTREBA U PROTUPOZARNOJ ZASTITI U
OPCINI VISKOVCI ZA 2023. GODINU

I.

Opc¢ina Viskovci obvezatna je temeljem Zakona o vatrogastvu i Zakona o zaStiti i
spasavanju skrbiti za u¢inkovitu protupoZarnu zastitu na svom podrucju.

Protupozarna za$tita prvenstveno obuhvaca vatrogasnu djelatnost koja predstavlja
sudjelovanje u provedbi preventivnih mjera zastite od poZara i eksplozija, gaSenje poZara 1
spaSavanje ljudi i imovine ugroZenih poZarom i eksplozijom, pruZanje tehnicke pomo¢i u
nezgodama i opasnim situacijama te obavljanje drugih poslova u ekoloskim 1 drugim
nesreama.

Dobrovoljna vatrogasna drus$tva mogu osim vatrogasne djelatnosti obavljati gospodarske i
drustvene djelatnosti ( odrZavanje vozila, organizacijskih kulturnih i $portskih provedbi,
prijevoz robe i sl.)koje su u vezi s obavljanjem vatrogasne djelatnosti sukladno odredbama
posebnih propisa, ako se time ne umanjuje intervencijska spremnost dobrovoljnog
vatrogasnog drustva.

Vatrogasna djelatnost je struéna i humanitarna djelatnost od interesa za Republiku Hrvatsku
i Opéinu.



IL

Za program javnih potreba u protupozarnoj zastiti u 2023. godini:

PLANIRANO . ..ccucsmusssmummsssvsmmssrosmmsssmmanmsnssssonssesmmoistsiiiiiein 28.000,00 eura
UTROSENOL. ... ettt e e et st et e e e e et raeaens 13.797,00 eura

Sredstva za realizaciju programa javnih potreba u protupozarnoj zastiti dodijeljena su kako
slijedi:

Dobrovoljno vatrogasno drustvo ViSKOVCI........ccoevieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciineee 8.597,00 eura

Dobrovoljno vatrogasno drustvo ForkuSevei..........ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn.. . 5.200,00 eura

Ukupno ‘ 13.797,00 eura
IV.

Ovo Izvjes€e o izvrSenju Programa javnih potreba u protupoZarnoj zastiti za 2023. godinu na
podruéju Op¢ine Viskovci dostavlja se Op¢inskom vijeéu Opcine Viskovci na usvajanje.

Op¢inski nac¢elnik

Petar Zori¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA:550-01/24-01/01
URBROJ:2158-40-01-02-24-02
Viskoveci, 27. svibnja 2024.

Na temelju Zakona o socijalnoj skrbi (,,Narodne novine® broj 18/22, 46/22, 119/22,
71/23 1 156/23) te ¢lanka 30. Statuta Opcine Viskovei (,,SluZbeni glasnik* Opéine Viskovci
broj 01/21 i 8/22) Op¢insko vijece Opéine Viskovci na 19. sjednici odrZzanoj 27. svibnja 2024.
godine donijelo je :

ODLUKA
o usvajanju IzvjeS¢a o izvrSenju Programa u socijalnoj skrbi
u Opéini Viskovei za 2023. godinu

L
Usvaja se Izvjesce o izvrSenju Programa javnih potreba u socijalnoj skrbi u Opéini Viskovci
za 2023. godinu kako je predloZeno.

IL
Izvjescée iz tocke 1. ove Odluke prilog je ovoj Odluci i €ini njezin sastavni dio.

II1.
Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objave u SluZzbenom glasniku Op¢ine
Viskovci.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Marijo Marijanovi¢ v.r.



|
|

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKI NACELNIK

KLASA:550-01/24-01/01
URBROJ:2158-40-02-02-24-01
Viskovei 21. svibnja 2024.

Na temelju Zakona o socijalnoj skrbi (,,Narodne novine“ broj 18/22, 46/22, 119/22, 71/23 1
156/23) 1 ¢lanka 46. Statuta Opéine Viskovei (,,Sluzbeni glasnik* Opéine Viskovci broj 01/21

i 8/22 ) Opéinski nacelnik Opéine Viskovci donosi i podnosi Op¢inskom vijeéu Opéine
Viskovei:

IZVJESCE O IZVRSENJU PROGRAMA SOCIJALNE SKRBI U OPCINI
VISKOVCI ZA 2023. GODINU

SVRHA PROGRAMA
Programom socijalne skrbi osigurava se zastita i pomaganje osoba koje su socijalnu ugroZene,
nemocéne ili se radi o osobama koje same ili uz pomoc¢ ¢lanova obitelji ne mogu zadovoljiti
svoje potrebe zbog nepovoljnih osobnih, gospodarskih, socijalnih ili drugih okolnosti.

IL

OPIS PROGRAMA

Program socijalne skrbi Opc¢ine Viskovei u 2023. godini realiziran je kroz jednokratnu
nov€anu pomo¢ i pravo na troSkove stanovanja.

II1.
ZAKONSKA OSNOVA

Zakon o socijalnoj skrbi skrbi (,,Narodne novine* broj 18/22, 46/22,119/22,71/23 1 156/23)



Iv.

Za realizaciju programa socijalne skrbi u 2023. godini utroSeno je kako slijedi:

> POMOC OBITELJIMA I KUCANSTIVMA (naknade troskova stanovanja i jed.
pomo¢éi. djeca s osteéenjem zdravlja uoci Uskrsa 1 Bozica)

PLANIRANO . ..ottt e e e e e e e e e e e e reeaans 27.000,00eura
UTROSENO . ..o e et et e e 26.104,47eura

> POMOC UMIROVLIENICIMA I STUDENTIMA ( USKRSNICA [ BOZICNICA)

PLANIRANQO s aunsusssensemnsimssnsesmsesse s s e s s saseass « o orro 22.600,00 eura

UTROSENO . ..ottt e e e e e e e et e e e e e e e aaee e 16.670,00 eura

Uskrsnica umirovljenici 153 osobe po 30,00 eura= 4.590,00 eura

Uskrsnica zajam¢ena min. naknada 15 osoba po 30,00 eura=450,00 eura
Uskrsnica studenti 55 studenata po 70,00 eura =3.850,00 eura

Uskrsnica hrvatski nezaposleni branitelji 6 osoba po 30,00 eura =180,00 eura
BoZi¢nica zajam¢ena min. naknada 14 osoba po 30,00 eura= 420,00 eura
BoZiénica umirovljenici 133 osobe po 30,00 =3.990,00 eura

BoZiénica studenti 43 studenta po 70,00eura= 3.010,00 eura

Boziénica hrvatski nezaposleni branitelji 6 osoba po 30,00 eura =180,00 eura

V.

Ovo Izvjesce o izvrSenju programa javnih potreba u socijalnoj skrbi Op¢ine Viskovci u 2023.
godini dostavlja se op¢inskom vije¢u Opéine Viskovci na usvajanje.

Op¢inski nacelnik

Petar Zori¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA:610-01/24-01/01
URBROJ:2158-40-01-02-24-02
Viskovei, 27. svibnja 2024.

Na temelju odredbi Zakona o financiranju javnih potreba u kulturi (,,Narodne novine*
broj 47/90, 27/93 1 38/09) i ¢lanka 30. Statuta Opéine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik® Opéine
Viskovei 01/21 i 8/22 ) Opcinsko vije¢e Opéine Viskovci na 19. sjednici odrzanoj 27. svibnja
2024. godine donijelo je:

ODLUKU
o usvajanju Izvjeséa o izvrSenju programa javnih potreba u kulturi na podrucju
Opc¢ine Viskovci za 2023. godinu

L
Usvaja se IzvjeS¢e o izvrSenju Programa javnih potreba u kulturi na podruéju Opéine
Viskovcei za 2023. godinu kako je predlozeno.

IL.
Izvjesce iz tocke 1. ove Odluke prilog je ovoj Odluci i ¢ini njezin sastavni dio.

1.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZzbenom glasniku®“ Opéine
Viskovci.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 610-01/24-01/01
URBROJ:2158-40-02-02-24-01
Viskovci, 21. svibnja 2024.

Na temelju ¢lanka Zakona o kulturnim vije¢ima i financiranju javnih potreba (,,Narodne
novine* 83/22) i ¢lanka 46. Statuta Opéine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik® Opéine Viskovci
01/21 1 8/22), Opéinski nacelnik Opc¢ine Viskovei donosi i Opéinskom vijeéu Opéine
Viskovci podnosi:

1ZVJESCE O IZVRSENJU PROGRAMA JAVNIH POTREBA
U KULTURI OPCINE VISKOVCI ZA 2023. GODINU

SVRHA PROGRAMA

Programom javnih potreba u kulturi utvrduju se ukupna proracunska sredstva kojima ¢ée se
financirati javne potrebe u kulturi, ustanove i udruge u kulturi koje ¢e provoditi Programe u
kulturi, te raspored sredstava namijenjenih za redovito financiranje i realizaciju kulturnih
programa i udruga u kulturi na podru¢ju Op¢ine Viskovei.

I1.
OPIS PROGRAMA
Programom javnih potreba u kulturi osiguravaju se sredstva potrebna za redovan rad udruga u
kulturi, uvjeti za odrZavanje kulturnih manifestacija od znacaja za Opc¢inu Viskovci, sustavnu
zaStitu domacde kulturne bastine te odrzavanje i opremanje objekata u vlasniStvu Opéine
Viskovci u kojima se odvijaju kulturne djelatnosti.



I1I.
ZA PROGRAM JAVNIH POTREBA U KULTURI U 2023. GODINI

PLANIRANO. ... sesiescaisaviniisvasess sorssamsmineissessssss soussvonsias st aeen
UTROSENO . oo e,

USTANOVE U KULTURI
Sakralni objekti
Na podrucju Opéine Viskovci nalaze se sakralni objekti povijesne grade:

- Zupna crkva ,, Svetog Mateja u Viskovcima
- Zupna crkva ,, Svete Katarine* u ForkuSevcima
- Zupna crkva ,, Svetog Martina“ u Vucevcima

..... 16.000,00 eura
..... 11.689,92 eura

Za potrebe odrZavanja navedenih sakralnih objekata Opc¢ina Viskovei u proracunu Opéine
Viskovcei za 2023. godinu planirano je 10.000,00 eura, a utroSen je iznos od 4.721,21 eura.

IV.

Ovo Izvjesce o izvrSenju Programa javnih potreba u kulturi na podru¢ju Opéine Viskovci

podnosi se Opcinskom vije¢u Opéine Viskovci na usvajanje.

Op¢inski nacelnik

Petar Zori¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANUA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA: 403-01/24-01/01
URBROJ:2158-40-01-02-24-01
Viskovei, 27. svibnja 2024

Temeljem ¢&lanka 119. Zakona o proraunu (,,Narodne novine* broj 144/21) i ¢lanka 30.
Statuta Opcine Viskovei (,,Sluzbeni glasnik® Opéine Viskovei 01/21 i 8/22) i €lanka 7. Odluke
o izvr§avanju Proratuna Opéine Viskovci za 2024. godinu (,,Sluzbeni glasnik“ Opéine Viskovci
09/24) Opcinsko vije¢e Opcine Viskovci na 19. sjednici odrzanoj 27. svibnja 2024. godine
donosi :

ODLUKU
o kratkoro¢nom zaduzenju Op¢ine Viskovci

Clanak 1.

Odlukom o kratkoroénom zaduZenju Opéine Viskovei u 2024. godini (u daljnjem tekstu:
Odluka) odobrava se kratkoro¢no zaduzivanje Opcéine Viskovci, uzimanjem kratkoroCnog
kredita kod OTP banka d.d. u iznosu od 386.000,00 eura.

Clanak 2.
Op¢ina Viskovei zaduzit €e se po slijede¢im uvjetima:

- Iznos kredita: 386.000,00 eura (slovima:tristoosamdesetiSesttisucaeurainulacenti)

- Vrsta kredita: kratkoro¢ni kredit za opremanje i dovrSetak rekonstrukcije gradevine
javne i dru$tvene namjene (predskolska ustanova) 2. b. skupine- djecji vrti¢

- Kamatna stopa: 1MJ EURIBOR+ 1,10% varijabilna

- Instrumenti osiguranja pla¢anja: zaduZnica (1) na sveukupne traZbine iz Ugovora

- Naknada za obradu kredita: 0,30% min 135,00 eura od iznosa kredita, jednokratno
prije plasiranja

- Rok i naéin otplate: 1 godina



Clanak 3.

Kratkoro¢ni kredit ¢e se koristiti za opremanje i dovrSetak rekonstrukcije gradevine javne i
drustvene namjene ( predskolska ustanova) 2.b. skupine- djeéji vrti¢

Clanak 4.

Ovlascuje se opéinski nacelnik za zakljuCivanja ugovora za kratkoro¢ni kredit pod navedenim
uvjetima iz ¢lanka 2. ove Odluke

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opé¢ine Viskovci.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi¢ v.r.
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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA:403-01/24-01/02
URBROJ:2158-40-01-02-24-01
Viskovei, 27. svibnja 2024

Temeljem ¢lanka 119. Zakona o proraunu (,,Narodne novine“ broj 144/21) i ¢lanka 30.
Statuta Opéine Viskoveci (,,Sluzbeni glasnik®“ Opéine Viskovei 01/21 1 8/22) i ¢lanka 7. Odluke
o izvrSavanju Prora¢una Op¢ine Viskovci za 2024. godinu (,,Sluzbeni glasnik* Opéine ViSkovci
09/24) Op¢insko vije¢e Opéine Viskovci na 19. sjednici odrzanoj 27. svibnja 2024. godine
donosi :

ODLUKU
o kratkorocnom zaduzenju Op¢ine Viskovci

Clanak 1.

Odlukom o kratkoro¢nom zaduZenju Opéine Viskovci u 2024. godini (u daljnjem tekstu:
Odluka) odobrava se kratkoroéno zaduZivanje Opéine Viskovci, uzimanjem kratkoro¢nog
kredita kod OTP banka d.d. uiznosu od 200.000,00 eura.

Clanak 2.
Op¢ina Viskovei zaduzit ¢e se po slijede¢im uvjetima:

- Iznos kredita: 200.000,00 eura (slovima:dvjestotisu¢aeurainulacenti)

- Vrstakredita: kratkoroéni kredit za premoscivanje jaza nastalog zbog razliCite dinamike
priljeva sredstava i dospijeca obaveza

- Kamatna stopa: 1MJ EURIBOR+ 1,10% varijabilna

- Instrumenti osiguranja placanja: zaduZnica (1) na sveukupne trazbine iz Ugovora

- Naknada za obradu kredita: 0,30% min 135,00 eura od iznosa kredita, jednokratno
prije plasiranja

- Rok inacin otplate: u 12 mjeseénih rata



Clanak 3.

Kratkoro¢ni kredit ée se koristiti za premoséivanje jaza nastalog zbog razliCite dinamike
priljeva sredstava i dospijeca obaveza.

Clanak 4.

Ovlad¢uje se opéinski nadelnik za zaklju¢ivanja ugovora za kratkoroéni kredit pod navedenim
uvjetima iz ¢lanka 2. ove Odluke

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Op¢ine Viskovel.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA: 036-03/24-01/03
URBROJ: 2158-40-01-01-24-01
Viskovci, 27. svibnja 2024. godine

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (“Narodne novine”, broj 61/18. i
98/19.), ¢lanka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva
(“Narodne novine”, broj 105/20.), te ¢lanka 30. Statuta Opéine Viskovei (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Viskovci®, broj: 1/21. i 8/22.), Opéinsko vijeée Opéine Viskovci na svojoj 19. sjednici
odrzanoj dana 27. svibnja 2024. godine, donosi

PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
OPCINE VISKOVCI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Op¢ine Viskovci (u daljnjem tekstu:
Pravila) ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i Cuvanja,
izlu¢ivanja i odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je
nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Opéine Viskovei, te o infrastrukturi
informacijskog sustava, njegovom upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Opéine Viskovci s rokovima
Cuvanja koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Opéine
Viskovci odnosno sve vrste gradiva kojih je Opéina Viskovci u posjedu.

Clanak 2.

[zrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na musKi i
zenski rod.



Clanak 3.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Opéine Viskovci od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima
njezinu osobitu zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Op¢ine Viskovci odgovoran je opéinski
nacelnik Opéine Viskovci.

(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Opcine Viskovci
obavlja nadlezni drZavni arhiv te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i
zaduZene za zaStitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Opcine Viskovei €ini cjelinu (arhivski fond) i u
pravilu se ne moze dijeliti.

(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva
Op¢ine Viskovci, prenoSenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja
dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje nadleznog
drzavnog arhiva.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je
utvrditi posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji
preuzima obveze zastite i o€uvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja
propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.

Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedeée znaéenje:

a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarmo gradivo koje ima trajnu vrijednost za
kulturu, povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za za$titu i ostvarivanje prava i
interesa osoba i zajednica, zbog ¢ega se trajno ¢uva

b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su
nastale, zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizi¢kih osoba te
mogu pruZziti uvid u aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatnos¢u

¢) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno ¢Eitljivom nosadu informacija, nastalo kao izvorno digitalno
gradivo ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik

d) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno Cuvanje je gradivo (iji je
sadrzaj zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom nosaCu zapisa pri
¢emu takav digitalni oblik kao i nosa¢ zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i
sukladnost tehnoloSkom razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima

e) identifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih
metapodacima i/ili informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznadavanja

f) informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje,
Cuva, obraduje i isporucuje informacijske objekte



g)

h)

i)

)
k)

D

informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvaca
podatke i informacije o njima

informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadajuéi metapodaci koji &ine
cjelinu prikladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu
sadrzavati digitalne kopije i/ili podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i
drugo

izlu€ivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni
rok ¢uvanja istekao

lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koriStenje zapisa
metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt
i olak3avaju pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon
postupka vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje

m) pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se

n)

p)

Q)

t)

odlaze i ¢uva dokumentarno i arhivsko gradivo

popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis
vrsta gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podru¢ja djelatnosti i poslovnih
aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja,
nacin odredivanja pocetka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka
posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva
kojem nije stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik
stvaratelja ili je gradivo strane provenijencije odnosno sluéajno je doslo u posjed i sl.)
pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u
drugi, uz oCuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Op¢ine Viskovci,
bez obzira na mjesto ¢uvanja, organiziran prema sadrZajnim cjelinama

stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizi¢ka osoba, ili grupa osoba, koje
gradivo

tehni¢ka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (sveZanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije
poslovanja koji skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i
zaStitu dokumentacije. Dokumentacija sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i
vazna poslovna imovina, omogucuje dokumentiranje i zaStitu prava i interesa
organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obavljanje aktivnosti unutar
organizacije, osigurava zaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne u
obavljanju posla, kontinuitet poslovanja i $titi organizaciju od rizika kojima bi mogla
biti izloZena

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te
odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.



Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)
b)
¢)

d)

autenti¢nost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost,
cjelovitost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov
sadrZaj nije mijenjan i da jedinica sadrZi sve sastavnice koje treba sadrzavati

ditljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava mogucnost
uvida, pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne
budu dostupni ili otkriveni neovlastenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice
gradiva koje pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu
dokumentacije

prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima
bude izvezena iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom
obliku i pomo¢u unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.

II. OBVEZE OPCINE VISKOVCI KAO STVARATELJA I/ILI POSJEDNIKA

DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Op¢ina Viskovci kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzna je:

uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da
dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zasti¢eno, sredeno i opisano, te
dostupno ovlastenim osobama

utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku

osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizi¢kom ili analognom obliku u
digitalni oblik

odrediti rok cuvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti nadleznom arhivu na odobrenje
odrediti rok ¢uvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Opéine
Viskovci ili radom tijela ¢iju djelatnost nastavlja

izlugiti i unistiti dokumentarno gradivo u fizi¢kom ili analognom i digitalnom obliku
kojemu su protekli rokovi ¢uvanja i nema znacenja za tekuée poslovanje stvaratelja
gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra

unistiti i prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u
digitalni oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete
pretvorbe i ako je ishodena potvrda o sukladnosti



osigurati prostore za odlaganje i Cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom obliku i Cuvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i pratea IT
infrastruktura)

dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) nadleznom arhivu
obavjeStavati nadlezni drzavni arhiv o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omoguciti uvid u stanje gradiva

izvijestiti nadlezni drZavni arhiv o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja
miSljenja o postupanju s gradivom.

I1I. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:

sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim
Pravilima

sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i
dosljedno strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice
dokumentacije koje mogu nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, $to se
utvrduje analizom poslovnih aktivnosti; klasifikacijskim ili razredbenim planom
dokumentacije treba biti obuhvadeno cjelokupno poslovanje organizacije i sva
dokumentaciju koja pri tome mozZe nastati, a pri ¢emu je potrebno predvidjeti mjesto
pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije

u svrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrske poslovanju i postizanju poslovnih
ciljeva te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne
dokumentacije, odnosno odrediti rokove ¢uvanja spisa

dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izlugiti

osigurati zastitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i
zahtjevi u svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja

osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguéiti njenu dostupnost i
koriStenje.

Clanak 9.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama
Opcine Viskovci te su principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.



Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Opéine Viskovci moraju se nalaziti u
uredenom informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i
dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrZzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Opéina Viskovci koristi mora
biti odredeno koje se gradivo u njemu ¢uva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i
osigurana cjelovitost gradiva u sustavu.

(3) Ako Op¢ina Viskovci posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom
sustavu upravljanja gradivom, odnosno onaj c¢ije jedinice gradiva nisu jednoznatno
identificirane, primjereno zasticene i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima
koje gradivo sadrzi, duZan je o tome obavijestiti nadlezni drzavni arhiv.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu
¢im nastanu, odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za
upravljanje gradivom biti ¢e zabiljeZeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz
kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom
potrebno je primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na
odgovarajudi nac€in i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se
prenose te ne smije do¢i do gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je
odredeno da se ¢uva trajno niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em
informacijskom sustavu koji su trajno logi¢ki povezani s jedinicom gradiva.

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrZavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme
nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Opcine Viskovci s rokovima Cuvanja
kojoj jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice
gradiva, podatke o ogranicenjima dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok uvanja.

(3) Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ogranicenje.
(4) Op¢ina Viskovci je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva
najmanje do isteka roka ¢uvanja jedinice gradiva.



Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Op¢ine Viskovci
mora sadrZavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis
cjelokupnog gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni
podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama
HDA, a mora sadrZavati najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o
vremenu nastanka, koli€ini, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i
moguéim ograniéenjima prava koristenja.

(3) Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru
njihove autentiCnosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku,
zaprimanju i obradi jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih
jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti
stvaratelja gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice
udruZivanja dokumenata (predmet).

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA

Clanak 14.

(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog
gradiva svih informacijskih sustava Op¢ine Viskovci.

(2) Op¢ina Viskovci jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu nadleznog arhiva, dostavlja popis
cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne
godine.

(3) Popis iz stavka 1. ovog Clanka Opcina Viskovci vodi i dostavlja u strukturiranom
elektronickom obliku nadleznom arhivu na naéin propisan ¢lankom 13. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 15.

(1) Popis iz ¢lanka 14. mora sadrZavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni
podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim stranicama Hrvatski
drZavni arhiv.

(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su
potrebni za provjeru cjelovitosti gradiva.



4. PRETVORBA GRADIVA

Clanak 16.

(1) Dokumentarno gradivo moZe se pretvoriti u digitalni oblik na na¢in da su ouvani
autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, ¢itljivost i povjerljivost gradiva tijekom
pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva Op¢ine Viskovci mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede
pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nagin:
- da su saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice, u¢inci i uporabivost izvornoga gradiva
(oCuvanje cjelovitosti gradiva)
- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva
- daje obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana
- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zastite autorskog prava, izvrSena uz
postivanje propisa kojima se ureduje autorsko pravo
- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci
pretvorbe odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni
oblik kod Op¢ine Viskovci mora sadrzavati podatke o softveru i hardveru koji se Koriste,
informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mreZni plan
1 detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrZavati:
- upute za administraciju i odrZavanje sustava
- upute za korisnike sustava
- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno
provoditi
- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe
- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za
snimanje,
postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon
pretvorbe).
(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno
utvrdenoj razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u
kojem tehnic¢kom i organizacijskom okruZenju.



Clanak 18.

(1) Op¢ina Viskovci mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak
autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, &itljivost ili povjerljivost gradiva te
utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

(2) Nadin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢lanaka 26. i 27. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.

(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se
odreduje koje gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i
nacin na koji ih treba obaviti.

(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljuCuje stvaranje podataka koji omogucéuju provjeru
cjelovitosti gradiva nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku
u koji je pretvoreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i
kvaliteta pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno
gradivo unistiti.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Op¢ine
Viskovci obavlja se sukladno ¢lancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Op¢ine Viskovci mora biti u
skladu sa ¢lankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 20.

(1) HDA na zahtjev Opcine Viskovci provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i
postupaka pretvorbe i ¢uvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
te Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru
sukladnosti te izdaje odgovarajuéu potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka
pretvorbe i ¢uvanja gradiva.

(2) Op¢ina Viskovci je duzna obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili
postupaka u pretvorbi i Cuvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi
provjere sukladnosti dostaviti HDA Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i
postupaka pretvorbe i uvanja gradiva.



5. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI

Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Opcine Viskovci duzne su cjelovito i primjereno
dokumentirati poslove koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata
koji ureduju djelatnost i nacin rada Opéine Viskovci.
(2) Rijesene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu
za$tite, stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije,
sveZnjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke
jedinice.
(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju
poslovni procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.
(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo
koje nastaje u njegovom poslovnom podruéju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na
daljnje ¢uvanje. Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu
sadrzaja, podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaZze.
Svaki zaposlenik koji je zaduZen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom
godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te ga svrstati u odgovarajuce
arhivske jedinice. Na svakoj tehnickoj jedinici, ispisuju se slijedeéi podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- naziv i vrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

- rok Cuvanja gradiva.

Clanak 22.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Op¢ine Viskovci u fizickom ili analognom obliku
prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te osigurava od oStecenja i
gubitka u odgovarajucoj ustrojstvenoj jedinici i/ili pismohrani Op¢ine Viskovci.

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizickom ili
analognom obliku mogu se ¢uvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to
potrebno radi poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u
pismohranu u sredenom stanju, u tehnicki oblikovanim i oznaenim arhivskim jedinicama te
uz popis jedinica gradiva obuhvaéenog primopredajnim zapisnikom.
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(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna
osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan Euva ustrojstvena
jedinica koja predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane,
odnosno zaposlenik u pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duZan je
pregledati cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provijeriti toénost upisanih podataka.

Clanak 24.

(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na na¢in propisan odredbama ovih
Pravila, gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovarajuc¢im
prostorijama pismohrane.

(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima &uvanja.

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se
oznacavanje tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 25.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koriStenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na
privremeno koriStenje putem odgovarajue potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje
kopija gradiva u digitalnom obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.

(1) Op¢ina Viskovci je duzna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i struéno osoblje za
pohranu i zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

(2) U slucaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u radunalni oblak, gradivo se mora
Cuvati u zasebnom racunalnom oblaku, zasti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje
je fiziCko mjesto pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog
gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike Hrvatske.

(3) Op¢ina Viskovci mora osigurati odgovarajuéu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za
pristup informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

(4) Nadlezni drzavni arhiv nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.
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Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 27.

(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
- koja su &ista, uredna, suha, zra¢na i zasti¢ena od prodora nadzemnih i podzemnih voda
- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se Cuvaju lako
zapaljive tvari, od izvora prasenja i onecis¢enja zraka
- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova
(plinskih, vodovodnih, kanalizacijskih)
- opremljena odgovarajucim elektri¢nim instalacijama, sa sredi$njim isklju€ivanjem
- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zrafenja
- osigurana od provale
- kojima je zaprijeen pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog
vremena
- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %
- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje poZara.
(2) Gradivo se oprema na nain koji omoguéuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i
osigurava zastitu primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije i sli¢ne tehnicke jedinice).
(3) Tehnitke jedinice gradiva oznadavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s
podacima u Popisu cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zastitnom opremom koja omogucuje sigurno
rukovanje i $titi ga od oStecenja.

(2) Spremista u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima
koji su primjereni za smjestaj gradiva.

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim
mjestima koja nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i
prilikom &iSéenja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni
za gradivo (upotreba otvorenog plamena, koriStenje agresivnih kemijskih sredstava i
zapaljivih tvari, pretjerano vlaZenje), pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjeSteno na
mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zastita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.

(1) Opéina Viskovei je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u
informacijskom sustavu koji osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i oCuvanje
autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, ¢itljivosti i povjerljivosti gradiva te
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sustavom koji omoguc¢ava upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava
gradiva.

(2) Gradivo treba biti za$tiCeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom
odgovarajuéom mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

(4) Informacijski sustav u kojem se Cuva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba
omoguciti izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadajucih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA I IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG GRADIVA
S ROKOVIMA CUVANJA

Clanak 30.

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva naziv stvaratelja/posjednika s rokovima
¢uvanja iz ¢lanka 1. ovih Pravila dostavljaju se nadleznom drzavnom arhivu na odobrenje.

(2) Ako nadlezni drZavni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda
odobrenje ili ne odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra se da je ovo
odobrenje izdano.

Clanak 31.

(1) Op¢ina Viskovci odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima
koji ureduju obvezu &uvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zaStite
vlastitih i tudih prava i interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti
te prema oglednim popisima gradiva s rokovima ¢uvanja i uputama nadleznog drzavnog
arhiva.

(2) Ukoliko Opéina Viskovci posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom
tijela ¢iju djelatnost nastavlja, duzan je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu Opéine Viskovci nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu
dokumentarnog gradiva Opc¢ine Viskovci s rokovima éuvanja, Opéina Viskovci je duZna
dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 32.

Ukoliko Opéina Viskovci vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizi€¢kom ili
analognom obliku, podaci o djelomiénom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u
digitalnom i u fizi¢kom ili analognom obliku moraju biti naznaceni u Popisu cjelokupnog
gradiva.
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7. POSTUPAK IZLUCIVANJA I UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 33.

Dokumentarno gradivo u fizi¢kom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s
ograni¢enim rokovima, éuva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva
Op¢ine Viskovci s rokovima €uvanja.

Clanak 34.

(1) Izlugivanje i uniStavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi ¢uvanja
prema Popisu dokumentarnoga gradiva Op¢ine Viskovci s rokovima ¢uvanja, vr§i se redovito
po isteku rokova €uvanja temeljem:
- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izluéivanje i uniStenje gradiva po
provedenom pojedinaénom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlu€ivanje i unistenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima cCuvanja bez
provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP)
(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Opéine Viskovci i na temelju
odobrenog Popisa dokumentarnog gradiva Opcine Viskovci s rokovima Cuvanja.

Postupak izluéivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedinacnom
postupku za odredeno gradivo

Clanak 35.

(1) Postupak izlu¢ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva pokre¢e odgovorna osoba Opcine
Viskoveci.

(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu¢ivanje gradiva prilaze se popis gradiva koje se
predlaze za izlugivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o
osnovi za izlucivanje.

(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog ¢lanka predlaze dokumentarno gradivo u
fizickom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi €uvanja ali je pretvoreno u digitalni
oblik obavezno se prilaze i vaZeCa potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka
pretvorbe i Cuvanja gradiva.

Clanak 36.

(1) Popis gradiva predloZenog za izluCivanje dostavlja se nadleZnom arhivu.
(2) Nadlezni drzavni arhiv donosi rjeSenje o odobrenju izlu¢ivanja i uni$tavanja gradiva u
roku od trideset dana od zaprimanja prijedloga.
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Clanak 37.

(1) Izlueno gradivo uniStava se na nafin koji osigurava zaStitu tajnosti podataka i
onemogucuje neovlasteni pristup osobnim podacima.

(2) Postupak izludivanja gradiva i uniStenje izluéenog gradiva dokumentira se biljeZenjem
odgovarajué¢ih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovarajué¢im
dokumentom.

(3) Podatke o izluGenom i uniStenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog
gradiva.

Postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog
postupka za svaki pojedina¢ni postupak

Clanak 38.

(1) Opéina Viskovci moze izlu€iti i unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja
posebnog postupka za svaki pojedina¢ni postupak, $to mora biti posebno definirano u Popisu
dokumentarnog gradiva Opéine Viskovci s rokovima Cuvanja.

(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest nadleznom arhivu.

8. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA

Clanak 39.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Opéine Viskovci dostupno je od njegova nastanka, ako
zakonima i podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 40.

Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.
9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU

Priprema gradiva za predaju

Clanak 41.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom drzavnom arhivu sredeno, popisano, u
zaokruZenim cjelinama, tehni¢ki opremljeno i oznaceno, i u digitalnom obliku koji je
primjeren za trajno Cuvanje.
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(2) Prije predaje gradiva Opéina Vidkovci je duzna izraditi popis gradiva koje se predaje, a
popis je potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektroni¢kom formatu i
dostaviti nadleznom drzavnom arhivu.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleznom drZavnom arhivu tako da
se oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrze jednoznacno identificirane datoteke i
s njima povezane metapodatke.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju
gradiva arhivima vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 42.

Trokove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za
trajno ¢uvanje, podmiruje Op¢ina Viskovci.

Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 43.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu u roku koji
nije dulji od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno
podzakonskim aktom donesenim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za Cuvanje
klasificiranih podataka.

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i
&itljivost gradiva koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neskodljiv za
unos u informacijski sustav nadleZznog drzavnog arhiva.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moZe se preuzimati u arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mreZno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne
razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

(4) Opéina Viskovci je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadlezni drzavni arhiv
prema odredbi stavka 2. ovog &lanka, osim ako nadlezni drzavni arhiv ne odredi drugaciji
nadin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleZnom drzavnom arhivu tako da se preda
odgovarajuéi popis gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se
tijekom predaje mogu provjeriti autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i Citljivost
jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za Cuvanje arhivskog
gradiva u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Opéina Viskovci nalazi gradivo &ije bi navodenje na popisima bilo
protivno odredbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode
identifikator i samo oni podaci koje se prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti
arhivu.
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Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.

(1) Arhivsko gradivo u fizi€kom ili analognom obliku predaje se nadleznom drzavnom arhivu
u roku koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.

(2) Predaje se nadleznom drzavnom arhivu opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i oznaceno
oznakama tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fizi¢kom ili analognom obliku Op¢ina Viskovci predaje nadleznom arhivu
isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.

(4) Ako je gradivo u fizi¢kom ili analognom obliku potrebno Opéina Viskovci za obavljanje
djelatnosti ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno ¢uvanje, nadlezni drzavni arhiv moze
preuzeti takvo gradivo samo u digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleZznom drzavnom arhivu

Clanak 45.

O predaji javnog arhivskog gradiva Op¢ina Viskovci nadleznom drzavnom arhivu sastavlja se
zapisnik, sluZbena biljeska ili drugi odgovarajuc¢i dokument sukladno ¢lanku 43. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I
ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 46.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu
zaduZenja

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje naCina i oblika Cuvanja
pojedinih cjelina dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u
digitalnom obliku

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova cuvanja izradom Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima €uvanja

- utvrdivanje dostupnosti i nacina koritenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom i digitalnom obliku
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- zaprimanje, oznacavanje i tehni¢ko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani,
vodenje evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zastita,
odabiranje trajnog i izluCivanje gradiva kojem su protekli rokovi éuvanja

- redovno godi$nje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva nadleznom arhivu

- obavjeStavanje nadleznog arhiva o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omogucavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja mi$ljenja o postupanju s gradivom,

- priprema za predaju gradiva nadleznom drZzavnom arhivu.

Clanak 47.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su
stru¢no osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.

(1) Op¢ina Viskovci duzna je odrediti osobu koja obavlja struéne arhivske poslove u odnosu
na dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadleZni drZzavni arhiv.

(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove,
zaposlenik drugog tijela ili druga stru€no osposobljena osoba.

Clanak 49.

(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju struénu
spremu, kao i poloZen ispit za provjeru struéne osposobljenosti radnika na poslovima
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o
struénim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nainu
njihova stjecanja (»Narodne novine, broj 104/19).

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga élanka nema poloZen stru¢ni ispit, stjeCe pravo
polaganja stru€nog ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog Clanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje struénog
arhivskog zvanja sukladno odredbama Pravilnika o struénim arhivskim zvanjima i drugim
zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nadinu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja
Op¢ine Viskovci obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima, pravilnicima te odredbama ovih Pravila.
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Clanak 50.

[zmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donosenje.

Clanak 51.

Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i
arhivima, njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje
rukovanje i rokovi ¢uvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 52.

Popis dokumentarnog gradiva Opéine Viskovci s rokovima ¢uvanja primjenjuje se po
dobivenom odobrenju nadleznog arhiva i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 53.

Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o zastiti arhivskog i
registraturnog gradiva (“Sluzbeni glasnik Op¢ine Viskovci ” broj: 1/10).

Clanak 54.

Ova Pravila stupaju na snagu osmog dana od dana objave u “Sluzbenom glasniku Opéine
Viskovci ”, a nakon prethodnog odobrenja nadleZznog arhiva.

PREDSJEDNIK
OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi¢, v.r.
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Prilog:

POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINE VISKOVCI S ROKOVIMA
CUVANJA

Nadlezni drzavni arhiv je izdao odobrenje na Pravila za upravljanjem dokumentarnim
gradivom Opéine Viskovci i Popis dokumentarnog gradiva Opéine Viskovci s rokovima
Cuvanja dana 10. svibnja 2024. godine, KLASA: UP/I-61 1-03/24-27/10; URBROJ: 123-05/1-
24-2,
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POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINE VISKOVCI S ROKOVIMA CUVANJA

Oznaka Poslovna funkeija/poslovne aktivnosti/vrste Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postupak po isteku ¢uvanja
gradiva Fizi¢ki ili | digitalno | Fizi¢ki ili | digitalno | Izvornik | Pretvorbe Izvornik Pretvorbeni
analogno analogno ni oblik oblik
1. Jedinstveni upravni odjel
1.1. Organizacija i upravljanje
1.1.1. | Opé¢i akti o osnivanju op¢ine (rjeSenja, odluke, izjave, da da - - T - predaja u -
upisi u sudski registar i sl.) arhiv
1.1.2. | Akti o statusnim promjenama opéine-promjena da da - - T - predaja u -
naziva, sjedista, pravnog statusa, udruZivanje, arhiv
izdvajanje, spajanje, ukidanje ili prestanak s radom
(rjeSenja, odluke, izjave, upisi u sudski reg. i sl.)
1.1.3. | Ovjera i deponiranje potpisa (kartoni, otvaranje da da - - T - predaja u -
poslovnih ra¢una kod banaka) arhiv
1.1.4. | Zigovi, petati, $tambilji, grbovi, amblemi, zastave da da - - T - predaja u -
(rjeSenja, odobrenja za izradu, evidencije, ovladtenja, arhiv
zaduZenja, gubitak i sl.)
1.1.5. | Organizacija rada op¢ine (unutarnji ustroj, osnivanje da da - - T - predaja u -
odjela, sistematizacija radnih mjesta - odluke, arhiv
rjeSenja, dopisi i sl.)
1.1.6. | Planovi i programi (godi3nji, zbirni) da da - - T - predaja u -
arhiv
1.1.7. | Planovi i programi (polugod., kvart, mj., prijedlozi, da da - - 3 - izlu€ivanje -
nacrti)
1.1.8. | lzvje§ca, analize (godiSnje, zbirne) da da - - T - predaja u -
arhiv
1.1.9. | lzvjes¢a, analize (polugod., kvart, mj., prijedlozi, da da - - 3 - izlu€ivanje -
nacrti)
1.2. Tijela upravljanja i povjerenstva (radna tijela)
1.2.1. | Opcinsko vijece (zapisnici, odluke) da da - - T - predaja u -
arhiv
1.2.2. | Opé¢inski naéelnik (zapisnici, odluke, izbor) da da - - T - predaja u -
arhiv




1.2.3. | Radna i savjetodavna tijela, povjerenstva (zapisnici, da da predaja u
odluke) arhiv
1.3. Propisi i normativni akti
1.3.1. | Statuti da da predaja u
arhiv
1.3.2. | Pravilnici da da predaja u
arhiv
1.3.3. | Poslovnici da da predaja u
arhiv
1.3.4. | Ostale uredbe i normativni akti da da predaja u
arhiv
1.3.5. | Prijedlozi/nacrti normativnih akata da da izlu€ivanje
1.4. Uredsko poslovanje
1.4.1. | Uredsko poslovanje-opéenito (tipsko, manje vazno da da izlu€ivanje
dopisivanje, zamolbe, zahtjevi, obavijesti i sl.)
1.4.2. | Klasifikacijske oznake (plan) i urudzbeni brojevi da da predaja u
arhiv
1.4.3. | UrudZbeni zapisnici da da predaja u
arhiv
1.4.4. | Kazala, registri da da predaja u
arhiv
1.4.5. | Dostavna knjiga za poStu, knj. primljene poste, da da izlu¢ivanje
interne dostavne knj., interna posta i sl. evidencije
1.4.6. | Dostavnice, povratnice, otpremnice, ovlastenja, da da izlu¢ivanje
punomodi (poste)
1.4.7. | Ostale pomocne evidencije, interne evidencije koje da da izlu¢ivanje
nemaju karakter urudzbenog zapisnika
1.4.8. | Upravna inspekcija/nadzor (zapisnici, rjeSenja, da da izlu€¢ivanje
odluke)
1.5. | Informacijski resursi i poslovanje
1.5.1. | Informacijski resursi, informatika-opcenito (tipsko, da da izluCivanje
manje vazno dopisivanje, obavijesti, zahtjevi i sl.)
1.5.2. | Planovi i projekti za razvoj informacijskog sustava, da da predaja u
aplikacija i mreZnih usluga arhiv
1.5.3. | Radne procedure, postupci i ovlastenja pristupa da da predaja u

arhiv




1.5.4. | Odrzavanje i nabava infor. sustava, aplikacija i da da 5 izlu€ivanje
mreznih usluga (tehnicka dok., specifikacije, ugovori,
zahtjevi, ponude, troskovnici i sl.)

1.5.5. | Priruénici i uputstva da da 3 izlu¢ivanje

1.5.6. | Garantni/jamstveni listovi (nakon isteka) da da 1 izlu€ivanje

1.6. | Arhivsko poslovanje

1.6.1. | Arhiviranje predmeta i akata-opceniti (tipsko, manje da da 3 izlu€ivanje
vazno dopisivanje, obavijesti, uputstva i sl.)

1.6.2. | Pismohrana-postupak arhiviranja, izlu¢ivanja i da da T predaja u
predaje predmeta i akata (dokumentarnog i arhivskog arhiv
gradiva-zapisnici o odabiranju i izlu¢ivanju, o predaji
gradiva nadleZznom arhivu, o nadzoru i sl.)

1.6.3. | Evidencije o pismohrani ( popisi dokumentarnog i da da T predaja u
arhivskog gradiva, popis s rokovima cuvanja i sl.) arhiv

1.7. | Rad i radni odnosi

1.7.1. | Politika zaposljavanja, kadrovska politika-op¢enito da da 3 izlu€ivanje
(tipsko, manje vaZno dopisivanje, misljenja i sl.)

1.7.2. | Mati¢na i kadrovska evidencija zaposlenika (mati¢ne da da T predaja u
knjige, kazala, evidencije o strunoj spremi i dr. arhiv
osposobljenosti i sl.)

1.7.3. | Dosjei radnika (rjeSenja, odluke, ugovori o radu, da da 70 izlu¢ivanje
prijave/odjave, strucni ispiti i sl.)

1.7.4. | Mirovinsko-invalidsko osiguranje da da 70 izlu€ivanje

1.7.5. | Personalna rjeSenja-duplikati (sluzbe za obradun i sl.) da da 2 [zlu¢ivanje

1.7.6. | Potvrde zaposlenicima iz evidencija o radnom odnosu da da 5 izlu€ivanje
i ostala rjeSenja (duplikati)

1.7.7. | Evidencije o prisutnosti na radu da da 6 izluCivanje

1.7.8. | Struéno osposobljavanje, javni radovi (zamolbe, da da 5 izlu€ivanje
Zivotopisi, potvrde, dnevnici rada i sl.)

1.7.9. | Zdravstveno osiguranje (pregledi zaposlenika, da da 5 izlu€ivanje
uputnice i sl.)

1.7.10. | Godi8nji odmori (zahtjevi, rjeSenja) da da 2 izlu€ivanje
1.7.11. | Pla¢eni/neplaceni dopust (zahtjevi, rjeSenja) da da 2 izlu€ivanje




1.7.12. | Natje€ajna dokumentacija za radna mjesta (oglasi, da da 5 izlu€ivanje
zamolbe, testovi, Zivotopisi, Zalbe i sl.)

1.7.13. | Seminari, te€ajevi, edukacije (pozivi, obavijesti, radni da da 3 izlu€ivanje
materijali i sl.)

1.8. | Sigurnost i zastita na radu

1.8.1. | Zastita na radu (programi, izvjeS¢a, pregledi, da da 10 izlu¢ivanje
uvijerenja i sl.)

1.8.2. | Nadzor u svezi zastite na radu (zapisnici, rjesenja, da da 10 izlu€ivanje
odluke)

1.8.3. | Inspekcija rada (zapisnici, rjesenja, odluke) da da 5 izlu€ivanje

1.8.4. | Nesrece/ozljede na radu (evidencije, zapisnici, da da 70 izlu€ivanje
prijave, rjeSenja o invalidnosti, invalidska zastita i sl.)

1.8.5. | Pratedi listovi za zbrinjavanje otpada da da 5 izlu¢ivanje

1.8.6. | Zdravstvena zastita-opcenito (tipsko, manje vazno da da 3 izluéivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)

1.8.7. | Sanitarna inspekcija (zapisnici, rie3enja, odluke) da da 5 izlu€ivanje

1.9. | Imovinsko-pravni poslovi

1.9.1. | Isprave o stjecanju vlasnistva, drugih stvarnih prava i da da T predaja u
uknjizbe (kupoprodajni/darovni ugovori, tabularne arhiv
isprave, rjeSenja i sl.)

1.9.2. | Zemljidno-knjiZni izvadci da da 1 izlu¢ivanje

1.9.3. | Procjene vrijednosti nekretnina/imovine, elaborati i da da T predaja u
sl. nekretnina opéine arhiv

1.9.4. | Trgovi i ulice (odluke o imenovanju/promjeni naziva da da T predaja u
trgova i ulica) arhiv

1.9.5. | Ovrhe, kaznene prijave/predmeti-po okonéanju da da 10 izlu€ivanje

1.9.6. | Sudski predmeti (radni sporovi, disciplinski predmeti, da da 10 izlu€ivanje
parni¢ni, ste¢ajni, prekrsaji)-po okon¢anju

1.9.7. | Police osiguranja (nakon isteka) da da 5 izlu¢ivanje

1.10. | Odnosi s javnoséu

1.10.1. | Informiranje iz djelokruga opéine-javno/druStveno da da 3 izlugivanje

informiranje (tipske, manje vaZne obavijesti opceg
karaktera i sl.)




1.10.2. | Domaca/prijateljska suradnja (ugovori, sporazumi i da da - - 5 izlu€ivanje
sl.)

1.10.3. | Odnos drzave i crkve (obavijesti i sl.) da da - - 5 izluCivanje

1.10.4. | Javne nagrade i priznanja (rjeSenja, odluke) da da - - T predaja u

arhiv
1.10.5. | Evidencije zahtjeva za pristup informacijama da da - - T predaja u
arhiv

1.10.6. | Zahtjevi za pristup informacijama da da - - 5 izlu€¢ivanje

1.10.7. | Ostale zamolbe, zahtjevi, potvrde, predstavke i da da - - 5 izlu¢ivanje
prituzbe gradana

1.10.8. | Sponzorstva, donacije (zamolbe, odluke) da da - - 5 izluéivanje

1.11. | Medunarodni odnosi/EU projekti

1.11.1. | Medunarodni odnosi, EU projekt-opcenito (tipsko, da da - - 5 izluéivanje
manje vazno dopisivanje, email-ovi, uputstva,
obavijesti, radni materijali i sl.)

1.11.2. | Medunarodni ugovori, EU-fondovi i ostala poslovna da da - - 15 izlu€ivanje
suradnja (projekti, sporazumi i sl.)

1.11.3. | Analize, provedbeni dokumenti, programi, izvjesca, da da - - T predaja u
odluke i sl arhiv

1.11.4. | Prijave projekata (obrasci, zahtjevi i sl.) da da - - 5 izlu€ivanje

1.11.5. | Natje¢ajna dokumentacija (ponude, cjenici, Zalbe i da da - - 5 izlu¢ivanje
sl.)

1.12. | Drustvena (predskolski odgoj, Skolstvo, kultura, sport, udruge i ostala drustva) i izdavacka djelatnost

1.12.1. | Drustvena djelatnost-opcenito (tipsko, manje vazno da da - - 3 izlu€ivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)

1.12.2. | Stipendije, krediti studenti, daci (odluke, rjeSenja, da da - - 10 izlu€ivanje
ugovori) — nakon otplate

1.12.3. | Programi javnih potreba (odluke, rjeSenja) da da - - 10 izluCivanje

1.12.4, | Akti o osnivanju drustava i udruga (rjeSenja, odluke) da da - - T predaja u
gdje je opcina osnivac arhiv

1.12.5. | Zastita spomenika kulture (rjeSenja, odluke) da da - - T predaja u

arhiv




1.12.6. | lzdavacka djelatnost-opcenito (dopisi, odluke, manje da da 3 izlu€ivanje
vazni dopisi, lekture, korekture i sl.)

1.12.7. | Vlastita izdanja i publikacije-op¢inski glasnik, bilteni da da T predaja u
i sl. (izdvojeni uzorci) arhiv

1.12.8. | Zupanijska i dr. glasila, ostale publikacije, duplikati da da 1 izluCivanje
vlastitih izdanja

1.12.9. | Nekonvencionalno gradivo (audio, video, foto- da da T predaja u
dokumentacija, zahvalnice, plakete i sl.) arhiv

1.13. | Civilna/narodna zastita

1.13.1. | Civilna zatita-op¢enito (tipsko, manje vazno da da 3 izlu€ivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)

1.13.2. | Programi javnih potreba (odluke, rjeSenja) da da 10 izluéivanje

1.13.3. | Mjere zadtite spaSavanja, procjene ugrozZenosti, da da T predaja u
operativni postupci, analize stanja i sl. arhiv

1.14. | Socijalna skrb

1.14.1. | Socijalna skrb-op€enito (tipsko, manje vazno da da 3 izlu¢ivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)

1.14.2. | Jednokratne nov&ane pomoci/naknade, ogrjev, troSak da da 5 izluCivanje
stanovanja, rodenje djeteta i ostali oblici pomoci
(rjeSenja, potvrde i sl.-dosjei socijalnih korisnika)

1.15. [ Statistika

1.15.1. | Statistika-opcenito (obavijesti, tipsko, manje vazno da da 3 izlu¢ivanje
dopisivanje)

1.15.2. | Statistika (godisnja, zbirma) da da T predaja u

arhiv

1.15.3. | Statistika (polugod., kvart, mj.) da da 3 izlu¢ivanje

1.16. | Sloboda, prava i duZznosti ovjeka

1.16.1. | Sloboda, prava i duznosti Covjeka-opéenito da da 3 izlu€ivanje
(obavijesti, pozivi i sl.)

1.16.2. | Politi¢ke organizacije (obavijesti, financiranje, izvj. i da da 3 izlu€ivanje
sl.)

1.17. [ Domovinski rat

1.17.1. | Krizni §tab (zapisnici, odluke, evidencije i sl.) da da T predaja u

arhiv




1.17.2. | Borci, invalidi i Zrtve rata (evidencije, popisi da da - T predaja u
poginulih, ranjenih, izbjeglice i sl.) arhiv
2. Jedinstveni odjel gospodarstvo i komunalno-stambena djelatnost
2.1. | Gospodarstvo (mala privreda, zanati, industrija i rudarstvo, ugostiteljstvo)
2.1.1. | Gospodarstvo-opcenito (tipsko, manje vazno da da - 3 izlu€ivanje
dopisivanje s drugim trg. drustvima, zahtjevi,
zamolbe i sl.)
2.1.2. | Gospodarski razvojni planovi, programi, strategije da da - T predaja u
arhiv
2.1.3. | Subvencije, potpore, sufinanciranje, kreditiranje da da - 10 izlu€ivanje
(javni pozivi, zahtjevi, ugovori i sl.)
2.14. | Komercijalni ugovori (kupovina roba i usluga) da da - 5 izluéivanje
2.2. | Poljoprivreda, Sumarstvo, veterinarstvo, lovstve i vodoprivreda
2.2.1. | Poljoprivreda, §umarstvo, veterinarstvo, lovstvo i da da - 3 izlu¢ivanje
vodoprivreda-opcenito (tipsko, manje vazno
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.2.2. | Natjecaji za zakup zemljista (oglasi, ponude, Zalbe, da da - 5 izlu¢ivanje
potvrde i sl.)
2.2.3. | Naknade za oduzeto zemljiSte (rjeSenja, odluke) da da - T predaja u
arhiv
2.2.4. | Oduzimanje i davanje zemljista na koristenje (zakup, da da - 10 izlu¢ivanje
koncesije zemlji§ta-ugovori, odluke)-nakon isteka
2.2.5. | Elementarne nepogode (zahtjevi, rjeSenja i sl.) da da - 5 izlu¢ivanje
2.2.6. | Analize vode, tla, deratizacija i sl. da da - 5 izlu¢ivanje
2.2.7. | Poljoprivredna, vodoprivredna, veterinarska da da - 5 izlu€ivanje
inspekcija i sl. (zapisnici, rjeSenja, odluke)
2.3. Stambena djelatnost
2.3.1. | Stambena politika-opcenito (tipsko, manje vazno da da - 3 izlucivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.3.2. | Ugovori o najmu/koristenju / zakupu poslovnih da da - 10 izluCivanje
prostorija op¢ine-nakon isteka
2.4. Komunalna djelatnost
2.4.1. | Komunalna djelatnost (tipsko, manje vazno da da - 3 izlu€ivanje

dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)




2.4.2, | Komunalni poslovi (ugovori i sl.) da da 10 izlu€ivanje
2.4.3. | Komunalni prekriaji (prijave, o€itovanja, rjeSenja) da da 5 izluCivanje
2.4.4. | Komunalna naknada/doprinos (rje$enja, opomene, da da 5 izlugivanje
kartice obveznika i sl.)
2.4.5. | Javne povriine, reklame, oglasne plo¢e-koristenje, da da 10 izlu¢ivanje
postavljanje (zahtjevi, rieSenja, ugovori i sl.)
2.4.6. | Naknada za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada da da 10 izlu¢ivanje
-legalizacija (rjeSenja) - nakon isteka
2.4.7. | Kanalizacija (ugovori o prikljuenju, rjeSenja za da da 10 izlu€ivanje
naknade)
2.4.8. | Grobna naknada (rje$enja) da da 5 izluCivanje
2.4.9. | Grobni oCevidnik da da T predaja u
arhiv
2.5. Prostorno planiranje i zastita Covjekove okoline
2.5.1. | Prostorno planiranje -op¢enito (tipsko, manje vazno da da 3 izlu€ivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.5.2. | Prostorni planovi-izmjene, dopune da da T predaja u
arhiv
2.5.3. | Zastita Eovjekove okoline-opcenito (tipsko, manje da da 3 izlu¢ivanje
vaZno dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.5.4. | Plan gospodarenja otpadom, koncesije da da T predaja u
arhiv
2.5.5. | Mjere zadtite okolisa, studije, procjene, godiSnja da da T predaja u
izvjeSca i sl. arhiv
2.6. | Geodetsko-katastarski i gradevinski poslovi
2.6.1. | Geodetsko-katastarski i gradevinski poslovi-opéenito da da 3 izlu¢ivanje
(tipsko, manje vazno dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i
sl.)
2.6.2. | Arondacije, komasacije, parcelacije zemljista, da da T predaja u
elaborati, utvrdivanje mede i dr. akti u vezi katastra arhiv
2.6.3. | Razvojni i investicijski programi i izvjesca da da T predaja u
arhiv
2.6.4. | lzgradnja objekata (projektno-tehn. dok., nacrti, da da T predaja u

rjeSenja u vezi gradnje i sl.)

arhiv




2.6.5. | Uvjeti uredenja prostora-lokacijske dozvole da da T predaja u
arhiv
2.6.6. | Gradevinske/uporabne dozvole da da T predaja u
arhiv
2.6.7. | Struéno-tehnitka misljenja/revizije u vezi gradnje da da T predaja u
(zapisnici, izvje$ca, odluke, elaborati i sl.) arhiv
2.6.8. | Gradevinske knjige/dnevnici (investitor) da da T predaja u
arhiv
2.6.9. | Gradevinske knjige/dnevnici (kooperanti, izvodaci da da 10 izluCivanje
radova itd.)
2.6.10. | Ugovori o gradenju, izjave izvodaca radova da da 10 izlu€ivanje
2.6.11. | Privremene, konacne situacije da da 10 izlu€ivanje
2.6.12. | Atesti (ispitivanja instalacija i sl.) da da 10 izlu¢ivanje
2.6.13. | Ponude, cjenici, troSkovnici, radni nalozi i sl. da da 5 izlu€ivanje
2.6.14. | Gradevinska inspekcija (zapisnici, rjeSenja, odluke) da da 5 izlu€ivanje
2.7. | Promet i veze (cestovni, prijevoznicki i Zeljeznicki, promet
2.7.1. | Promet i veze-opcenito (tipsko, manje vazno da da 3 izlu¢ivanje
dopisivanje, zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.7.2. | Studije, elaborati i sl. da da T predaja u
arhiv
2.8. Hrvatska elektroprivreda
2.8.1. | HEP-op¢enito (tipsko, manje vazno, dopisivanje, da da 3 izlu€ivanje
zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.8.2. | Ugovori o isporuci el. energije, priklju¢cima struje, da da 10 izlu€ivanje
plina, elektro-suglasnosti i sl.
2.9. | Turizam
2.9.1. | Turizam-op¢enito (tipsko, manje vazno dopisivanje, da da 3 izlu¢ivanje
zahtjevi, zamolbe i sl.)
2.9.2. | Dan opéine, manifestacije i dr. proslave (program, da da T predaja u
letci, brogure, reklamni materijali)-izdvojeni uzorci arhiv
2.9.3. | Spomen obiljezja i manifestacije (tipsko dopisivanje, da da 3 izlu¢ivanje

zamolbe, zahtjevi, obavijesti i sl..)




2.9.4. | Strategije razvoja da da T predaja u
arhiv
3. Jedinstveni upravni odjel za financije, knjigovodstvo i racunovodstvo
3.1, Financijski izvjeséa i planovi
3.0 Prora¢un (odluke, dopisi, programi, planovi i sl.) da da T predaja u
arhiv
3.1.2. | Financijska izvjes¢a i planovi (godisnja) da da T predaja u
arhiv
3.1.3. | Financijska izvje§ca, planovi (kvart., mj., periodi¢na, da da 3 izluCivanje
nacrti, prijedlozi, radni materijali i sl.)
3.1.4. | Zavrsni rauni da da T predaja u
arhiv
3.1.5. | Financije-op¢enito (tipsko, manje vazno dopisivanje da da 3 izlu€¢ivanje
(zamolbe, zahtjevi, prijedlozi i sl.)
3.1.6. | Revizije da da T predaja u
arhiv
3.1.7. | Kontrola financijskog poslovanja/financijski nadzor da da 11 izlu¢ivanje
(zapisnici, rjeSenja i sl.)
3.1.8. | Dugotrajna imovina (kartice O.S., zakljuéni listovi, da da 11 izlu¢ivanje
analitika i sl.)
3.1.9. | Radni materijali, koncepti za izradu proracuna, da da 1 izlu€ivanje
izvje§ca, zavrSnog racuna i sl
3.2. | Plaéei ostali prihodi
3.2.1. | Osobni dohodak-isplatne liste, kartice O.D. da da T predaja u
(evidencije i M-4, RS, RS-m, JOPPD-obrasci i sl.) arhiv
3.2.2. Porezne kartice, 1D, IDD, IP-obrasci da da 10 izlu¢ivanje
3.2.3. | Ugovori o djelu, autorski ugovori da da 5 izlu¢ivanje
3.2.4. | Prijevoz da da 6 izlu€ivanje
3.2.5. | Regres, boZiénice, uskrsnice, jubilarne nagrade, djecji da da 6 izlu€ivanje
doplatak
3.2.6. | Obracuni place da da 6 izlu¢ivanje
3.2.7. | Ostala primanja iz radnog odnosa-obra¢uni (naknade da da 6 izlu€ivanje
za bolovanje, ozljede na radu i dr. materijalna prava)
i drugi obracuni (naknade vijeénicima, komisije i sl.)




3.2.8. | Bolovanja (izvje¥¢a, obraguni i sl.) da da 6 izlugivanje
3.2.9. | Administrativne zabrane, potroa&ki krediti-nakon da da 5 izluéivanje
otplate
3.3. | Knjigovodstvo i raunovodstvo
3.3.1. | Osnovne financijske i knjigovodstvene evid. (glavna da da 11 izlu€ivanje
knjiga, financijski dnevnik/kartica i sl.)
3.3.2. | Pomo¢ne financijske i knjigovodstvene evid. (knj. da da 7 izludivanje
UFA/TFA, knj. sluzbenih putovanja i sl.)
3.3.3. | Izvodi banke, devizni izvodi banke da da 11 izluéivanje
3.3.4. | Temelinice da da 11 izlu¢ivanje
3.3.5. | Nalozi za knjizenje, knjiZni zapisi da da 11 izludivanje
3.3.6. | UFA, I[FA da da 7 izluéivanje
3.3.7. | Predratuni da da 3 izluCivanje
3.3.8. | Blagajna, blag. izvj. da da 7 izluivanje
3.3.9. | Porezi, PDV da da 10 izluéivanje
3.3.10. | Inventure, amortizacija da da 7 izlugivanje
3.3.11. | Fiskalna odgovornost da da 7 izluéivanje
3.3.12. | Putni nalozi, putni radni listovi, obraduni goriva i sl. da da 7 izlu€ivanje
3.3.13. | Uplatnice, isplatnice, paragon blokovi (originali su uz da da 3 izlugivanje
blagajnu)
3.3.14. | Primke, izdatnice, otpremnice, reversi da da 3 izlu¢ivanje
3.3.15. | NarudZbenice da da 3 izlu€ivanje
3.3.16. | IOS-izvodi otvorenih stavaka da da 2 izlugivanje
3.3.17. | Kompenzacije, cesije da da 7 izlugivanje
3.3.18. | Duplikati, kopije financijske dokumentacije da da 1 izlugivanje
3.4. | Nabava
3.4.1. | Javna i bagatelna nabava (pojedina&ni postupci, da da 5 izlugivanje

ugovori, izvie§éa, ponude, oglasi, dopisi i sl.)

U Viskovcima, 27.05. 2024. g.




REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANDIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA: 601-01/24-01/04
URBROJ: 2158-40-01-01-24-01
Viskovci, 27. svibnja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 30. Statuta Opéine Viskovci ("SluZbeni glasnik Opéine Viskovei", broj
1/21 1 8/22), Opéinsko vijec¢e Opcéine Viskovci na 19: sjednici od 27. svibnja 2024. godine,
donosi

/

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti na
prijedlog Pravilnika o na¢inu i uvjetima sudjelovanja roditelja u cijeni programa
djecjeg vrti¢a ""Milo dijete' Viskovci

Clanak 1.
Daje se prethodna suglasnost na prijedlog Pravilnika o nadinu i uvjetima sudjelovanja
roditelja u cijeni programa dje¢jeg vrtiCa "Milo dijete” Viskovci u tekstu kojeg je utvrdilo
Upravno vijeée Djecjeg vrtica "Milo dijete" Viskovcei na sjednici odrzanoj 06. svibnja 2024.
godine.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu u roku 8 dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Opéine
Viskovei".

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi¢, v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA: 601-01/24-01/05
URBROJ: 2158-40-01-01-24-01
Viskovci, 27. svibnja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 30. Statuta Opéine Viskovci ("Sluzbeni glasnik Opéine Viskovci", broj
1/21 i 8/22), Opcinsko vijece Opéine Viskovci na 19. sjednici od 27. svibnja 2024. godine,
donosi

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti na
prijedlog Pravilnika o plaéama, naknadama plaée i drugim materijalnim pravima
radnika zaposlenih u Djec¢jem vrti¢u ""Milo dijete' Viskovci

Clanak 1.
Daje se prethodna suglasnost na prijedlog Pravilnika o pla¢ama, naknadama place i drugim
materijalnim pravima radnika zaposlenih u Dje¢jem vrticu "Milo dijete" Viskovci u tekstu
kojeg je utvrdilo Upravno vijec¢e Djecjeg vrtica "Milo dijete" Viskovci na sjednici odrZanoj
06. svibnja 2024. godine.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu u roku 8 dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Opéine
Viskovcei".

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi¢, v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANDIJA
OPCINA VISKOVCI

OPCINSKO VIJECE

KLASA: 601-01/24-01/06
URBROJ: 2158-40-01-01-24-01
Viskovcei, 27. svibnja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 30. Statuta Opcéine Viskovei ("Sluzbeni glasnik Opéine Viskovci", broj
1/21 i 8/22), Op¢insko vijece Opcine Viskovei na 19. sjednici od 27. svibnja 2024. godine,
donosi

ODLUKU
0 davanju prethodne suglasnosti na
prijedlog Odluke o utvrdivanju visine osnovice za obrac¢un plaée za zaposlene u
Djecjem vrticu '"Milo dijete' Viskovci

Clanak 1.
Daje se prethodna suglasnost na prijedlog Odluke o utvrdivanju visine osnovice za obracun
place za zaposlene u Djecjem vrti¢u "Milo dijete" Viskovci u tekstu kojeg je utvrdilo Upravno
vije¢e Djecjeg vrtica "Milo dijete" Viskovcei na sjednici odrZanoj 06. svibnja 2024. godine.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu u roku 8 dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Opcine
Viskovei".

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovi¢, v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA

OPCINA VISKOVCI
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 601-01/24-01/07
URBROJ: 2158-40-01-01-24-01
Viskovci, 27. svibnja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 30. Statuta Opéine Viskovei ("SluZzbeni glasnik Opéine Viskovei", broj

1/21 1 8/22), Opéinsko vijeée Opcine Viskovci na 19. sjednici od 27. svibnja 2024. godine,
donosi

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti na
prijedlog Odluke o utvrdivanju ekonomske cijene boravka djece u
Dje¢jem vrticu '"Milo dijete' Viskovci za 2024./2025. godinu

Clanak 1.
Daje se prethodna suglasnost na prijedlog Odluke o utvrdivanju ekonomske cijene boravka
djece u Djecjem vrticu "Milo dijete” Viskovci u tekstu kojeg je utvrdilo Upravno vijece
Djecjeg vrtica "Milo dijete" Viskovci na sjednici odrZanoj 06. svibnja 2024. godine.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu u roku 8 dana od dana objave u "Sluzbenom glasniku Opéine
Viskovci".

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mario Marijanovié, v.r.



%

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

Op¢inski nacelnik

KLASA: 007-02/23-01/01
URBROJ: 2158-40-02-01-24-01
Viskovei, 10. svibnja 2024. godine

Na temelju €lanka 34. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju ("Narodne novine" broj 10/97,
107/07, 94/13, 98/19, 57/22), ¢lanka 48. stavka 1. tocke 6. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi ("Narodne novine" broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i
19/13 — procisceni tekst, 137/15 — ispravak, 123/17, 98/19, 144/20), i ¢lanka 46. Statuta Opéine
Vigkovci ("Sluzbeni glasnik Opéine Viskovci” broj 1/21 i 8/22), Opéinski nadelnik Opéine Viskovci,
dana 10. svibnja 2024. godine, donio je

ODLUKU
izmjeni i dopuni Odluke o imenovanju {lanova Upravnog vijeéa
Djecjeg vrti¢a ""Viskovci"

Clanak 1.

Ovom se Odlukom od strane osnivaca Djejeg vrtia "Viskovei" razrjefuje ¢lan Upravnog vijeéa i
imenuje novi ¢lan Upravnog vijeca. Razrjesuje se dosadasnji ¢lan Upravnog vijeca Jasmina Galekovic,
OIB: 38281918031, a imenuje se novi &lan Marko Bari¢, OIB: 26222217566.

Clanak 2.
Clanak 4. mijenja se i glasi:
Za ¢lanove Upravnog vijeca Djeéjeg vrtica "Viskovci", osnivad imenuje sljedece osobe:
1. Martina Moro, S. Radi¢a 146, Budrovci, OIB: 36498467377,

2. Ljiljana Friedrich, Nova 27, Viskovci, OIB: 42206913462,
3. Marko Barié, Sapci, Sapci 64, OIB: 26222217566.

w

Clanak 3.

Ostale odredbe Odluke o imenovanju ¢lanova Upravnog vije¢a Djedjeg vrtica "Milo dijete” od 14.
studenog 2023. godine (Klasa: 007-02/23-01/01, Urbroj: 2158-40-02-01-23-01) ostaju neizmijenjene.

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu prvog sljedeceg dana od dana donoS$enja, a objavit ¢e se u "Sluzbenom
glasniku Op¢ine Viskovci” i na Internet stranicama Opéine Viskovci www.viskoveihr .

OPCINSKI NACELNIK
Petar Zori¢, v.r.



¥

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJISKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

Opcinski nacelnik

KLASA: 007-01/24-01/01
URBROJ: 2158-40-02-01-24-02
Viskovci, 14. svibnja 2024. godine

Na temelju ¢lanka 15. st. 1. Zakona o ustanovama (Nar. nov. br. 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19,
151/22) i Clanka 46. Statuta Opcine Viskovci ("Sluzbeni glasnik Opéine Viskovci" broj 1/21 i 8/22),
Op¢inski naCelnik Opéine Viskovci, dana 14. svibnja 2024. godine, donio je

ODLUKU
0 imenovanju privremenog ravnatelja
Djecjeg vrti¢a ""Milo dijete" Viskovci
Clanak 1.

Jasmina Galekovi¢ iz Pakova, Splitska 22, OIB: 38281918031, imenuje se za privremenog ravnatelja
Djecjeg vrtica "Milo dijete" Viskovci do imenovanja ravnatelja ustanove.

Clanak 2.
Privremeni ravnatelj ovlasten je pod nadzorom osnivada obaviti sve pripremne radnje i ishoditi
dozvole potrebne za rad Djecjeg vrtica "Milo dijete" Viskovci, te podnijeti prijavu za upis vrtia n
sudski registar.

Clanak 3.

Ova QOdluka stupa na snagu prvog sljedeceg dana od dana donoSenja, a objavit ¢e se u "SluZbenom
glasniku Opéine Viskovci” i na Internet stranicama Opéine Viskovci www.viskovci.hr .

OPCINSKI NACELNIK
Petar Zorié, v.r.



SluZzbeni glasnik

Izdaje: Opéina Viskovci
Sjediste: Opcina Viskovci, Grobljanska 26, Viskovci
Glavni i odgovorni urednik: Petar Zorié, opcinski nacelnik Opéine Viskovci

Tisak: Jedinstveni upravni odjel Opcine Viskovci, Grobljanska 26
Broj tiskanih primjeraka: 20



