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»Sufinancirano sredstvima Europske unije’

REPUBLIKA HRVATSKA

OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

@ JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

Povjerenstvo za provedbu oglasa

KLASA: 112-02/24-01/01
URBROJ: 2158-40-03-01-24-02
Viskovci, 28. veljace 2024. godine

OBAVIJEST | UPUTE KANDIDATIMA

Na stranicama Hrvatskog zavoda za zaposljavanje, sluzbenoj web stranici 1 oglasnoj ploci
Op¢ine Viskovei, 28. veljace 2024. godine, objavljen je oglas za prijam u sluzbu na odredeno
vrijeme na radno mjesto REFERENT - PROJEKT KOORDINATOR | FINANCUSKI
ADMINISTRATOR®, 1 izvrsitelj/ica, te se daju upute kako slijedi:

Prijave na oglas podnose se zaklju¢no sa 07. oZujka 2024. godine.

Izrazi koji se koriste u ovoj obavijesti za osobe u muskom rodu uporabljeni su neutralno 1 odnose se
na muske i Zenske osobe.

Opis poslova radnog mjesta — Referent — projekt koordinator i financijski administrator EU
projekta ,,Solidarnost u zajednici*:

- obavlja koordinaciju dionika projekta prema uputama voditelja projekta,

- pomaze voditelju projekta u provedbi svih aktivnosti projekta,

- nadzire rad osoba zaposlenih u sklopu projekta (krajnji korisnici i ciljane skupine),

- po uputama voditelja projekta izraduje sve potrebne izvjestaje tijekom provedbe projekta,

- pomaze u pracenju financijske dinamike provedbe projekta,

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja projekta, procelnika/ce

Podaci o placi:

Sukladno odredbama Zakona o placama u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine* broj 28/10, 10/23) placu sluzbenika u upravnim odjelima i sluzbama jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta 1
osnovice za obracun place uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza. Pla¢a za radno
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mjesto ,,Referent — projekt koordinator i1 financijski administrator propisana je Odlukom o
koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine
Viskovci (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Viskovci® broj 9/23) i Odlukom o visini osnovice za obracun
place sluZzbenicima i namjeStenicima Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine Viskovei (,,Sluzbeni
glasnik Opc¢ine Viskovci®“ broj 1/23). Placu referenta — projekt koordinator i financijski
administrator na odrzavanju ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta 2,40 i
osnovice za obracun pla¢e 440,00 EUR bruto, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog
staza

Nacin obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata

Za kandidate prijavljene na oglas koji su podnijeli pravodobnu i urednu prijavu te ispunjavaju
formalne uvjete provest ¢e se prethodna provjera znanja i sposobnosti.

Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti, povukao
prijavu na oglas.

Provjera znanja i sposobnosti se sastoji od pisanog testiranja. Test sadrzi 10 pitanja. Za svaki toan
odgovor kandidatu se dodjeljuje 1 bod.

Maksimalan broj bodova koji kandidati mogu ostvariti je 10 bodova. Smatra se da su kandidati
polozili provjeru znanja ukoliko su ostvarili najmanje 50% bodova (5 i vise bodova) i s takvim
kandidatima ¢e Povjerenstvo za provedbu oglasa provesti intervju.

Povjerenstvo za provedbu oglasa kroz razgovor s kandidatima prilikom intervjua utvrduje interese,
profesionalne ciljeve i motivaciju kandidata za rad na navedenom radnom mjestu. Maksimalan broj
bodova koji kandidati mogu ostvariti na intervjuu je 10 bodova.

O rezultatima testiranja i vremenu odrzavanja intervjua kandidati ¢e biti obavijesteni.

Nakon provedene prethodne provjere znanja i sposobnosti utvrduje se rang lista kandidata
prema ukupnom broju bodova ostvarenih na pisanom testiranju i intervjuu.

Podrucje testiranja te pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj samoupravi (NN
br. 86/08, 61/11, 04/18, 112/19),

- Statut Op¢ine Viskovci (Sluzbeni glasnik Opcéine Viskovci br. 01/21, 08/22)

- Upute za prijavitelje (,,Zazeli — prevencija institucionalizacije”, referentni broj:
SF.3.4.11.01.) — od 13. rujna 2023. godine (dostupno na internetskoj stranici Opcine
Viskovei https://www.viskovci.hr/projekt-zazeli-solidarnost-u-zajednici

Postupak testiranja:
Na testiranje je potrebno donijeti osobnu iskaznicu ili drugu ispravu na kojoj se nalazi fotografija,
sa kojom se dokazuje identitet osobe.
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Smatra se da je kandidat koji nije pristupio testiranju povukao prijavu na oglas.
Vrijeme trajanja testiranja — 60 minuta.

Za vrijeme testiranja nije dopusteno:

-koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeSkama,

-koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

-napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,

-razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi nac¢in remetiti koncentraciju
kandidata.

Mjesto 1 vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit ¢e objavljeno na
internetskim stranicama Opc¢ine Viskovei www.viskovcei.hr, te na oglasnoj plo¢i Opc¢ine Viskovci,
najkasnije pet dana prije odrzavanja provjere.

Kandidati koji ostvare pravo na pristupanje prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti putem pisanog
testiranja 1 intervjua o tome ¢e biti obavijeSteni na adresu elektronicke poSte koju su naveli u
dokumentaciji predanoj na ovaj oglas ili telefonom.

Povjerenstvo za provedbu oglasa
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