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Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata Opéine
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Odluka o visini osnovice za obraun place sluZzbenicima i namjeStenicima

Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Viskovci



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

Opéinski nacelnik

KLASA: 100-01/23-01/01
URBROJ: 2158-40-02-01-23-01
Viskovei, 5. sijeénja 2023. godine

Na temelju ¢lanka 10. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrugnoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“ br. 86/08, 61/11, 04/18, 112/19) i &lanka 46. Statuta
Op¢ine Viskovei (,,Sluzbeni glasnik Opéine Viskovei® broj 1/21 i 8/22), opéinski nagelnik Opéine
Viskovei donosi

PLAN
PRIJMA U SLUZBU U
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL
OPCINE VISKOVCI ZA 2023. GODINU

Clanak 1.
Planom prijma u sluzbu utvrduje se stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opéine Viskovei (u daljnjem tekstu: upravno tijelo) te potreban broj sluzbenika za
razdoblje za koje se plan donosi.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Planu, a imaju rodno znagenje odnose se jednako na muski i Zenski

rod.

Clanak 3.
Navedeni plan temelji se na prijedlogu procelnika upravnog tijela, vodeéi raduna o potrebama
upravnog tijela i planiranim financijskim sredstvima u proraunu Op¢ine Viskovci za 2023. godinu.

Clanak 4.
Stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u upravnom tijelu Opéine Viskovci na dan donogenja ovog
Plana je sljedeéi:

Broj Stvarna Potreban broj Potreban broj Potreban broj
Naziv radnog sistematiziranih | popunjenost | sluzbenika na sluzbenika na vjezbenika
mjesta radnih radnih neodredeno odredeno
mjesta/izvrsitelja mjesta vrijeme vrijeme
Procelnik JUO 1 1 0 0 0
Visi savjetnik za 1 1 0 0 0
proracun i
financije
Visi struéni 1 0 0 0 0
suradnik za
financije i
racunovodstvo




Referent- voditelj 1 0 0 0
projekta

Referent — 1 1 0

komunalni i 0

poljoprivredni
redar

Referent — 1 0 0 0
projekt
koordinator i
financijski
administrator

Domar 1 1 0 0

Komunalni 1 1 0 0
radnik

Spremacica 1 1 0

UKUPNO 9 6 0 0

Clanak 5.

Ovaj Plan objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Opéine Viskovei®.

OPCINSKI NACELNIK

Petar Zori¢, v.r.




REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 035-02/21-01/01
URBROJ: 2121/10-02-01/21-01
Viskovci, 05. sijecnja 2023. godine

Temeljem ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* broj 75/21),
¢lanka 2. Naputka o brojé¢anim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja
(.,Narodne novine“ broj 132/21) te ¢lanka 46. Statuta Opéine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik*
Op¢ine Viskovei broj 1/21 1 8/22 ) opéinski naéelnik Opéine Viskovcei donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojc¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja akata Op¢ine Viskovci
za 2023. godinu

Clanka 1.

Planom Kklasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata Opéine
Viskovei za 2023. godinu (dalje u tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja
predmeta koji nastaju u radu Op¢inskog vijeca, op¢inskog nacelnika i Jedinstvenog upravnog
odjela Opé¢ine Viskoveci, te broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja pismena.

Clanak 2.

Rijeci 1 pojmovi koji imaju rodno znacenje, a kori$teni su u Planu u muskom rodu ili Zenskom
rodu, uporabljeni su neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanka 3.

Planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea, koji proizlaze iz djelokruga rada
predstavni¢kog i izvrSnog tijela, te upravnog odjela Opéine Viskovci, a koristit ¢e se u
odredivanju klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka u predmetima na vlastitim i primljenim
pismenima, podnescima i aktima tijekom 2023. godine, kako slijedi:



Klasifikacija

prema glavnoj |k jasifikacija R - 4
grupi, grup1 1 prema aziv upravnog podrucja 1 djelatnost unutar podgrupa
podgrupi i obliku

djelatnosti

GRUPA =
TR IDRZAVA I DRUSTVO
ODGRUPA .
000 DRUSTVENO EKONOMSKI ODONOSI
000-01 01 Proizvodni odnosi i druStveno-ekonomski razvo;
001 STRATESKO PLANIRANJE
001-01 01 Planirania i strategije opéenito
003 DRZAVNA IMOVINA
003-01 01 Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom
003-02 01 Ostalo
004 LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE
004-01 01 Temeljne slobode, prava i eti¢ka pitanja,
004-02 01 Suzbijanje diskriminacije
004-03 01 Zastita prava i interesa djece
004-04 01 Ravnopravnost spolova
004-05 01 Zastita prava i interesa osoba s invaliditetom
004-06 01 Ostali poslovi zastite temeljnih prava i sloboda
006 POLITICKE STRANKE
006-01 01 Politicke stranke - opéenito
006-02 01 Ostalo ]
007 [USTANOVE (OPCENITO)
007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnost ustanova
007-02 01 Imenovanje 1 razrjeSenje ¢lanova upravnog vijeca ustanova
007-03 01 Davanje suglasnosti na imenovanje i razrjeSenje ravnatelja
007-04 01 Ostalo
008 INFORMIRANJE
008-01 01 Pristun informaciiama
008-02 01 Javno informiranje, priopéenje za javnost i ostalo
009 7ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
009-01 01 Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka
009-02 01 Pr-omicanja javpe svijesti_ o rizicima, pravilima, zaStitnim
mierama i nravima 11 vezi s ohradom nodataka
009-03 01 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka
_01___[Ostalo

PODGRUPA |




PODGRUPA |

010 GRB, ZASTAVA I HIMNA

010-01 01 Grb, zastava, himna

011 [USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI

011-01 01 Opcenito

011-02 01 Postupak donoSenja propisa

011-03 01 Objavljivanje propisa

011-04 01 Statut

012 IZBORNI SUSTAV

012-01 01 Provedba izbora

012-02 01 Financiranje politickih stranaka

012-03 01 Financiranje izborne promidzbe i sli¢no

012-04 01 Ostalo
REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA

013 GRADPANA U OBAVLJANJU DRZAVNE VLASTI I
[LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)

013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana

013-02 01 Savjetovanje sa zainteresiranom javno$c¢u i ostalo

013-03 01 Ostalo

014 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA

014-01 01 Podrucja Zupanija, podruéja gradova, op¢ina i naselja

014-02 01 Podrué¢je mjesnih odbora

014-03 01 Ulice i trgovi

014-04 01 Teritorijalna razgraniCenja - opcenito

015 HRVATI IZVAN REPUBLIKE HRVATSKE

015-01 01 Hrvati izvan Republike Hrvatske

016 NACIONALNE MANJINE

016-01 01 Prava nacionalnih manjina

017 GRACIJE, ISELJENICI, IZBJEGLICE, OSOBE BEZ

RZAVLJANSTVA

017-01 01 Migracije, statusi i prava iseljenika, izbjeglica, prognanika,

povratnika, osobe bez drzavljanstva i ostalo

024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)

024-01 01 Op¢insko vijece

024-02 01 Opcinski nacelnik

024-03 01 Jedinstveni upravni odjel

025 PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

025-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnost pravnih osoba s javnim ovlastima

025-02 01 Komunalno poduzeée u vlasni$tvu Opéine

029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA
Osnivanje povjerenstva, radnih skupina i drugih radnih tijela,

029-01 01 imenovanje vanjskih i unutarnjih struénjaka, imenovanja i
razrjeSenja ¢lanova radnih skupina i ostalo




03 [UPRAVNO POSLOVANJE
IPODGRUPA
030 IORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKA RADA
030-01 01 Organizacija rada i radni procesi
030-02 01 Telekomunikacijska oprema
030-03 01 Uredska pomagala i strojevi
030-04 01 Ostalo
PRIJAMNE SLUZBE, SLUZBE TJELESNE ZASTITE I
031 DRUGE USLUGE, TEHNICKI I POMOCNI POSLOVI,
OZNAKE I OBAVIJESTI
031-01 01 Natpisne i oglasne ploce
031-03 01 Postanske usluge
031-04 01 Tjelesna zastita
031-05 01 Ostalo
032 INFORMACIJSKO-DOKUMENNTACIJSKA SLUZBA
Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge, stru¢na
032-01 01 g i G _—
biblioteka. struéni ¢asopisi i druga strucna literatura
032-02 01 Sluzbena glasila
033 TISKANJE I UMNOZAVANJE MATERIJALA
033-01 01 Tiskanje, umnozavanje i uvezivanje i ostalo
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
034-01 01 Op¢i upravni postupak
034-02 01 Upravni spor
034-03 01 [zdavanje uvierenja i drugih potvrda (opéenito)
034-04 01 [zvie$taji o stanju rieSavanja upravnih stvari i ostalo
035 UREDSKO POSLOVANJE
035-01 01 Evidencije i obrasci
035-02 01 Klasifikacijske oznake i brojéane oznake u uredskom
035-03 01 Postupanje s pismenima i sadrzaj i nacin izrade pismena
035-04 01 Primjena informacijske tehnologiie i ostalo
036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
036-01 01 Cuvanje, zastita, obrada, vrednovanje, odabiranje i pretvorba
dokumentarnog gradiva
036-02 01 [zluCivanje — predaja arhivskog gradiva
036-03 01 Ostalo
037 OVJERE
037-01 01 Ovjere rukopisa, potpisa i prijepisa, ovjere poslovnih knjiga i
038 h*E(’:ATI, ZIGOVI, STAMBILJI
01 Pecati, zigovi i Stambilji - opcenito
01 Odobrenije za izradu pedata i Zigova s erbom Republike
Uporaba, ¢ je i uniStavanj




PODGRUPA |

040 ~ |[NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01 01 Nadzor nad zakonito$éu akata opcenito

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada opéenito

042 UTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I
Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru, unutarnja revizija,

042-01 01 sporazum o obavljanju poslova unutarnje revizije, ovlasteni
unutarnji revizori, revizija (opcenito) i ostalo

043 [UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01 01 Poslovi inspekcijskog nadzora

044 (OSTALI NADZORI

044-01 -01 Ostali nadzori

053-01

PODGRUPA |

PODGRUPA
050 [PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH
IMITEY A
050-01 01 Predstavke i prituzbe opcenito
052 (OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE
052-01 01 Predstavke i prituzbe opcenito
053 MOLBE I PRIJEDLOZI
Molbe 1 prijedlozi opéenito

060

060-01

Odlikovanja — opéenito

JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

Javne nagrade i priznanja - opcenito

e




PODGRUPA

01

Prava i obveze duznosnika u jedinicama lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave i ostalo

100

POLITIKA ZAPOSLJAVANJA

100-01

01

Politika zaposljavanja opéenito

PODGRUPA A e '

[Hos ~ |ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

110-01 01 Prava i obveze zaposlenika i ostalo

110-02 01 Registar zaposlenika, evidencije zaposlenih
ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA,

112 PRIJEM U SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR
O DLIELU. DOPUNSKI RAD T OSTATIO |

112-01 01 IRadni odnos na neodredeno vrijeme

112-02 01 IRadni odnos na odredeno vrijeme

112-03 01 Prestanak sluzbe

112-04 01 Stavljanje na raspolaganje. premjestaji i napredovanja

112-05 01 Ugovor o djelu i ugovor o autorskom djelu

112-06 01 Dopunski rad i ostalo

13 DNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA I
OBUSTAVA RADA

113-01 01 Opéenito

113-02 01 Radno vrijeme

113-03 01 Godi$nji odmori

113-04 01 Dopusti

113-05 01 Bolovanje

113-06 01 Obustava rada

114 [RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA

114-01' 01 Opcenito

114-02 01 Radni sporovi

114-03 01 Disciplinska odgovornost

114-04 01 Materijalna odgovornost i ostalo

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01 Zastita na radu - op¢enito

115-02 01 Posebna zastita Zena, djece i osoba s invaliditetom

115-03 01 Ozlijede (nesrece) na radu

115-04 01 Zastitna sredstva

116 SPEKCIJA RADA

116-01 01 Poslovi inspekcije rada - opcenito

117 IRADNI STAZ

117-01 01 Minuli rad, evidencije o radnom stazu i ostalo




118 STRUCNA SPREMA I KVALIFIKACIJE

118-01 01 Strucna sprema, kvalifikacije i ostalo

119 PRAVLJNJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,
OCIJENJIVANJE I OSTALO
Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo

PODGRUPA

DIJEC/
Place - o
120-02 01 Utvrdivanje, rasporedivanje i raspodjela
120-03 01 Dodaci na pla¢u
120-04 01 Ostalo
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 01 Dnevnice
121-02 01 Terenski dodatak i naknada za odvojeni Zivot
121-03 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-04 01 Naknada za topli obrok
121-05 01 Regres za godisnji odmor
121-06 01 Pomo¢ u sluc¢aju smrti
121-07 01 Jubilarne nagrade
121-08 01 Otpremnine
121-09 01 Nagrade za djecu
121-10 01 Ostalo
ODGRUPA e
130 . ~ [TECAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA
130-01 01 TeCajevi, savjetovanja i seminari, stru¢na putovanja, kongresi,
131 SPECIJALIZACIJA I DRUGA STRUCNA
131-01 01 Specijalizacije, edukacije i ostalo
132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA
132-01 01 Vjezbenici
132-02 01 Pripravnici
132-03 01 Struc¢no osposobljavanje
132-04 01 Strucna praksa
132-05 01 Ostalo
133 DRZAVNI, STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI
133-01 01 DrZavni, strucni i pravosudni ispiti - opéenito
134 STRUCNI I AKADEMSKI NAZIVI I AKADEMSKI
01 Strucni nazivi, akademske titule, poCasni naziviiostalo |

140 IMIROVINSKO OSIGURANJE
140-01 01 Mirovinsko osiguranje — opcenito




141 INVALIDSKO OSIGURANJE
141-01 01 Invalidska mirovina, invalidnina, rehabilitacija i ostalo
142 OSTALA PRIMANJA S OSNOVA MIROVINSKOG
142-01 01 Naknada po osnovi tjelesnog osteéenja i ostala primanja
143 IDOPLATAK ZA DJECU

Doplatak za djecu - op¢enito

OL »“L%"* TIV]

VINI |

_ SINDIKATI ' , ‘
150-01 01 Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata i ostalo
151 [UDRUGE POSLODAVACA
151-01 01 Osnivanje, djelovanje i prestanak udruga poslodavaca i ostalo
152 IKOLEKTIVNI UGOVORI
152-01 01 olektivni ugovori, pregovaracki odbor, kolektivno
PODGRUPA i o
230 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA
230-01 01 Udruge gradana, zaklade, gradanske inicijative i ostalo
231 JAVNA OKUPLJANJA
231-01 01 Najave, osiguranja i ostali poslovi vezani uz javna okupljanja
233 [UNUTARNJI POSLOVI - OSTALO
233-01 01 Unutarnji poslovi — ostalo

240 CIVILNA ZASTITA ,
Osobna i uzajamna zaStita, mjere 1 aktivnosti u sustavu civilne

240-01 01 zaStite, stoZeri civilne zastite, operativne snage sustava civilne
zaStite, puna mobilizacija, skloniSta, obuka i vieZbe i ostalo

241 WZBWJIVANJA I OBAVJESCIVANJA

241-01 01 Sustav uzbunjivanja i obavjesc¢ivanja , obuka i vjezbe i ostalo

42 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE
ZASTITE

242-01 -01 Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo

243 KRITICNE INFRASTRUKTURE

243-01 01 Zastita kritiénih infrastruktura i ostalo

ha4 ISPITIVANJE TEHNIKE, UREDAJA, OPREME,
SREDSTAVA ZA GASENJE 1 RADNE OPREME

244-01 01 Poslovi ispitivanja i testiranja




245 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA

Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i eksplozija,
245-01 01 ; g " G5 i g

inspekcijski poslovi u podrucju zastite od pozara
246 ZASTITA I SPASAVANJE
246-01 01 Sustav zastite i spaSavanja gradana
246-02 01 Osposobljavanje i usavrSavanje sudionika zastite i spaSavanja
246-03 01 Ostalo

PODGRUPA

250 VATROGASTVO
Vatrogasne postrojbe, vatrogasna tehnika i oprema, zastita

250-01 01 vatrogasaca, pracenje stanja zastite od pozara, vatrogasna
natjecanja, vatrogastvo opéenito

250-02 01 Suglasnost na imenovanje zapovjednika

hsa SPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU
VATROGASTVA

254-01 01 poslovi

Nadzori, evidencije i drugi

GRUPA _ Ca .
w | cosropaRsKorLaNmawE
300-01 01 Gospodarsko planiranje - opcenito
302 GOSPODARSKI RAZVOJ

01 Gospodarski razvoj - opéenito

01

Industrija i rudarstvo - opcéenito
311 IPODUZETNISTVO, OBRT I ZADRUGARSTVO
311-01 01 PoduzetniStvo, obrt i zadrugarstvo - opéenito




320 IPOLJOPRIVREDA

320-01 01 Poljoprivredno zemljiSte

320-02 01 Poljoprivreda — ostalo

321 SUMARSTVO

321-01 01 Sume i umsko zemljiste

321-02 01 Sumarstvo — ostalo

322 VETERINARSTVO I ZASTITA ZIVOTINJA

322-01 01 Veter.inarstvc? i za§tit.ai1 2.ivotinj a, veterinarske usluge,
veterinarska inspekcija i ostalo

323 ILOVSTVO

323-01 01 Lovista i lovna podrucja, lovna inspekcija 1 ostalo

324 RIBARSTVO

324-01 01 Ribarstvo - opéenito

325 VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA

325-01 01 Zastita od Stetnog djelovanja voda

325-02 01 Zastita voda od onecis¢enja

325-03 01 KoriStenje voda

325-04 01 Poslovi vodopravne inspekcije

325-05 01 Javna odvodnja i vodoopskrba

325-06 01 Naknada za uredenje voda

326 STOCARSTVO

326-01 01 Stocarstvo - opéenito

PODGRUPA S
334 TURIZAM
334-01 01 Razvoj, investicije




334-02 01 Turisticka djelatnost

334-03 01 Ostalo

335 [UGOSTITELJSTVO

335-01 01 Ugostiteljska djelatnost, usluge u domacinstvu i ostalo
336 TRZISNA INSPEKCIJA

336-01 01 Poslovi trzi$ne inspekcije

337 ZASTITA POTROSACA

337-01 01 Poslovi vezani uz zastitu potro$aca

PODGRUPA

30 | ICESTOVNI PROMET

340-01 01 [zgradnja i1 odrZavanje cestovne infrastrukture
340-02 01 Ostalo

341 7ZELJEZNICKI PROMET

341-01 01 7eljeznicki promet - opéenito

344 [ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE I POSTA
344-01 01 Elektroni¢ke komunikacije i posta — opcenito

350 PROSTORNO UREDENJE

350-01 01 StrateSki dokumenti prostornog planiranja
350-02 01 Prostorni planovi

350-03 01 Provedbeni planovi (UPU i DPU)

350-04 01 Pracenje stanja u prostoru (Izvjeséa o stanju u prostoru)
350-05 01 Uvjeti uredenja prostora, lokacijske dozvole
350-06 01 Uredenje gradevinskog zemljista (posebni uvjeti)
351 ZASTITA OKOLISA

351-01 01 Mjere zastite okoli$a i odrzivi razvitak

351-02 01 Studije utjecaja na okoli$

351-03 01 Inspekcijski poslovi zastite okolisa




351-04 01 Gospodarenje s otpadom

352 7ZASTITA PRIRODE

352-01 01 Mjere zastite 1 ocuvanja prirode

352-02 01 Studije utjecaja na ekolosku mrezu
352-03 01 Poslovi inspekcije zastite prirode i ostalo

%0 | [POSLOVI U GRADITELJSTVU

360-01 01 Poslovanje pravnih i fizi¢kih osoba iz podruéja graditeljstva
361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA
361-01 01 Gradenje gradevina
361-02 01 Gradevinska dozvola
A6l-0 01 Rjesenje o tipskom projektu
361-04 01 Uporabna dozvola
361-05 01 Legaliziranje bespravno sagradenih objekata
361-06 01 Tehnicki pregled objekata
361-07 01 Ostalo
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA
361-02 01 Poslovi gradevinske inspekcije
363 IKOMUNALNI POSLOVI
363-01 01 Komunalne djelatnosti
o 01 Komunalna naknada
02 Oslobadanje placanja komunalne naknade
363-03 01 Komunalni doprinos
363-04 01 Komunalno redarstvo
363-05 01 Ostalo
363-06 01 Grobna mjesta

363-07 01 Grobna naknada




363-08 01 Odobrenje za izvodenje radova na grobljima
364 h’ROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA
364-01 01 Procjena trzi$ne vrijednosti nekretnina i ostalo
365 NERGETSKA UNCIKOVITOST U ZGRADARSTVU
Poslovi vezani uz energetsku u¢inkovitost, energetska obnova
365-01 01 .
zgrada 1 ostalo

370-01 01 Otkup, najam stanova i ostalo
371 STAMBENI ODNOSI
371-01 01 Stambeno zbrinjavanje, stambeni odnosi, povrat imovine,
stambeni krediti, natjecaji i ostalo
372 hPOSLOVNI PROSTOR
372-01 01 Poslovni prostori — opéenito
372-02 01 [zgradnja i odrzavanje poslovnih prostora
Zakup poslovnih prostora — davanje na trajno ili privremeno
372-03 01 S e
(povremeno) koristenje
372-04 01 Evidencija poslovnih prostora
373 PREZENTATIVNI OBJEKTI I OBJEKTI POD
OSEBNOM ZASTITOM
373-01 01 Restauriranje, Cuvanje, odrzavanje i ostalo

3',_8(__)'; GOSPODARSKA DOGABANJA LS
Domaca gospodarska dogadanja, medunarodna gospodarska
380-01 01
dogadanja i ostalo
382 IPROMIDZBA I MARKETING
382-01 01 Poslovi vezani uz promidzbu i marketing




PODGRUPA

406-03

400 NANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01 01 Proracun

400-02 01 Financijski planovi

400-03 01 Periodi¢ni obracuni

400-04 01 Financijski izvjestaji

400-05 01 Planovi nabave

400-06 01 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO
POSLOVANJE

401-01 01 Racuni

401-02 01 Racunski plan

401-03 01 Ugovori o cesiji

401-04 01 Ostalo

402 FINANCIRANJE

402-01 01 Financiranje iz proracuna

402-02 01 Refundacije i povrati

402-03 01 Sufinanciranje

402-04 01 Ostalo

402-05 01 Financiranje iz fondova

403 KREDITIRANJE

403-01 01 Krediti

403-02 01 Jamstva, potrazivanja i ostalo

404 INVESTICIJE

404-01 01 Investicije — opéenito

405 DEPOZITNO POSLOVANJE

405-01 01 Depozitno poslovanje — opcenito

406 [UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE
Sitni inventar, osnovna sredstva, upravljanje nekretninama i

406-01 01 : " 3
pokretninama, inventure i ostalo

406-02 01 Javna nabava
Nabava imovine i sredstava — ostalo

PODGRUPA |
pos

~ IPOREZI I TROSARINE

410-01

01

Porezi i troSarine — opéenito

411

IDOPRINOSI




411-01 01 Doprinosi — opéenito

412 PRISTOJBE

412-01 01 Pristojbe — opéenito

415 NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH

OBVEZA

415-01 01 Naplacivanje poreza, doprinosa i drugih obveza — opcéenito
01 Ovrhe opéenito

415-02 02 Ovrhe komunalne naknade
03 Ovrhe naknade za zadrzavanje objekata u prostoru
04 Ovrhe komunalnog doprinosa

416 kPOREZNO KNJIGOVODSTVO

416-01 01 Evidencija racuna, povrat poreza i ostalo

PODGRUPA

420 ' __ REGRESI, PREMIJE I KOMPENZACIJE
420-01 01 Regresi

420-02 01 Premije

420-03 01 Kompenzacije

420-04 01 Ostalo )
421 DONACLJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA POMOC
421-01 01 Donacije

421-02 01 Subvencije

421-03 01 Humanitarna pomo¢

421-04 01 Ostalo

422 UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM

422-01 01 Registar obveze po javnom dugu, kreditna zaduZenja i ostalo
423 GUBICI, SANACIJE, STECAJEVI I LIKVIDACIJE
423-01 01 Gubici, sanacije, stecajevi, likvidacije i ostalo

430 ~ |RASPOLAGANJE PRORACUNSKIM SREDSTVIMA
430-01 01 Ugovorne obveze, zakonske obveze, ukupni prihod i ostalo

432 POSLOVANJE KORISNIKA PRORACUNA




rocedure o blagajnickom poslovanju, vodenje propisane
evidencije, kontrola i nadzor, ostalo

PODGRUPA
g -

_IDORNTDOYZA YT

ANCIRANJE PROGRAMA 1 PROJEKATA I1Z

442-01

01

pravljanje i kontrola koriStenja sredstava, savjetovanja,
edukacije 1 ostalo

s _ BANKARSTVO

450-01 01 Zajmovi, krediti, garancije
450-02 01 Platni promet i ostalo

453 OSLOVI OSIGURANJA
453-01 01 Osiguranje, reosiguranje i ostalo

PODGRUPA | a0
4705 [FINANCIJSKI NADZOR
470-01 01 Financijska revizija
470-02 01 Proracunski nadzor
470-03 01 Fiskalna odgovornost

01 Financijska inspekcija

01

500-01

01

Sustav zdravstvene zastite i zdravstvenog osiguranja, doprinosi
za zdravstveno osiguranje i ostalo

504

INCIDENTNA I KRIZNA ZDRAVSTVENA STANJA




a suzbija pidemija, pdjstlo »

PODGRUPA

ZDRAVSTVENE USTANOVE

01 Zdravstvene ustanove — opéenito

~ [SANITARNA INSPEKCIJA

Inspekcijski nadzor i ostalo

ZDRAVSTVENA INSPEKCIJA

01 Inspekcijski nadzor i ostalo

SOCIJALNA SKRB — OPCENITO

550-01 01 Planiranje potreba na podrucju socijalne skrbi, standardi
socijalnih potreba, Hrvatski crveni kriz i ostalo

551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJA

551-01 01 Jednokratne nov€ane pomo¢i

551-02 01 Novc¢ane naknade za novorodenu djecu

551-06 01 Ostalo

554 KORISNICI SOCIJALNE SKRBI

554-01 01 Korisnici socijalne skrbi — ostalo

(EVIDENCIJA KORISNIKA

oslovi vezani uz incidentna i krizna stanja, mjere i preporuke




Evidencija hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji,

560-01 01 evidencija vojnih invalida i ostalih stradalnika iz Domovinskog
rata i ostalo

561 ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA 1Z
IDOMOVINSKOG RATA

561-01 01 Novcane naknade, drugi dodaci, pomo¢ i ostalo

564 SPOMEN — OBILJEZJA

64-01 01 Grobovi i spomen obiljeZja, zaStita dostojanstva Zrtava

PREDSKOLSKI ODGOJ

601

601-01 01 Osnivanje i rad ustanova predskolskog odgoja
601-02 01 [nspekcijski nadzor

601-03 01 Ostalo

602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO SKOLSTVO
602-01 01 Osnovno obrazovanje

602-02 01 Srednje obrazovanje

602-03 01 Visoko obrazovanje

602-04 01 Ostalo

603 JAVNA PREDAVANJA I TRIBINE

603-01 01 Organizacija javnih predavanja, tribina i ostalo
604 STIPENDIRANJE

604-01 01 Dodjela stipendija 1 ostalo

610 | |MANIFESTACIEIKOMEMORACUE
610-01 01 ‘Kﬁitume m;clnifeétacije
610-02 01 Ikomemoracije 1 zalosti




610-03 01 Obiljezavanje obljetnica i ostalo
611 [KULTURNO I UMJETNICKO STVATALASTVO
611-01 01 Likovna djelatnost, glazbena djelatnost, glazbeno-scenska
djelatnost, nakladnicka djelatnost i ostalo
612 ZASTITA KULTURNE BASTINE
Podizanje spomenika povijesnim dogadajima i osobama,
612-01 01 upravljanje kulturnim dobrima, konzervatorski i drugi poslovi
zastite kulturne bastine
614 DIJI
racenje stanja i regulative u podru¢ju medija i ostalo

620-01 01 Sport, Sportske organizacije, sportska natjecanja i ostalo

622 VOJ SPORTA

621-01 01 mjere i aktivnosti u podrucju razvoja sporta, odrzavanje sportske
_ ____linfrastrukture i ostalo

630-01 01 Tehnicka kultura — opéenito

01

Informaticka oprema, informacijski sustavi i ostalo

651 [RAZVOJ DIGITALNOG DRUSTVA

01

Strategije 1 politike razvoja i ostalo




GRUPA 7

ay. ~ [POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
[PODGRUPA

701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC
701-01 01 OdvjetniStvo, pravna pomoc i ostalo

730 ZVRSENJE SANKCIJA

730-01 01 [zvrSenje rada za opce dobro 1 ostalo

740 RAVOSUDNI SUSTAV OPCENITO
740-01 01 Parni¢ni postupak

740-02 01 Nasljedivanje

740-03 01 [zvanparni¢ni postupak

740-04 01 Uknjizba nekretnina u drzavnom vlasnistvu
740-05 01 Upis u sudski registar

740-06 01 Ostalo

301

R ADLEZNOSTI JAVNOPRAVNIH TIJELA U

PONDDIICTIINARDANLT

801-01

01

Poslovi vezani uz obranu

_ [KORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE

01

Strateski i operativni dokumenti i programi za koristenje
sredstava EU i ostalo




92

PODGRUPA , . -
920 !HIDROMETEROLOgKA DJELATNOST
920-01 01 Hidrologija, meteoroloska motrenja i pracenja klime, kvaliteta
vode 1 zraka, hidrometeoroloske stanice 1 ostalo
922 GEOLOSKA DJELATNOST
Priprema geoloskih podataka, prikupljanje geoloskih uzoraka i
022-01 01 et

PODGRUPAG. . 1
930 ' OPCI POSLOVI _
930-01 01 Planiranje, programiranje i ostalo
931 GEODETSKA IZMJERA
Geodetske mreze, drzavne karte, planovi i karte za posebne
931-01 01 p
potrebe i ostalo
932 TASTAR ZEMLJISTA I KATASTAR NEKRETNINA
Pracenje i utvrdivanje promjena te rjeSavanje o promjenama na
032-01 01 | gy’
zemljiStu 1 ostalo
932-02 01 Katastarska izmjera
932-03 01 [zrada geodetskih elaborata i ostalo
932-04 01 Katastar zemljiSta, katastar nekretnina i ostalo
933 IKATASTAR INFRASTRUKTURE
033-01 01 [zrada i vodenje katastra infrastrukture i ostalo
935 [REGISTAR ZGRADA
035-01 01 Uspostava registra zgrada, vodenje i odrzavanje registra zgrada
936 REGISTAR PROSTORNIH JEDINICA
Poslovi vezani uz Sredi$nji registar prostornih jedinica, poslovi
936-01 01 . . -
vezani uz popis stanovnistva i ostalo
939 NACIONALNA INFRASTRUKTURA PROSTORNIH
PODATAKA
939-01 01 Poslovi vezani uz Nacionalnu infrastrukturu prostornih podataka
_(NIPP) i ostalo




PODGRUPA

PODGRUPA
B IMOVINA U DRZAVNOM VLASNISTVU I VLASNISTVU|
JEDINICA LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
RjeSavanje imovinskopravnih odnosa stambenih zgrada,
poljoprivrednog zemljiSta, Sumskog zemljiSta, uknjizba prava
940-01 01 vlasniStva, postupci podjele imovine, prava i obveze jedinica
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave zbog podruénih
promjena i ostalo
941 POLJOPRIVREDNO-PRAVNE MJERE
941-01 01 Poljoprivredna strategija, komasacija i ostalo
943 IZVLASTENJA
Utvrdivanje javnog interesa, utvrdivanje naknade za izvlasteno
943-01 01 ——— :
zemljiSte 1 zgrade i ostalo
944 GRADEVINSKO ZEMLJISTE
Prijenos u drzavno vlasni$tvo, pravo prvokupa, utvrdivanje
944-01 01 .
povrsine za redovnu upotrebu zgrade
044-02 01 Prodaja, zakup i pravo gradenja
Dobrovoljna predaju u posjed jedinicama lokalne i podruéne
944-03 01 : :
(regionalne) samouprave i ostalo
045 MOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S
OLJOPRIVREDNIM ZEMLJISTEM
Prijenos u drzavno vlasnistvo, prenamjena poljoprivrednog
945-01 01 g
zemljista 1 ostalo
046 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S SUMAMA 1
SUMSKIM ZEMLJISTEM
01 Uredivanje pravnih odnosa na Sumama i Sumskom zemljistu u
________[vlasniStvu drZave i ostalo

951 |OPCI STATISTICKI PREDMETI

951-01 01 [zvjeStajne jedinice i ostalo

957 OPCI STATISTICKI PREDMETI

057-01 01 Korisnicki zahtjevi, zaStita podataka i ostalo

958 OSTALE STATISTIKE

058-01 01 Hidrometeoroloska statistika, statistika uprave 1 ostalo




IPODGRUPA

PODGRUPA

970 UROPSKA UNLJA
970-01 01 rojekti
970-02 01 Projektno financiranje
970-03 01 Ostalo
972 STRATESKO PLANIRANJE REGIONALNOG RAZVOJA
Strategija regionalnog razvoja, Zupanijske razvojne strategije,
072-01 01 . ..
lokalne razvojne strategije
972-02 01 Ostalo
973 IPOLITIKA REGIONALNOG RAZVOJA
973-01 01 Partnerstva, elektronicka baza razvojnih projekata i ostalo
OTPOMOGNUTA PODRUCJA I DRUGA PODRUCIJA S
975 VOJNIM POSEBNOSTIMA, REGIONALNI
RAZVOJNI PROGRAMI I INICIJATIVE
Potpomognuta podrucja, , ruralna podruéja, zavojni programi za
975-01 01 potpomognuta podrucja, sufinanciranje regionalni i lokalnih
razvojnih projekata, povlastice za obavljanje djelatnosti i ostalo
977 SURADNJA S JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE
Smjernice i upute, upiti jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
077-01 01 :
- samouprave i ostalo

980

[USPOSTAVA SUSTAVA UPRAVLJANJA I KONTROLE

980-01

01

Zahtjevi za odredivanje i raspodjelu funkcija i odgovornosti,
zahtjevi za tijela sustava i za uspostavu i unaprjedenje sustava i
ostalo

981

[UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA U
SUSTAVIMA UPRAVLJANJA I KONTROLE

981-01

01

Analiza radne optere¢enosti, imenovanja osoba za obavljanje
funkcija, registar zaposlenika i edukacija, plan zapo$ljavanja,
prac¢enje promjena u strukturi i stanja administrativnih
lkapaciteta i1 ostalo

982

PROGNOZIRANJE, PRACENJE I VREDNOVANJE

982-01

01

Savjetodavna tijela za pracenje provedbe operativnih programa
EU, opceniti zahtjevi i sustav pokazatelja, glavni financijski
plan, prognoza provedbe, izdataka, placanja i odobravanjal
izdataka, godiSnji plan obveza, izvje$ca o provedbi, odbor za
pracenje provedbe, plan vrednovanja programa i ostalo




983

b)ODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA

083-01

01

Programski dodatak, odredivanje kriterija dodjele bespovratnih
sredstava, planiranje, priprema i objava poziva, provedba
postupaka dodjele bespovratnih sredstava, sklapanje ugovora za
dodjelu bespovratnih sredstava, postupci izravne dodjele,
vauceri, priprema ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava i
ostalo

984

IZVRSAVANJE I UPRAVLJANJE UGOVORIMA O
DODJELI BESPOVRATNIH SREDSTAVA

984-01

01

Provjere dokumentacije o nabavi, zahtjeva za nadoknadom
sredstava, statusa provedbe projekta, potrazivanih troskova,
dokumentacijskih dokaza placanja, zahtjeva za isplatu predujma,
zahtjevi za placanje, povrati sredstava, provjere na licu mjesta,
provjere na terenu, financijsko zakljucivanje projekta, izvje$ca
nakon provedbe, raskid ugovora, prigovori u provedbi i ostalo

985

REVIZIJE, KONTROLA DELEGIRANIH FUNKCIJA 1
RUGA KONTROLNA IZVJESCA

985-01

01

Postupanje tijela sustava upravljanja i kontrole u postupku
revizije, postupak ocitovanja na revizijska izvjesca, provedba
revizijskih preporuka, provedba kontrole delegiranih funkcija,
izvjeStavanje i oCitovanja i ostalo

986

OVJERAVANJE

986-01

01

Izjava o izdacima, popratni izvjestaji i dokumenti, zahtjev za
plac¢anje Europskoj komisiji, podnosenje racuna i
racunovodstvene dokumentacije i ostalo

987

IFINANCIJSKI INSTRUMENTI

987-01

01

Utvrdivanje potrebe pruzanja financijske potpore putem
financijskih  instrumenata, uspostava sustava provedbe
financijskih instrumenata, provedba financijskih instrumenata,
ovjeravanje, vodenje ratunovodstva, pracenje i nadzor provedbe
financijskih instrumenata, izvjeStavanje i ostalo

988

NEPRAVILNOSTI

988-01

01

Prigovori, tuzbe, predstavke, nepravilnosti u postupcima dodjele
bespovratnih sredstava i provedbi ugovora i ostalo

989

h’OSEBNA PITANJA

989-01

01

cuvanje revizijskog traga, informiranje i vidljivost i ostalo

Upravljanje rizicima, upravljanje nepravilnostima i prijevarama,
horizontalna pitanja u upravljanju fondovima EU, javna nabava,
drzavne potpore, razvoj aplikativnih rjeSenja (informaticki
sustavi za fondove EU), koriStenje sredstava tehni¢ke pomodi,
projekti nacionalnog sufinanciranja EU fondova, uspostava i

S e R




PODGRUPA

990

OSTALO

990-02

01

Djelatnosti koje se prema sadrzaju ne mogu uvrstiti u podgrupe
000 do 989

Clanak 4.

Tijekom kalendarske godine klasifikacijske oznake se ne mogu mijenjati niti brisati, ali se
mogu dodavati nove.
Dodavanje novih klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka unutar ustrojstvenih jedinica koje
nisu utvrdene ovim Planom, mogucée je iskljucivo pisanom dopunom ovog Plana.

Clanak 5.

Odreduje se broj¢anik (Sifarnik) stvaratelja i primatelja akata kako slijedi:

. 2158-40- 01 Opcinsko vijece

. 2158-40- 02 Op¢inski nacelnik

. 2158-40- 03 Jedinstveni upravni odjel

- 03/1  Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela

- 03/2  Visi savjetnik za proracun i financije

- 03/3  Poljoprivredni i komunalni redar

- 03/4  Visi struéni suradnik za financije i raunovodstvo
- 03/5  Projekt koordinator i financijski administrator

- 03/6  Voditelj projekta Zazeli

. 2158-40 - 04 Opéinsko izborno povjerenstvo

Razna povjerenstva sastavljena iskljucivo ili preteZzno od sluzbenika Jedinstvenog upravnog
odjela u svom radu koriste brojé¢anu oznaku Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 6.

Ovaj plan objavit ée se u ,,Sluzbenom glasniku* Op¢ine Viskoveci.

OPCINSKI NACELNIK

Petar Zorié
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REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

Opéinski nacelnik

KLASA: 120-01/23-01/01
URBROJ: 2158-40-02-01-23-01
Viskovei, 24. sijecnja 2023. godine

Na temelju ¢lanka 9. stavka 2. Zakona o plaéama u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine™ broj 28/10), i ¢lanka 46. Statuta Opc¢ine Viskovci («Sluzbeni
glasnik» Opéine Viskovci broj 01/21 1 08/22), Opcinski nacelnik Opéine Viskovei donosi

Odluku o visini osnovice za obracun place sluzbenicima i namjeStenicima Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Viskovei

Clanak 1.

Ovom Odlukom odreduje se visina osnovice za obracun plaée sluzbenika i namjeStenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Viskovci (u daljnjem tekstu: Odluka).

Clanak 2.

Osnovica iz ¢lanka 1. ove Odluke iznosi 440,00 eura (CetiristoCetrdeset eura) bruto.

.

Clanak 3.

Stupanjem na snagu ove Odluke, prestaje vrijediti Odluka o visini osnovice za obracun plac¢a
sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Viskovei (,,Sluzbeni glasnik
Opéine Viskovci® broj 03/11).

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opéine
Viskovci®, od kad se i primjenjuje.

Op¢inski nacelnik
Petar Zorié, v.r.



Sluzbeni glasnik

Izdaje: Opcina Viskovci

Sjediste: Opcina Viskovci, Grobljanska 26, Viskovci

Glavni i odgovorni urednik: Petar Zoric, opcinski nacelnik Opcine Viskovci
Tisak: Jedinstveni upravni odjel Opcine Viskovci, Grobljanska 26

Broj tiskanih primjeraka: 20



