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SLUZBENI
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Viskovci, 21. prosinac 2016.



Sluzbeni glasnik

1. Odluka o popisu i osnivanju povjerenstva za popis imovine i obveza Opéine Viskovci
2. Plan klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2017.

godinu



Temeljem ¢lanka 5. Pravilnika o prora¢unskom ra¢unovodstvu i raéunskom planu (,,Narodne
novine” broj 124/14 i 115/15 ) i ¢lanka 47. Statuta Opcine Viskovci nacelnik Opcine Viskovci donosi:

ODLUKU

%

O POPISU | OSNIVANJU POVJERENSTVA ZA POPIS IMOVINE | OBVEZA OPCINE
VISKOVCI

1. Sa stanjem na dan 31. prosinac 2016. godine treba obaviti sveobuhvatni popisii to:
1. Imovine
Dugotrajne i kratkotrajne nefinancijske imovine

Financijske imovine ( novca na racunu i blagajni, depozita i jam¢&evnih pologa i potraZzivanja od
zaposlenih, danih zajmova, vrijednosnih papira, dionica i udjela u glavnici, potraZivanja).

2. Obveza
2. Za objavljenje popisa sastavljam povjerenstvo u sastavu:

- Martina Moro, predsjednik
- Tihana Duvnjak, ¢lan
- lvan Ognjenovig, ¢lan

3. Popis nefinancijske imovine povjerenstvo ¢e obavljati u razdoblju od 15. do 31. prosinca 2016.
godine uz korekciju promjene na financijskoj imovini.

4. Povjerenstvo je duzno usporediti stvarno stanje s podacima u poslovnim knjigama i u svom
izvjestaju predloZiti nacin likvidacije utvrdenih manjkova, nacin knjizenja utvrdenih viskova, otpisa
nenaplativih i zastarjelih potraZivanja i obveza, te prijedlog rashodovanja, opreme i sitnog inventara .

5. Povjerenstvo Ce izraditi izvjeStaj o obavljenom popisu te ga dostaviti do 15. veljace 2017. godine

U Viskovcima, 12. prosinca 2016.
KLASA: 406-01/15-01/13
URBROJ: 2121/10-02-02/16-13

NACELNIK

Ante Kristi¢ v.r.



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

NACELNIK

KLASA : 035-02/16-01/01
URBROJ : 2121/10-02-01/16-01
Viskovei, 19. prosinca 2016. godine

*

Na temelju ¢lanka 4. i 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama 1
broj¢anim oznakama stvaratelja i primatelja akata (»Narodne novine« broj 38/88 1 75/93) 1
Clanka 47. Statuta Opéine Viskovci (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Viskovei® br. 01/13), nacelnik
Op¢ine dana 19. prosinca. 2016. godine donosi

: RJESENJE
o utvrdivanju broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata

Clanak 1.

Ovim rjeSenjem utvrduju se brojéane oznake za Opéinsko vije¢e, Op¢inskog nacelnika
i Jedinstveni upravni odjel Opcine kao stvaratelje i primatelje akata tijekom 2017. godine.

Clanak 2.
Opéina Viskovci, u uredskom poslovanju rabit ¢e oznaku 2121/10.

Clanak 3.

Sukladno ¢l. 1. Ovog RjeSenja u uredskom poslovanju u Opéini Viskovei rabit ¢e se
sljedece oznake:
e 2121/10-01 - Op¢insko vijece

e 2121/10-02 - Op¢inski nacelnik
e 2121/10-03 - Jedinstveni upravni odjel
Clanak 4.

Brojéane oznake unutarnje ustrojstvene jedinice unutar upravnog tijela Opéine i
broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Opéine
Viskovei odredit ¢e se Planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i
primatelja akata za 2017. godinu.

Clanak 5.

Ovo rjeSenje stupa na snagu 1. sije€nja 2017. godine, a objavit ¢e se u ,,SluZbenom

glasniku Op¢ine Viskovei®.

NACELNIK

Ante Kristi¢



REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA VISKOVCI

NACELNIK

KLASA: 035-02/16-01/02
URBROJ:2121/10-02-01/16-02
Viskoveci, 19. prosinca 2016. godine

Temeljem ¢lanka 18. st. 3. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, br.
7/09), odredbi Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim oznakama
stvaralaca i primalaca akata (“Narodne novine”, br. 38/88), te c¢lanka 47.Statuta Opcine
Viskovci (,,Sluzbeni glasnik Opéine Viskovei® br. 01/13), nacelnik Opéine Viskovei dana
19.prosinca. 2016. godine donosi

PLAN
Klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka
stvaratelja i primatelja akata za 2017. godinu

Clanak 1.

Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih akata stvaratelja i primatelja akata za 2017.
godinu utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja akata Op¢inskog nacelnika, Opéinskog
vije¢a i Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Viskovci, te brojane oznake stvaratelja i
primatelja akata upravnog tijela.

Clanak 2.

Ovim planom se utvrduju klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea koji proizlaze iz
djelokruga rada tijela iz €l. 1. Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao
brojéane oznake predmeta, na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju od
01.sije¢nja. 2017. godine, kako slijedi:

Klasifikacijska | Broj Opis djelatnosti unutar podgrupe
oznaka dosjea

0 —DRUSTVO, DRZAVNO UREDENJE I UPRAVA

000-01 01 Drustveno ekonomski odnosi

003-05 01 Op¢i akti-opéenito

006-01 01 Politicke organizacije - opCenito

007-01 01 Udruge

008-01 01 Pristup informacijama-opc¢enito

008-02 01 Priopcenje za javnost i kontakti s medijima
011-01 01 Propisi i akti - openito

012-02 01 Statuti

012-03 01 Poslovnik Op¢inskog vijeca

013-01 01 Izbori-opéenito

013-02 01 Biracki popisi

014-02 01 Referendum

016-01 01 Narodnost - op¢enito

016-01 01 Grb i zastava - opéenito

017-01 01 Grb i zastava, opCenito

021-01 01 Organizacija i rad Opéinskog vije¢a - opéenito
021-05 01 Sjednice Opéinskog vijeca




021-06 01 Imenovanja

022-01 01 Nacelnik-opcenito, sjednice kolegija, radna tijela

026-01 01 Mjesni odbori - opéenito

034-01 01 Upravni postupak i upravni spor - op¢enito

034-04 01 Izdavanje uvjerenja i potvrda

034-05 01 Evidencija

035-02 01 Klasifikacijske oznake 1 urudzbeni brojevi

036-01 01 Arhiviranje predmeta i akata — op¢enito

036-04 01 Izlu¢ivanje arhivske grade, smjestaj

038-01 01 Pecati, zigovi i Stambilji — opcenito

040-02 01 Nadzor nad zakonito$¢u akata - opéenito

041-02 01 Nadzor nad zakonito$¢u rada - opéenito

042-01 01 Inspekcijski nadzor- opéenito

050-01 01 Predstavke i prituzbe na rad opé¢inske uprave — opéenito

052-01 01 Ostale predstavke i1 prituzbe — opéenito

053-01 01 Molbe i prijedlozi — opCenito

061-01 01 Javne nagrade i priznanja Opc¢ine

080-01 01 Duznosnici, sluZbenici i namjeStenici — opéenito

080-08 01 Ovlastenja za donoSenje rjeSenja i zamjenjivanje

080-09 01 Punomodi

1 - RAD I RADNI ODNOSI

100-01 01 ZapoSljavanje - opéenito

112-01 01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, ugovori o djelu —
opcenito

112-02 01 Zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme

112-03 01 Zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme

112-06 01 Vjezbenici

113-01 01 Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja - opéenito

119-01 01 Kadrovska politika i evidencije — opéenito

120-01 01 Place — opéenito

121-01 01 Ostala primanja po osnovi rada

130-01 01 Stru¢no usavrSavanje, teCajevi, savjetovanja i strucna
putovanja — opcenito

132-01 01 Strucna praksa — vjeZbenici i dr. — opCenito

133-02 01 Drzavni struéni ispit

2 —UNUTARNJI POSLOVI

214-01 01 Zastita od pozara i eksplozija - opéenito

218-02 01 Javna sigurnost — pojedinacni predmeti

230-01 01 Udruge-opéenito

3 - GOSPODARSTVO

301-01 01 Gospodarstvo - opcenito

310-01 01 Industrija i rudarstvo - opéenito

311-01 01 Obrt - op€enito

320-02 01 Poljoprivreda - opcenito

320-12 01 Stete u poljoprivredi

325-01 01 Vodoprivreda - op¢enito

330-01 01 Trgovina - opéenito

334-01 01 Turizam - op¢enito

335-01 01 Ugostiteljstvo - op¢enito

340-01 01 Cestovni promet - op¢enito

340-03 01 Izgradnja i odrZavanje cestovne infrastrukture

341-01 01 Zeljeznicki promet - opéenito




344-01 01 Veze (postanske, telefonske, telegrafske, radio veze) -
opcenito

350-01 01 Prostorno uredenje - opéenito

350-02 01 Prostorni plan uredenja

350-06 01 Uredenje gradevinskog zemljista

350-07 01 Ostalo

351-01 01 Zastita okolisa - opéenito

351-02 01 Mjere zastite okolisa

351-03 01 Studije utjecaja na okoli§

351-04 01 Ostalo u vezi zastite okolisa

360-01 01 Poslovi gradenja

361-01 01 Gradnja objekata — opcenito, legalizacija —naknada

361-02 01 Izrada i narucivanje projektne dokumentacije

361-03 01 Izdavanje posebnih uvjeta u postupka ishodenja akta za
i gradnju

363-01 01 Komunalni poslovi

363-02 01 Komunalne djelatnosti

363-03 01 Komunalna naknada

363-04 01 Komunalno redarstvo

363-05 01 Komunalni doprinos

363-06 01 Grobna naknada

370-01 01 Stambena politika - opéenito

371-01 01 Stambeni odnosi - opéenito

371-05 01 Stambena problematika HVI-a

372-01 01 Poslovni prostor - opéenito

380-01 01 Gospodarske manifestacije - opcenito

4 - FINANCIJE

400-01 01 Financijsko planski dokumenti — opcenito

400-02 01 Financijski planovi

400-05 01 Zavr$ni racuni

400-06 01 Proradun

400-09 01 Ostalo

401-01 01 Knjigovodstveno-ratunovodstveno poslovanje - opcenito

401-03 01 Racuni

402-01 01 Financiranje - op¢enito

402-07 01 Sufinanciranje

402-08 01 Financiranje iz prorauna

406-01 01 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine - opéenito

410-01 01 Porezi - op¢enito

470-01 01 Kontrola financijskog poslovanja - op¢enito

5— ZDRAVSTVO I SOCIJALNA ZASTITA

500-01 01 Zdravstvena zastita - op¢enito

501-01 01 Mjere zdravstvene zastite - opéenito

550-01 01 Socijalna skrb - op¢enito

551-06 01 Nov¢ane pomoéi (tr. stanovanja, pomo¢ za ogrijev, jednokr.
pomoci i sl.)

551-08 01 Ostalo

6 — PROSVJETA, KULTURA, ZNANOST I INFORMATIKA

601-01 01 Predskolski odgoj i obrazovanje - opéenito
602-01 01 Skolstvo - op¢enito

610-01 01 Kulturne manifestacije - op¢enito

612-01 01 Kulturne djelatnosti - opéenito




620-01 | 01 | Sport - opéenito

7 - PRAVOSUDE

700-01 01 Pravosude - opcenito

701-01 01 OdvjetniStvo - opéenito

8 — OBRANA I CIVILNA ZASTITA

810-01 01 Zastita i spaSavanje - opéenito

810-05 01 Jedinice civilne zaStite

9 — PREDMETI KOJI NE SPADAJU U GLAVNE GRUPE 0-8

920-11 01 Elementarne nepogode

930-01 01 Geodetsko — katastarski poslovi

940-01 01 Imovinsko-pravni poslovi - opéenito

940-06 01 Ostalo

943-01 01 Promjena rezima vlasniStva — opéenito

943-03 01 Utvrdivanje opceg interesa, prijedlozi, akti i ostala
dokumentacija u vezi s upravnim postupcima koji se vode kod
Ureda drzavne uprave

943-04 01 Izvlastenje

944-02 01 Prijenos u vlasnistvo Opéine

944-13 01 Prijenosi gradevinskog zemljista s jedne pravne osobe na
drugu (kupnja i prodaja)

945-01 01 Imovinsko pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljistem
- opéenito

945-02 01 Prijenos u vlasniStvo Opcine

950-01 01 Statistika

Clanak 3.

Ovim planom odreduju se i brojéane oznake unutarnje organizacijske jedinice unutar
upravnog tijela Opcine i brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata sukladno Pravilniku o
unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Viskovei kako slijedi:

Naziv upravnog tijela/ Celnika/ Broj¢ana oznaka upravnog tijela Broj¢ana oznaka sluzbenika
Radnog mjesta
Visi strucni referent/Tihana -01
Duvnjak
Visi stru¢ni referent/Martina Moro -02
Komunalni redar -03
Clanak 4.

Ovaj plan se primjenjuje od 1.sije¢nja. 2017. godine, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom

Glasniku Opé¢ine Viskovci®.

NACELNIK

Ante Kristi¢ v.r.




Sluzbeni glasnik

Izdaje: Opcina ViSkovci

Sjediste: Opcina Viskovci, Omladinska 23, Viskovci

Glavni i odgovorni urednik: Ante Kristi¢, nacCelnik Opcine Viskovci
Broj tiskanih primjeraka: 20



